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Universidade Federal do Pampa

PROJETOS ACADEMICOS

- Como cadastrar um edital de projeto?

1. Acessar o GURI, utilizando seus dados institucionais.

2. Pelo menu Académico > Projetos > Projetos Académicos, clicar no item "Editais".

ADMINISTRATIVO >

ALUNOS

PROFESSORES

ACADEMICO > SISTEMA »

PROCESSO SELETIVO EVENTOS BIBLIOTECA GESTAO

PROJETOS

Projetos Académicos (SAP) @

Areas de Projetos
Modalidades
Grupos de Pesquisa
Homologadores
Editais

Projetos

Voluntarios
Pesquisar Projetos
Submissdes a Editais
Vagas de Bolsas
Gerenciar Relatorios

Meus Relatorios

Obs.: Os itens de menu podem variar de acordo com o perfil do usudrio

3. Na barra superior de botdes, clicar em “Novo+”, conforme a figura a seguir.

Cédigo

A

Area
Empreendedorismo
Inovagio
Empreendedorismo
Pesquisa

Extensdo

Edital

CHAMADA INTERNA N° 21/2023 - Programa de Apoie a0 Empreendedorismo - PAE 2023 - NOVA CHAMADA

Chamada Interna 08/2023 - INDVAPANPA 2023

CHAMADA INTERNA N° 20/2023 - Programa de Apoio a0 Empreendedorisma - PAE 2023
CHAMADA INTERNA N* 19/2023 - PRO-IC Incentivo & Pesquisa

Chamada Intema n° 01/2023 - Programa de Fomento & Extensio - PROFEXT

Data/hora de Abertura
11/08/2023 00:00:01
12/07/2023 00:00:01
07/0772023 00:00:01
2910672023 00:00:01

2010672023 00:00:00

Data/hora de Fechamento
28/08/2023 23:59:59
2000772023 23:59:59
210072023 23:59:5%
11/07/2023 23:59:00

03/07/2023 23:59:59

UNIFICADA " . -
DE RECURSOS el sl s Diretoria de Tecnolog_la da
INSTITUCIONAIS Informacdo e Comunicacao (DTIC)

Instrugbes do Médulo

Editais
Agbes
Selecione uma agio.
Selecione uma agio.
Selecione uma agéo
Selecione uma acdo

Selecione uma ago



4. Informar a area do edital, a descri¢io do edital, o periodo de vigéncia do edital e o periodo de abertura/fechamento do
edital, conforme a figura a seguir.

)

* Campos Obrigatdrios

Movo Edital

= A N N
Area Selecione um item... v

*Descrigao

*Data Inicio Vigéncia '@/ (dd/mm/aaaa)

*Data Fim Vigéncia '@/ (dd/mm/aaaa)

*Data/hora de Abertura &) (dd/mm/aaaa hh:mm:ss)

*Data/hora de Fechamento ' (ddfmm/aaaa hihvmm:ss)

Orientacdes:

e A “Area” representa a drea de projeto do edital. Apenas projetos da area selecionada podem ser submetidos ao
edital.

e A “Descricdo” representa o nome do edital.

e Os campos “Data Inicio Vigéncia” e “Data Fim Vigéncia” representam o periodo de vigéncia das bolsas oferecidas
pelo edital, caso for um edital de bolsa. Caso ndo for um edital de bolsa, informe um periodo posterior a data/hora
de fechamento do edital.

e Os campos “Data/hora de abertura” e “Data/hora fechamento” representam o periodo em que o edital ficara
disponivel para submissdes de projetos.

5. Configurar o periodo de submissdo de recursos, caso o edital fornega essa possibilidade, conforme a imagem a seguir.

Submissdo de Recursos

Data Inicio Recurso {Homolog.) '/ (dd/mm/aaaa)
Data Fim Recurso (Homolog.) ¥/ (dd/mm/aaaa)
Data Inicio Recurso (Classif.) &/ (ddfmm/aaaa)
Data Fim Recurso (Classif.) ¥/ (ddfmm/aaaa)
“Permite Anexar Arquivo €/ @ Sim () MNéo

Orientacdes:
e  Os campos “Data Inicio Recurso (Homolog.)” e “Data Fim Recurso (Homolog.)” represetam o periodo para submissdo
de recursos durante a fase de homologacao das inscricbes do edtal.
e Os campos “Data Inicio Recurso (Classif.)“ e “Data Fim Recurso (Classif.)“ represetam o periodo para submissdo de
recursos durante a fase de classificagdo das inscri¢cbes do edtal.
e O campo “Permite Anexar Arquivo” indica se o coordenador do projeto podera anexar arquivos durante a submissdo
de recursos.



6. Configurar o prazo para o relatério final, conforme a imagem a seguir.

Relatdrio

*Exigir Relatério ‘@) @ sim () N&o

(ddimm/aaaa) ‘

Prazo para o Relatorio
Final ‘&

Orientagdes:

e O campo “Exigir Relatério” indica se o edital exigird um relatdrio final, a ser enviado pelo coordenador do projeto

apds a vigéncia do edital.

e O campo “Prazo para o Relatério Final” indica a data mdxima em que o relatério final do edital deve ser enviado.

7. Definir o valor de campos relevantes referentes a bolsa fornecida pelo edital, conforme imagem a seguir.

Bolsa
*Edital de Bolsa ‘&
*Financiamento Interno &
*Aceitar Bolsista sem Projeto
*Exigir Form. de Indicagao de Bolsista

Orientagdes para Cadastro de Bolsista L]

Max. Bolsas por Submissdo @
Dia Limite do Més para Subst./Cadastro )

Data Limite para Substituigédo L))

*Permite Acumular Bolsas entre Editais @)

*Critérios para Selecio de Bolsista '@

Orientagdes:

(@ Sim

)]

(@ Sim

1 8im

1 8im

@ Sim

@ Sim

(ddfmm/aaaa)

P o

(_INao

P o

(_INao

e O campo “Maéx. Bolsas por Sumbmissdao” indica quantas bolsas o coordenador pode solicitar na submissdo do projeto

ao edital.

e O campo “Dia Limite do Més para Subst./Cadastro” indica o dia limite para cadastro e substituicdo de bolsistas do

edital. Caso ndo informado um dia limite, o sistema considera o dia 14 como o dia padrdo.

e O campo “Data Limite para Substituicdo” indica qual é a data maxima definida no edital para as substituicbes de

bolsistas.



8. Configurar os campos de notas que vao ser mostrados na tela de avaliagdo da submissdo de projeto ao edital, conforme
imagem a seguir.

Motas
*Exigir Nota do Projeto & () 8im () Nao
*Exigir Nota do Plano de Atividades @ O Sim (O Néo
*Exigir Nota do Curriculo Lattes @  (OSim (O Néo

Nota Maxima Curriculo Lattes %)

Orientacdes:
e O campo “Exigir Nota do Projeto”, caso marcado com Sim, exibird o campo “Nota do Projeto” na tela de avaliagdo da
submissdo de projeto a edital.
e O campo “Exigir Nota do Plano de Atividades”, caso marcado com Sim, exibird o campo “Nota do Plano de
Atividades” na tela de avaliacdo da submissdo de projeto a edital.
e O campo “Exigir Nota do Curriculo Lattes”, caso marcado com Sim, exibird o campo “Nota do Curriculo Lattes” na tela
de avaliagdo da submissdo de projeto a edital.

9. Salvar o edital, conforme imagem a seguir.

H O

Orientacgdes:
e Ao salvar o edital, serdo habilitadas abas para as configuracdes complementares do edital.

10. Cadastrar o modelo de relatério, conforme imagem a seguir.

Relatorio
*Exigir Relatério ‘@) @ sim (O Nao

Prazo para o Relatorio rddimm/aaaal
Final ¥/

.“.‘. Cadastrar Modelo de Relatdrio
Orientagdes:

. Um modelo de relatério é um template para o relatério final do edital, o qual o coordenador do projeto deve
submeter ao fim da vigéncia do edital.



11. Adicionar linhas de agdo ao edital, caso o edital suporte linhas de agdo.

Linhas de Acdo Parémetros de Anexo Modelos de Anexos Arguivos do Edital Bolsas

= Adicionar Linha de Agao

Codigo Descrigao Editar Excluir

Menhum item encontrado.

Orientagdes:
e Aslinhas de agdo, caso informadas, vdo aparecer na tela de submissdo de projeto a edital.

12. Adicionar parametros de anexos ao edital, caso tal edital possibilite o envio de anexos durante a submissdao de
projetos.

Linhas de AcBo Parémetros de Anexo Modelos de Anexos Arquivos do Edital Bolsas

‘H" Adicionar Parimetro de Anexo

Cadigo Tipo Opgéo Editar Excluir
407 Anexo Ao Recurso (arguivo #1) Mao Cbrigatario a8 x
408 Anexo Ao Recurso (arguivo #2) Mao Cbrigatorio e %
409 Anexo Ao Recurso (arguivo #3) Mao Cbrigatario a8 x
410 Anexo Ao Recurso (arguivo #4) N&o Chrigatario = b4
411 Anexo Ao Recurso (arguivo #5) M&o Chrigatario o b4

Orientagdes:
e Para cada parametro de anexo, serd mostrado o respectivo campo na tela de submissdo de projeto a edital.
e Os parametros de anexos referentes a recursos sdo mostrados apenas na tela de submissdo de recursos.

Atencgdo: Caso informado o pardmetro de anexo referente ao plano de atividade de bolsista, significa que o plano de atividades do
bolsista deve ser enviado durante a submissdo do projeto ao edital. Neste caso, para este tipo de edital, nGo informe os campos de
data da segcdo “Plano de Atividades do Bolsista” (no cabegalho do edital), os quais sdo referentes a editais onde o plano de

atividades deve ser enviado apenas apds a classificagdo do projeto no edital.



13. Adicionar os modelos de anexos, caso tal edital possibilite o envio de anexos durante a submissio de projetos.

Linhas de Acéo Pardmetros de Anexo Modelos de Anexos Arguivos do Edital Bolsas

+ Adicionar Modelo de Anexo

Cadigo Descrigao Arquivo Baixar Editar Excluir

Menhum item encontrado.

Orientagdes:

e Os modelos de anexos sdo templates para os arquivos que o coordenador de projeto deve enviar durante a submissdo do
projeto ao edital.

14. Enviar os arquivos do edital.

Linhas de Acdo Pardmetros de Anexo Modelos de Anexos Arquives do Edital Bolsas

= Adicionar Arquivo

Codigo Tipo Descrigdo Arquivo Baixar Editar Excluir

Menhum item encontrado.

Orientagdes:

. Envie arquivos preferencialmente no formato PDF.

15. Adicionar as modalidades de bolsas contempladas pelo edital.

Linhas de AcBo Parametros de Anexo Modelos de Anexos Arquivos do Edital ‘ Bolzas ‘
*Modadlidade de Bolsa - 5 - "
Selecione um item. . - =k Cadastrar Nova Modalidade

Selecione um item._..

Bolsa 10 horas - Valor Atual: R$ 200,00
Cddigo Baolsa 12 horas - Valor Atual: R§ 240,00 Excluir
Bolsa 12 horas - Valor Atual: RS 300,00
Nenhum item encontrado. | Bojsa 20 horas - Valor Atual: R$ 400,00
Bolsa 20 horas - Valor Atual: R$ 500,00
Bolsa 20 horas - Valor Atual: R$ 700,00
Bolsa & horas (Ensino Médio) - Valor Atual: RS 100,00
Bolsa & horas (Ensino Médio) - Valor Atual: RS 300,00

Orientagdes:

° As modalidades de bolsas sdo visiveis na tela de submissdo de projeto ao edital e devem ser informadas pelo coordenador
do projeto.

Realizando o cadastro do edital de acordo com os passos fornecidos neste manual, o edital estara devidamente configurado e

pronto para receber as submissdes de projetos.



