
PROJETOS ACADÊMICOS

- Como gerar certificados para relatórios finais de projeto?
 Este manual demonstra a integração do módulo SAP do GURI com o SGCE (Sistema Gerenciador de Certificados

Eletrônicos), para a geração dos certificados de projetos com relatórios finais já validados (Tipo:  Relatório Final do
Projeto). 

 Este manual tem como público alvo as pró-reitorias responsáveis pelas áreas de projetos do módulo SAP do GURI
(Ensino, Pesquisa, Extensão, Inovação, entre outras áreas).

1. Cadastrar o projeto como um evento no SGCE
Realize o cadastro do projeto como um evento no SGCE, acessando o menu Cadastros > Eventos. Logo após, clique no botão
“+Novo”, conforme figura abaixo.

Figura 1 – Menu para cadastrar evento no SGCE



Informe os campos para cadastro do evento e clique no botão “Salvar”, conforme figura abaixo.

Figura 2 – Cadastrar evento

Após o cadastro do evento, é necessário cadastrar os modelos de certficados para o novo evento, conforme os passos a
seguir.

2. Cadastrar modelo de certificado para os participantes no SGCE

Acesse o menu “Certificados > Modelo” e logo após clique no botão “+Novo”, conforme figura abaixo.

Figura 3 – Menu para cadastrar modelo de certificado no SGCE



Cadastre o modelo de certificado conforme figuras abaixo, informando o “Nome” (1) do modelo e o “Evento” (2), o qual foi
cadstrado no passo anterior.

Figura 4 – Novo modelo de certificado – aba “Descrição”

Posteriormente, na aba “Texto Frente”, informe o “Título” (1),  o “Texto” (2) do certificado e as “Instruções de Importação” 
(3).

Figura 5 – Novo modelo de certificado – aba “Texto Frente”

Atenção:  As variáveis  de  integração disponíveis  são  as  seguintes:  NOME_PARTICIPANTE,  TITULO_PROJETO,  DATA_INICIO,
DATA_FIM, CH_SEMANAL, DESCR_FUNCAO, NOME_COORDENADOR, MODALIDADE_PROJETO, DATA_CERTIFICADO. Caso uma
variável seja referenciada no campo “Texto”, a mesma deve estar informada no campo “Instruções de Importação”.



Posteriormente, envie a imagem de fundo do certificado, conforme a imagem a seguir.

Figura 6 – Novo modelo de certificado – aba “Imagem de Fundo”

Após o preenchimento dos campos, clique no botão “Salvar”. Dessa forma, o modelo de certificado estará cadastrado. 

3. Gerar os certificados  (GURI > SGCE)

Com o modelo de certificado cadastrado, é possível gerar os certificados para os relatórios de projetos já validados. Para isso,
acesse o menu “Gerenciar Relatórios” do módulo SAP  do GURI, conforme imagem abaixo.

Figura 7 – Acesso ao item “Gerenciar Relatórios” do SAP



Na tela “Gerenciar Relatórios”, acesse a funcionalidade “Gerar Certificados”, conforme imagem abaixo.

Figura 8 – Funcionalidade “Gerar Certificados”

Será  aberta  a  tela  de integração do GURI  com o SGCE,  onde os  dados  de  origem (GURI)  e  destino (SGCE)  devem ser
informados, conforme a imagem abaixo. Informe todos os campos obrigatórios e posteriormente clique no botão “Gerar
Certificados” ao final do formulário. 

Figura 9 – Tela de Integração GURI x SGCE

Após clicar no botão “Gerar Certificados” referente à imagem acima, os certificados para os participantes do projeto
serão gerados no SGCE.



5. Validar os certificados gerados no SGCE

Após a geração dos certificados no SGCE, é necessário a avaliação dos mesmos. Acesse o menu de avaliação, conforme a
imagem abaixo, informando posteriormente o Evento e o Modelo de Certificado.

Figura 10 –Acesso à Avaliação de Certificados no SGCE

Será aberta a tela de avaliação de certificados, conforme imagem abaixo.Marque os certificados para avaliação (1), informe a 
“Justificativa” (2) e clique no botão “Salvar”.

Figura 11 –Acesso à Avaliação de Certificados no SGCE

Ao clicar em “Salvar”, os certificados serão definidos como “Validados”, finalizando o processo de geração dos certificados.


