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PROJETOS ACADEMICOS

- Como gerar certificados para relatorios finais de edital?

e Este manual demonstra a integracdo do mdédulo SAP do GURI com o SGCE (Sistema Gerenciador de Certificados
Eletronicos), para a geragdo dos certificados de projetos com relatérios finais ja validados (Tipo: Relatério Final do
Edital). Através dessa integracdo, sdo gerados em lote os ceritificados para os coordenadores de projetos e para os
bolsistas do edital.

e Este manual tem como publico alvo as proé-reitorias responsaveis pelos editais cadastrados no médulo SAP do GURI.

1. Cadastrar o edital como um evento no SGCE

Realize o cadastro do edital como um evento no SGCE, acessando o menu Cadastros > Eventos. Logo apés, clique no botdo
“+Novo”, conforme figura abaixo.

) SGCE: SISTEMADE GESTAO &
(e . DE CERTIFICADOS ELETRONICOS

Cadastros ~ Certificados > Sistema ~
¥ Eventos

& Usuarios Pesquisar por:

Nome Pesquisar por

<+ Novo

il Participantes

Cadastro de Eventos

Figura 1 — Menu para cadastrar evento no SGCE



Informe os campos para cadastro do evento e clique no botdo “Salvar”, conforme figura abaixo.

Novo Evento

Caodigo:

* Nome:

* Sigla:

* Periodo de Realizagdo:
* Carga Hordria:

* Local de Realizagdo:
Site do Evento:

* E-mail do Evento:
Data de Inclusdo:

Data de Alteragéo:

B Salvar @ Cancelar

Figura 2 — Cadastrar evento

Ap0ds o cadastro do evento, é necessario cadastrar os modelos de certficados para o novo evento, conforme os passos a

seguir.
2. Cadastrar modelo de certificado para o coordenador no SGCE

Acesse o menu “Certificados > Modelo” e logo apos clique no botdo “+Novo”, conforme figura abaixo.

Y] SGCE' SISTEMADE GESTAO
(¢~ === DE CERTIFICADOS ELETRONICOS

Cadastros ~ Cerlificados » Sistema ~

i= Listagem

## Modelos Pesquisar por

X Importar :

& Notificar

B Relatsrio e Cadastro de Modelos de Certificados

Figura 3 — Menu para cadastrar modelo de certificado no SGCE



Cadastre o modelo de certificado conforme figuras abaixo.

B Saivar @ Cancelar Novo Modelo de Certificado

Descricao Texto Frente Texto Verso Imagem de Fundo Layout
Codigo:
* Nome:

PROPPI - Coordenador Relatorio Final Edital PDA 2023 . 1)
* Evento:

PDA 2023 - Pesquisa, Desenvolvimento Tecnoldgice e Inovacéo v ‘ @

* Data Inclusdo:

* Data Alteragdo:

Figura 4 — Novo modelo de certificado — aba “Descri¢cdo”

B Salvar Cancelar e
® Novo Modelo de Certificado
Descrigio Texto Frente Texto Verso Imagem de Fundo Layout
* Titulo:

Carga Horaria:

* Texto: .
o B U ~ arial - A~ E E = B oo kK - X <> ?

Certificamos gue NOME_PARTICIPANTE pariicipeu do projeto TITULO_PROJETO como ‘ 2)
coordenador, edital: EDITAL_PROJETO.

Periodo: de DATA_INICIO a DATA_FIM. Carga Horaria: CH_SEMANAL horas semanais.

* Instrugdes de Importagao: o
s B U ~# afial~ | A - = E = B o L @m X < ?

O arguivo importado deve estar no formato CSV, com a separacdo dos campos por ponto-e-virgula () e ter, obrigatoriamente,

08 campos NOME_PARTICIPANTE e EMAIL_PARTICIPANTE Poderad também conter outros campos, desde que formados por

palavras mailsculas separadas pelo caractere sublinhado (underling), como no texte de exemplo. Evite usar o ponto-e-virgula ‘ (3]
junto ao nome de um campo dentro do texto do certificado para evitar problemas na importacio de dados. As colunas

referenciadas no fexto do modelo de ceriificado devem ser descrites nas instrucdes para importacio.

Campos: NOME_PARTICIPANTE, TITULO_PROJETO, DATA_INICIO, DATA_FIM, CH_SEMANAL, EDITAL_PROJETO.

Figura 5 — Novo modelo de certificado — aba “Texto Frente”

Atencdo: As varidveis de integracdo disponiveis sGo as seguintes: NOME_PARTICIPANTE, TITULO_PROJETO, DATA_INICIO,
DATA_FIM, CH_SEMANAL, EDITAL_PROJETO, NOME_COORDENADOR, MODALIDADE_PROJETO, DATA_CERTIFICADO. Caso uma
varidvel seja referenciada no campo “Texto”, a mesma deve estar informada no campo “Instru¢des de Importagdo”.



B Salvar  © Cancelar Novo Modelo de Certificado

Descric&o Texto Frente Texto Verso Imagem de Fundo Layout

Imagem de Fundo:

Usar um arquivo neste computador v . (1)
Arquivo:
Escolher arquivo  Nenhum arquivo escolhido ‘ 2)

Atengao: Aimagem de fundo devera ter 1106 pixels de altura e 756 pixels de largura, corespondendo a uma folha A4 na orientagdo de paisagem. O arquive enviado devera estar em formato JPG.

Figura 6 — Novo modelo de certificado — aba “Imagem de Fundo”

Apds o preenchimento dos campos, clique no botdo “Salvar”. Dessa forma, o modelo de certificado para o coordenador

estard cadastrado.
3. Cadastrar modelo de certificado para o bolsista no SGCE

Para cadastrar o modelo de certificado do bolsista, basta clonar o modelo de certificado do coordenador, conforme figura

abaixo.

Cadastros » Certificados > Sistema ~

i= Listagem

. Modelos Pesquisar por.

X Importar

vento v esquisar por. esquisar
M Avai Evens Pesq P Q, Pesq
wvaliar

Eu Notificar
+ Movo o

& Relatdrio Cadastro de Modelos de Certificados
Caodigo Evento Modelo Certificado Clonar Editar  Excluir
3710 PDA 2023 - Pesquiza, Desenvelvimento Tecnoldgice & Inovaco PROPPFI - Coordenador Relatbrio Final Edital PDA 2023 L] [r4 | |

*

Figura 7 — Clonar Certificado

Ap0s a clonagem, edite o modelo gerado e informe o “Nome” do modelo, o “Texto” e as “Instru¢des de Importagao”,

conforme imagens a seguir.

@ Savar - BVisualizar @ Canceler Alterar Modelo de Certificado

Descrico Texto Frente Texto Verso Imagem de Fundo Layout
Codigo:

3711
* Nome:

PROPPI - Bolsista Relatério Final Edital PDA 2023 ‘
* Evento:

PDA 2023 - Pesquisa, Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovacéo v

* Data Inclusdo:

19/06/2023

* Data Alteragdo:

19/06/2023

Figura 8 — Alterar nome do modelo clonado



B Salvar  BVisualizar  ® Cancelar

Alterar Modelo de Certificado

Descricéo Texto Frente Texto Verso Imagem de Fundo Layout

* Titulo:
Carga Horaria:

* Texto:

Ao B U @ | aia- | A - E E = H| ® & = X < ?
‘ (1)
Certificamos que NOME_PARTICIPANTE participou do projeto TITULO_PROJETO como

bolsista, edital EDITAL_PROJETO, sob a orientacéo de NOME_ORIENTADOR.

Periodo: de DATA_INICIO a DATA_FIM. Carga Horaria: CH_SEMANAL horas semanais.

* Instrugdes de Importagio: .
s B U = arial> || A |[~||E |E | =E~ || B || o | | | X | << ?
0 arguive importade deve estar no formate CSV, com a separacéio dos campos por ponto-e-virgula (;) e ter, obrigatoriamente, @
05 campos NOME_PARTICIPANTE e EMAIL_PARTICIPANTE. Poderd também conter outros campos, desde que formados por
palavras mailsculas separadas pelo caractere sublinhado (ur ine), como no texto de exemplo. Evite usar o ponto-e-virgula
junto ao nome de um campo dentro do texto do certificado para evitar problemas na importacdo de dados. As colunas
referenciadas no texto do modelo de certificado devem ser descritos nas instrugdes para importagdo.

Campos: NOME_PARTICIPANTE, TITULO_PROJETO, DATA_INICIO, DATA_FIM, CH_SEMANAL,
EDITAL_PROJETO, NOME_ORIENTADOR|

Figura 9 — Alterar Texto e Instru¢des de Importagdo do modelo clonado

Ap0ds o preenchimento dos campos, clique no botdo “Salvar”. Dessa forma, o modelo de certificado para o bolsista estara
cadastrado.



4. Gerar os certificados (GURI > SGCE)

Uma vez que os modelos estdo cadastrados, é possivel gerar os certificados para os relatérios de projetos ja validados. Para
isso, acesse o menu “Gerenciar Relatérios” do mdédulo SAP do GURI, conforme imagem abaixo.

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO > SISTEMA »

ALUNDS PROFESSORES PROCESS0 SELETIVO EVENTOS BIBLIOTECA GESTAO PROJETOS

= 2 Projetos Académicos (SAP) @

= Areas de Projetos

= Modalidades

= Grupos de Pesquisa
= Homologadores

= Editais

= Projetos

= Voluntdrios

= Pesquisar Projetos
= Submissdes a Editais
= Vagas de Bolsas

= Gerenciar Relatorios

= Meus Relatérios

Figura 10 — Acesso ao item “Gerenciar Relatdrios” do SAP

Na tela “Gerenciar Relatdrios”, acesse a funcionalidade “Gerar Certificados”, conforme imagem abaixo.

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO > SISTEMA »

» Area: Académico = Subarea: Projetos » Modulo: Projetos Académicos (SAP) = Acdo: Relatdrios - Listar

+QAE RN ¢

@ Todos (O Relatdrio Final do Projeto| Gerar Certificados (Integragio com SGCE) latdrio Final do Edital

Figura 11 — Funcionalidade “Gerar Certificados”

Serd aberta a tela de integracdo do GURI com o SGCE, onde os dados de origem (GURI) e destino (SGCE) devem ser
informados, conforme a tela a seguir. Informe todos os campos obrigatdrios e posteriormente clique no botdo “Gerar

Certificados” ao final do formulario.

Atencdo: O campo “Modelo de Certificado” deve ser referente ao campo “Consulta”. Ou seja, se vocé deseja gerar
certificados de bolsistas, informe a consulta e o modelo de certificado referente a bolsistas. Da mesma forma, se vocé deseja
gerar certificados de coordenadores de projetos, informe a consulta e o modelo de certificado referente aos cordenadores.



* Campos Obrigatorios

Gerar Certificados (SGCE)
Dados GURI

“Modulo: | SAP - Projetos Académicos (SAP) v

*Consulta: | SAP - Certificado de Bolsista (Integraciio SGCE) v

Informe o edital para o qual deseja gerar cerificados.
*Edital &%

Dados SGCE

*Evento:

| FDA 2023 - Pesquisa, Desenvelvimento Tecnolégico e Inovagio = |

“Modelo de certificado: | pROPP] - Bolsista Relatério Final Edital PDA 2023 v

Notificar controladores: Marque "Sim", caso deseje que oz confroladores de qualidade sejam notificados por e-mail.

Permitir registros Mo w
duplicados;

Esta funcionalidade gerara, no SGCE, os cerificados com base no evento & modelo de cerificado selecionados

ficando, portanto, pendente a avaliagdo dos mesmos.

Figura 12 — Tela de Integragdo GURI x SGCE

Ap0s clicar no botdo “Gerar Certificados” referente a imagem acima, os certificados serdo gerados em lote no SGCE, para

todos os bolsistas do edital (ou para todos os coordenadores do edital, dependendo do valor informado no campo
“Consulta”).



5. Validar os certificados gerados no SGCE

ApOs a geragdo dos certificados no SGCE, é necessario a avaliagdo dos mesmos. Acesse o menu de avaliagdo, conforme a

imagem abaixo, informando posteriormente o Evento e o Modelo de Certificado.

Cadastros * Certificados ¥ Sistema ~

i= Listagem

# Modelos . .
2 oo Selecionar Modelo Para Avaliagéo
mportar
[ Avaliar * Evento:
EE‘ Notificar PDA 2023 - Pesquisa, Desenvolvimento Tecnolégicoe... v
B Relatorio
* Modelo de Certificado:

Selecione
Ao selecionar o medelo de cerificado, vocé serd direcionado para uma nova pagina, para a selecdo dos cerfificados a serem avaliados.

Figura 13 —Acesso a Avaliacdo de Certificados no SGCE

Serd aberta a tela de avaliagdo de certificados, conforme imagem abaixo.Marque os certificados para avaliagdo (1), informe a

“Justificativa” (2) e clique no botdo “Salvar”.

Pesquizar por:
Nome do Participante ~ = Pesquisar por. .

Mostrar apenas os certificados com a situacéo: [CIvalido [ Revogado @ Pendente

€ Voltar B Salvar Avaliagao de Certificados

* Justificativa:

Ok.

* Novo status:

Validado v
Notificar por E-mail:
MN&o notificar W
Selecione na listagem abaixo os certificados para avaliagao
Codigo Certificado Participante Cod. Validagao Situagdo Visualizar Historico (v |
360183 PROFFI - Bolsista Relatorio Final Edital PDA 2023 G8AF1325 Pendente B kO] ]

Figura 14 —Acesso a Avaliacdo de Certificados no SGCE

Ao clicar em “Salvar”, os certificados serdo definidos como “Validados”, finalizando o processo de gera¢do dos certificados.



