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1 Introducao

Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo de facilitar a utilizagcao
correta do Sistema de Gestao Unificada de Recursos Institucionais (GURI), servindo
como instrumento de consulta para execugao dos principais procedimentos do sistema.

A DTIC esta sempre em busca de solugdes inteligentes e automaticas, visando
eliminar intervengdes manuais e aumentar a eficiéncia e eficacia dos processos através
dos projetos em que atua.

O GURI esta contemplado com recursos visuais acessiveis. O botao Voltar ( ©
) que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. O sistema
também contempla no canto superior direito a barra:

A- A A+ (® Contraste = Mapa do Site

Ao clicar em “Contraste” a tela mudara as cores para fundo preto e letras
brancas, as letras “A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, ja o “Mapa
do Site” abre o menu de op¢des ao usuario com as devidas permissoes.

1.1 Acesso ao Sistema

Para acessar a interface do sistema (Figura 1), utilize o enderego
https://quri.unipampa.edu.br/.



http://www.unipampa.edu.br/guri/
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INSTITUCIONAIS ;—:«Tm: Informagéao e Comunicagdo (DTIC) A A A+ (® Coniraste & Mapa do Site

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA »

Instruces do Madulo

Faga seu Login Instruges de Acesso (@
Ferl: Acesso Rapido
Aluno ou Servidor da UNIPAMPA | Usudrio Exter ¥
» Portal VoIP
Usudrio: » Sei- Publicagbes

» Visualizar Gardapio

. » Abrir Ghamado
Senha:

Esqueceu sua Senha?

» Alune ou Servidor da UNIPAMPA /
Usuario Externo

» Candidato de Processo Seletivo

» Participante/Avaliador de Evento

%) Central de Ajuda
Verséo: 1.17 240 | Desenvolvido: DTIC - Universidade Federal do Pampa

Vﬁiﬂ"g}‘
Figura 1: Tela Inicial do Sistema

Selecione o seu Perfil de acesso e, apds inserir Usuario e Senha nos campos
indicados, clicar no botao Entrar.

Caso nao lembre a senha, clique na opgao correspondente ao seu perfil, abaixo
de Esqueceu sua Senha?. Em caso de duvida sobre o Perfil, clique em Instrugdes de
Acesso ( ? ) para obter ajuda.
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2 Extrator de Producao Cientifica

2.1 Grupos de Pesquisa

O usuario autenticado no sistema devera:

1. Clicar no Menu Académico, na parte superior esquerda da tela.

2. Clicar na opgao Gestao — Extrator de Producao Cientifica — Grupos de
Pesquisa.

» Area: Académico » Subarea: Geslio » Médulo: Extrator de Produgo Cientifica » Agdo: Grupos de Pesquisa - Listar Instrucdes do Médulo

T AR Grupos de Pesquisa

Codigo Nome do Grupo Editar Excluir  Relatério
2 PPGES - Pds-Graduacio em Engenharia de Software & b 4 -]

1 Pessoal DTIC & b 4 I

Figura 2: Grupos de Pesquisa

Na tela da Figura 2 o usuario podera visualizar a listagem dos grupos de
pesquisa cadastrados, tendo a possibilidade de realizar o cadastro de um novo grupo
clicando em Novo ( <= ), realizar uma pesquisa entre os grupos existentes clicando
em Mostrar/Esconder Pesquisa ( . ), voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio (

).

O usuario ainda podera alterar os dados de um grupo de pesquisa clicando em
Editar ( > ), excluir um determinado grupo clicando em Excluir ( % ) ou gerar o
Relatério de Produgado Cientifica, conforme mostra a segdo Gerar Relatério de
Producéo Cientifica.

2.1.1 Novo Grupo de Pesquisa

Ao clicar em Novo ( <= ) na tela da Figura 2, o usuario sera direcionado a tela
exibida na Figura 3 onde devera informar os dados do grupo de pesquisa e, apos, clicar
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em Salvar ) para gravar os dados informados ou em Cancelar ( Y ) para
descartar os dados e voltar a tela de listagem.

» Area: Académico » Subarea: Gestdo » Modulo: Extrator de Produgio Cientifica » Agdo: Grupos de Pesquisa - Novo Instrucdes do Médulo

L3 Grupo de Pesquisadores

* Campos Obrigatorios

Grupo de Pesquisadores

Codigo:

*Nome:

H O

Figura 3: Novo Grupo de Pesquisa

Apos informar os dados e clicar em Salvar ( d ) 0 usuario podera visualizar a
tela de cadastro de participantes do grupo de pesquisa, conforme mostra a Figura 4.

2.1.2 Adicionar ou Excluir Pesquisadores

=#* Adicionar Pesguisadores T Adicionar Pesquisadores em Lote

Nome Excluir
JAIRTON CORTELIMNI DORMELES p 4
LUIS GUILHERME PIRES MOURA b4

Figura 4: Parte Inferior da Tela de Cadastro de Grupo de Pesquisa

Na tela da Figura 4 é possivel realizar o cadastro de novos participantes do
grupo de pesquisa clicando em Adicionar Pesquisadores ( <= ) ou excluir um
participante do grupo clicando em Excluir ( & ).

Ao clicar em Adicionar Pesquisadores o usuario sera direcionado a tela da Figura

ion
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Buscar Pesquisadores x

Buscar:

-

MNao encontrou o pesquisador que procurava? Tente "H"Adiclonar Pesquisadores Convidados

Nome Excluir

Busque os dados dos pesquisadores na caixa acima.

Salvar Cancelar

Figura 5: Adicionar Pesquisadores

Na tela da Figura 5 o usuario podera pesquisar por novos pesquisadores
digitando o nome desejado no campo de pesquisa e devera clicar no pesquisador para
adiciona-lo a lista. O usuario podera selecionar varios pesquisadores e, caso desejar,
podera excluir um pesquisador clicando em Excluir ( 3¢ ).

ApOs realizar a selegao dos pesquisadores desejados o usuario devera clicar em
Salvar para adicionar os pesquisadores selecionados ao grupo ou em Cancelar para
descartar os dados.

Apods adicionar os pesquisadores o usuario devera clicar em Salvar ( il ), na
tela da Figura 3 para salvar os dados do grupo de pesquisa e retornar a tela de
listagem.

2.1.3 Adicionar Pesquisadores Convidados

E possivel adicionar pesquisadores convidados aos grupos de pesquisa, desde
que tenha havido algum tipo de vinculo com a instituicdo em algum momento. Para
adicionar pesquisadores convidados, cligue no botdo Adicionar Pesquisadores
Convidados na tela da Figura 5.

Como os dados do pesquisador convidado normalmente ndo estdo na base de
dados junto com os demais pesquisadores ativos da instituicdo, € necessario informar
seus dados conforme mostra a Figura 6.
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Novo Pesquisador Convidado ®x

CPF:
Nome:

Data Nascimento:

Devem ser incluidos apenas pesquisadores com algum fipo de vinculo com a Unipampa, ainda que tempordrio.

Salvar Cancelar

Figura 6: Novo Pesquisador Convidado

Preencha primeiro o CPF do pesquisador. Caso ele ja esteja cadastrado em
outro grupo, o sistema pesquisara por seus dados e os preenchera automaticamente.
Caso contrario, sera necessario informar seu nome completo e data de nascimento.

Apods informar os dados do pesquisador na tela, clique em Salvar. Depois de
gravar os dados do pesquisador, ele sera adicionado ao grupo de pesquisa e pode ter
suas informacgdes incluidas nos relatérios.

NOTA: Conforme solicitado pelo CNPq, deve-se utilizar apenas dados de
pesquisadores que possuem algum vinculo com a institui¢ao.

2.1.4 Adicionar Pesquisadores em Lote

Também é possivel adicionar varios pesquisadores de uma so vez utilizando um
arquivo de valores separados por virgula (CSV). Isto é bastante util se vocé ja tiver os
dados dos pesquisadores em um relatorio ou planilha, por exemplo.

Preparando o arquivo de dados

Antes de adicionar pesquisadores em lote, vocé precisa preparar seu arquivo
com os dados da seguinte forma:
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* Adicione as colunas com os dados dos pesquisadores. Vocé precisara do CPF,
Nome completo e da data de nascimento do pesquisador.

* A primeira linha do arquivo devera conter os nomes dos campos, no seguinte
formato: NUMERO_CPF, NOME_COMPLETO e DATA_NASCIMENTO.

« Cada pesquisador deve estar registrado em uma unica linha, da segunda linha
em diante.

A data de nascimento deve estar no formato DD/MM/AAAA.

+ Cada campo deve estar entre aspas (") e os campos devem ter seus valores
separados por um ponto-e-virgula.

* O arquivo deve usar a codificagao ISO-8859-1 (Latin1) para que a acentuagao
dos caracteres nao seja comprometida.

* O arquivo deve ter a extensdo CSV.

Dependendo do software que vocé utilizar, talvez seja necessario configurar
essas opgdes antes de gravar o arquivo. Depois de gravado, o arquivo vai parecer
como o exemplo a seguir, se for aberto em um editor como o Bloco de Notas:

"NUMERO CPF";"NOME COMPLETO";"DATA NASCIMENTO"
"1234567890-00";"JOAO DA SILVA";"10/12/1980"
"0123456789-54"; "ANA MARIA SOUZA";"01/05/1982"

O arquivo podera ser enviado clicando na opg¢ao Adicionar Pesquisadores em
Lote. Ao clicar nesta opgéo sera exibida uma tela semelhante a da Figura 7. Para enviar
0 arquivo, deve-se clicar no botdo para selecionar o arquivo. Sera exibida uma caixa
para escolher o arquivo preparado na etapa anterior.

10
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Arquivo de dados:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Atualizar todos:

Para remover todos os pesquisadores que ndo constem do arquivo de dados (atualizar todos os membros do grupo), selecione 'Sim’
Atencao:

Devem ser incluidos apenas pesquisadores com algum tipo de vinculo com a Unipampa, ainda que temporario.
]

Caso um relatdrio ndo seja emitido corretamente apos criar um grupo com grande quantidade de membros, tente diminuir a quantidade de
pesquisadores efou o periodo de tempo na geragio do relatorio.

Utilize arguivos com valores separados por virgula (CSV). Para maiores detalhes sobre o formato do arguivo, consulte o manual do
usuario.

Salvar Cancelar

Figura 7: Adicionar Pesquisadores em Lote

OBSERVAGAO: Caso esteja atualizando os dados de um grupo de pesquisa
inteiro e membros tenham sido removidos da listagem, na opgao Atualizar todos,
selecione o valor “Sim” para que os membros que nao estejam na listagem enviada
sejam removidos do grupo.

Depois de selecionar o arquivo, basta clicar em Salvar. O arquivo sera verificado
e, caso esteja tudo em ordem, os dados dos pesquisadores serdo enviados para o
sistema e cada pesquisador sera adicionado ao grupo de pesquisa.

Dependendo do tamanho do arquivo e quantidade de dados, pode ser que a
operagao demore um pouco para ser completada.

2.1.5 Editar Grupo de Pesquisa

Ao clicar em Editar ( & ) na tela da Figura 2, o usuario sera direcionado a tela
exibida na Figura 3 com os dados preenchidos, tendo a possibilidade de alterar os

11
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dados desejados e, entdo clicar em Salvar ( - ) para gravar os dados ou em
Cancelar ( o ) para descarta-los.

2.1.6 Excluir Grupo de Pesquisa

Ao clicar em Excluir ( # ) na tela da Figura 2, sera solicitada a confirmagao de
exclusdo e, caso confirmada, sera realizada a exclusdo do grupo de pesquisa em
questao.

NOTA: Caso algum dos membros do grupo nao tenha vinculo com outro grupo
de pesquisa, suas informagdes individuais também serdao removidas.

2.2 Gerar Relatério de Producgao Cientifica

Na tela da Figura 2, ao clicar em Relatdrio (5 ) o usuario sera direcionado a tela

da Figura 8. Nesta tela sera possivel configurar as opgdes para geragao do Relatorio de
Producéo.

12



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
unipampa p|RETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAO E COMUNICAGAO
NS . COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

» Area: Académico » Subarea: Gestao » Médulo: Extrator de Produgédo Cientifica » Agdo: Grupos de Pesquisa - Gerar Relatorio

=)

* Campos Obrigatérios

Configurar Relatério

Geral Pesquisadores Conteudo

Configuragcoes Gerais

Cédigo: 1

Nome: PPGES - Programa de Pds-Graduagcdao em Engenharia d¢
*Periodo de Producgao: 2006 |ate 2025

*Tipo de Saida:

*Atualizagdao Online: Sim ~| @

Figura 8: Configurar Relatério — Informagbes Gerais

Tipos de Saida do Relatério

Quanto aos tipos de saida do relatdrio, existem dois formatos principais: Relatério em
Texto e Planilha de dados. A Planilha de dados apresenta as informacées de forma mais
condensada, com foco apenas nos numeros, enquanto a versao em texto contém informagdes
mais completas, podendo incluir as informagdes bibliograficas dos membros do grupo e uma
lista dos trabalhos e publicagbes do periodo selecionado, por exemplo.

A versao em texto possui dois tipos de saida possiveis: A saida em arquivo PDF, ideal
para compartilhamento e envio, e a saida em pagina HTML. Embora possuam o0 mesmo
conteudo, a ultima geralmente precisa de menos tempo para ser gerada, o que pode ser util
quando o volume de dados for muito grande.

DICA: Também ¢é possivel gerar um arquivo PDF da versdo em pagina HTML
posteriormente, usando as fun¢des de impressao do seu navegador.

13
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Nota sobre a Atualizagao Online

Além de configurar as informagdes que estardo presentes no relatério também é
possivel realizar a atualizagdo online dos curriculos. Através desta operacao, antes de gerar o

relatorio, o sistema baixara a versdo mais atualizada do Curriculo Lattes dos pesquisadores do
grupo via CNPq, desde que o servigo esteja disponivel.

Definindo os Pesquisadores do Relatério

Caso deseje remover

algum pesquisador do relatorio, clique na aba
Pesquisadores. Um exemplo pode ser visto na tela da Figura 9.

» Area: Académico » Subarea: Gestio » Mdulo: Extrator de Producdo Cientifica » Agéo: Grupos de Pesquisa - Gerar Relatrio
v . £ .
) Configurar Relatério
* Campos Obrigatrios

Configurar Relatério

Geral FPesquisadores Contetido

Selecionar pesquisadores para o relatorio
Incluir
Nome

Figura 9: Configurar Relatério — Pesquisadores

Para incluir ou excluir um pesquisador do relatério basta clicar na caixa de
selecao na linha correspondente ao nome do pesquisador.

14
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Definindo o contetudo do relatorio

Para definir o tipo de conteudo que deve estar presente no relatorio, clique na
aba Conteudo. A tela para definicdo dos filtros de conteudo é apresentada, conforme a
Figura 10.

» Area: Académico » Subdrea: Gestdo » Médulo: Extrator de Produgéo Cientifica » Agdo: Grupos de Pesquisa - Gerar Relatério

[ 9]

* Campos Obrigatérios

Configurar Relatério

Geral Pesquisadores Contelddo

Produgéao Bibliografica Trabalhos em Eventos QOutras Opcgoes
Artigos em periédicos Trabalhos Completos Incluir Resumeo Biografico
Livro Publicado Resumos Expandidos
Capitulo de Livro Sim v Resumos
Artigo aceito para publicagéo Sim
Textos Publicados em Jornais ou Sim v
Revistas

Produgéo Técnica Orientagbes
Patentes Sim ~ Em Andamento
Produtos Tecnolégicos Sim v Concluidas

Figura 10: Configurar Relatério — Produgédo

Para incluir ou excluir um conteudo, selecione a opgao Sim ou Nao para cada
tipo de conteudo.

Gerando o Relatério

Apos realizar a configuragédo do relatério e realizar a geragéo do arquivo, clique
em Gerar Relatério (). Apds a conclusdo do processamento das informagdes, o

usuario sera direcionado a tela da Figura 11.
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Seu relatério foi gerado e esta disponivel para download.

Abrir relatério

Registro de Execugéo: Ver detalhes da dltima execucio

Figura 11: Relatério Gerado

Na tela da Figura 11 o usuario podera acessar o relatério gerado clicando em
Abrir Relatério ou acessar os detalhes da execucgao clicando em Ver detalhes da ultima
execugao. Também é possivel retornar a tela anterior clicando em Voltar (&9).
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