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CAPITULO 1: INTRODUGAO

Este documento visa demonstrar o procedimento para realizar o Reajuste de Saldo na

conta dos usuarios no Software de Gestdo de Impressdo (SGI) da Fundagdo Universidade

Federal do Pampa (UNIPAMPA).


https://sgi.unipampa.edu.br/
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CAPITULO 2: REAJUSTE DE SALDO

1 Acesse o(s) endereco(s) https://sgi.unipampa.edu.br/admin ou

https://impressoras.unipampa.edu.br/admin e faca a autenticacdo com o seu usuario

institucional. OBS.: E importante utilizar o endereco com o "/admin" para o acesso

administrativo de reajuste de saldo dos usuarios.

Software
de Gestao
de Impressao

Login
Usudrio
Senha
Login
Esqueceu sua senha?

Seletor de idioma

@  portugués (Brasil)

PaperCut MF Licenciado para: FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA - UNIPAMPA
Software de Gestao de Impressao
© Copyright 1999-2025. PaperC L.

Figura 1: Reajuste de Saldo: SGI Login


https://impressoras.unipampa.edu.br/admin
https://sgi.unipampa.edu.br/admin
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2 Dentro da aba "Usudrios", digite no campo "Pesquisa Rapida ex. usudrio/cartdo"

o nome ou login do usuario. Exemplo: "ricardorosa".

é SGI Lista de Usuario

PaperCut.

1234567 » »
i
ricardorosa R
it Agdes em lote para usuarios.
- RESTRITO PAGINAS TRABALHOS
Exportafimprimir =
01175275050 Tiago da Silva Brasil RS 10,00 Sim 494 212
O ususrios Importago em lote...usuérios padrao

@ 04387542957 Stefany Grutzmann Arcari RS 10,00 sim 0 0

151150229 Jaqueline de Souza Moura R$ 5,00 Sim 0 0
© 151152050 samuel Oliveira Bitencourt RS 5,00 sim 0 0
r) 151152175 Davi Oliveira Olivar R$ 5,00 Sim 0 0

1602450001 Dienifer Feijo Vieira R$ 5,00 sim 0 0
® 161150883 Gabriela Dutra dos Santos R$ 5,00 sim 0 0
© 161150991 Guilherme Camargo Teixeira R$ 5,00 sim 0 0

161152145 Luiza Frigi Scalao RS 194 sim 2 15

161152514 Ananda Pires Portolann R$ 10,00 Sim 0 0

166110109 Cristiane de Freitas Rodrigues RS 25,00 Sim [ L]
r) 1701560376 Maria Eduarda Martins de Mattos R$ 5,00 Sim 20 20
@ 1701560809 duardo Sampaio de Campos R$ 5,00 sim 0 0
r) 1701570426 Diego Armando Kirinus R$ 5,00 Sim 0 0
© 1701571637 Pablo Losano Guedes R$ 5,00 sim 0 0
© 1701580330 Sthefany Leal Mota R$ 5,00 sim 29 7
r) 1706110057 Marcia Rosula Poetini Silva R$ 5,00 Sim 0 0
© 1706110058 Marcio Tavares Costa RS 5,00 sim 0 0
r) 1706110060 Neici Caceres Silva R$ 5,00 Sim 0 0

1707110015 uiz Antonio da Silva Junior RS 5,00 Sim 0 o
o 1707110046 Priscila Marques Sosa R$ 5,00 Sim 0 o
© 1707110047 Renato Ribeiro Azevedo R$ 5,00 sim 0 0

Figura 2: Reajuste de Saldo: Pesquisa Rapida



=
SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO
DIVISAO DE INFRAESTRUTURA E REDES

AVENIDA TIARAJU, 810 - IBIRAPUITA - ALEGRETE - RS - CEP 97546-550
TEL. (55) 3421.8410 - VOIP 2028 - dir@unipampa.edu.br

3 Ao acessar a conta do usuario, clique na sub-aba "Ajustes & Cobrancas".

é SGI Detalhes do usuario: Ricardo Lazzari da Rosa (ricardorosa)

Histdrico de Transagdo  Log de Impressdo

Informago geral sobre este usudrio. Para enviar notificagdes por email para Usuério

PaperCut.

Modificar crédito do usuario

O ususrios

os usurios, os emails devem ser adicionados

ricardorosa

Nome completo

Ricardo Lazzari da Rosa

Ver transagoes do usuario

Ver o regisro de trabalhos do usuario

E-mail principal (Usado para notificagboes de sistema)
& utilizar sufixo global para email ([user du.br)

ar configuragdes iniciais

Reinicializar estatisticas de usuario

ricardorosa@unipampa.edu.br
Excluir usudrio
Outros enderecos de email

Procurar usuéro.
+ Adicionar endereco de email

Pasta Home

Teste

Habilitar/Desabilitar impressao

Habilitado
Detalhes da Conta

saldo
Para definir 0 saldo o utilizador, introduzir o valor aqui. Para ajustar o R$15,00  (ajuste)
valor, selecione a opgao ‘ajustar’. Definir o utilizador 'Restrito’ significa que
nao sera capaz de imprimir quando nao tiverem saldo. T

Limite excedente

Padrao para excesso de limite de uso (RS 0,00)

Estatisticas & Histérico

; - Histérico de saldo para ricardorosa
Histérico de Saldo da conta nos tltimos 30 dias e estatisticas de uso,

R$14,00

RS12 M0

Figura 3: Reajuste de Saldo: Ajustes & Cobrancgas
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4 No campo "Ajustes a aplicar" aplique o reajuste de saldo necessario para o
usuario. No campo "Comentdrio", insira 0 comentario em relagao ao reajuste de saldo
(exemplo, "Reajuste de saldo de impressdo de acordo com o chamado ID xxxxx"
identificando o chamado que solicita o reajuste de saldo ou apenas a justificativa do

reajuste). Posteriomente, clique em "Aplicar". OBS.: Caso necessario, repita os

procedimentos para aplicar aos demais usuarios.

= SGI Detalhes do usuario: Ricardo Lazzari da Rosa (ricardorosa)
=]
e Detalhes  Ajustes&Cobrangas  Histricode Transagdo  Log de Impressdo
Detalhes da transagao
Digite o valor para ajustar & esta conta. Um valor negativo subtrai da conta Saldo atual
(dedugdo). Comentarios aparecerdo na lista de transagdes e pode ser RS 15,00
i tilizad: f es para o ajusts
O ususrios utilizada para verificar as razoes para o ajuste e

R$5,00

Comentario

Reajuste de saldo de impressao de acordo com o chamado I 00

PaperCut MF24.1
Softw.

Coy

Figura 4: Reajuste de Saldo: Ajustes a Aplicar
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CAPITULO 3: CONCLUSAO

Este documento visou demonstrar o procedimento para realizar o Reajuste de Saldo na

conta dos usuarios no Software de Gestdo de Impressdo (SGI) da Fundagdo Universidade

Federal do Pampa (UNIPAMPA).

Para duvidas maiores, contatar:

DTIC (Diretoria de Tecnologia da Informagao e Comunicacao)
UNIPAMPA (Universidade Federal do Pampa)
Office: (55) 3421 8410

Ramal: 2028 (Divisdo de Infraestrutura e Redes)

"Respeite o meio-ambiente, imprima somente o necessdrio."


https://unipampa.edu.br/portal/
https://sites.unipampa.edu.br/dtic/
https://sgi.unipampa.edu.br/
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