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CAPÍTULO 1: INTRODUÇÃO

Este  documento  tem  como  objetivo  descrever  o  procedimento  de  Impressão  Web no 

Software de Gestão de Impressão (SGI) da Fundação Universidade Federal do Pampa 

(Unipampa).
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CAPÍTULO 2: IMPRESSÃO WEB

Será  demonstrado  o  procedimento  de  impressão  via  navegador  (Web  Print), 

funcionalidade  disponível  no  ambiente  do  Software  de  Gestão  de  Impressão  (SGI), 

voltada aos usuários institucionais da Unipampa.

 Requisitos:✅

• Arquivo pronto para impressão em formato suportado (PDF ou Picture Files.)

• Navegador atualizado.

• Conexão à rede institucional (interna ou VPN).

🚨 IMPORTANTE :IMPORTANTE : Impressão Web sempre considera todas as páginas do documento 

enviado.  Para  imprimir  páginas  específicas,  o  usuário  deverá  criar  um  novo  arquivo 

contendo apenas as páginas desejadas.
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1 Acessar o sistema SGI e autenticar-se

◦ Acesse um dos seguintes endereços:

🌐URL DE ACESSO : URL DE ACESSO : 

▪ https://sgi.unipampa.edu.br/https://sgi.unipampa.edu.br/    

▪ https://impressoras.unipampa.edu.br/https://impressoras.unipampa.edu.br/    

▪ https://papercut.unipampa.edu.br/https://papercut.unipampa.edu.br/    

◦ Autentique-se com seu usuário institucional.
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Figura 1: Impressão Web: SGI Login

https://papercut.unipampa.edu.br/
https://impressoras.unipampa.edu.br/
https://sgi.unipampa.edu.br/
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2 Iniciar o envio de impressão

◦ No menu lateral , clique em "Impressão Web".

◦ Clique em "Submeter um trabalho >>".
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Figura 2: Impressão Web: Impressão Web
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3 Selecionar a impressora de destino

◦ Utilize os filtros disponíveis para localizar a impressora desejada:

▪ Pesquisa Rápida

▪ Ordenar por: Nome da Impressora ou Localidade/Departamento

◦ Após selecionar a impressora, clique em  "2. Opções de Impressão e Seleção 

de Conta >>".

8

Figura 3: Impressão Web: Selecione Uma Impressora
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4 Definir o número de cópias

◦ Informe o número de cópias desejadas para o documento.

◦ Clique em "3. Upload Documento >>".
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Figura 4: Impressão Web: Opções
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5 Realizar o upload do arquivo para impressão

◦ Clique  em  "Upload  do  computador" ou  arraste  o  documento  até  a  área 

delimitada.

◦ Após carregar o arquivo, clique em "Envio e Finalização >>".

📌OBSERVAÇÃO :OBSERVAÇÃO : O sistema não permite seleção de páginas específicas. Caso 

necessário,  edite  o  arquivo  previamente  para  conter  apenas  as  páginas 

desejadas.
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Figura 5: Impressão Web: Upload
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6 Acompanhar o status da impressão

◦ Após o envio, acesse a aba  Status para visualizar o andamento da impressão.

 Impressões  ficarão  disponíveis  para  liberação  nos  pontos  de  coleta✅  

autorizados.
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Figura 6: Impressão Web: Status
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CAPÍTULO 3: CONCLUSÃO

Este documento apresentou o procedimento de Impressão Web no Software de Gestão 

de Impressão (SGI) da Fundação Universidade Federal do Pampa (Unipampa).

Para mais informações e suporte, entre em contato:

📞 Telefone: (55) 3421-8410

📟 Ramal: 3510 (Divisão de Infraestrutura e Redes)

🌐 DTIC – Diretoria de Tecnologia da Informação e Comunicação

�🏛️ Unipampa – Universidade Federal do Pampa

📢 "Respeite  o  meio  ambiente.  Imprima  este  documento  apenas  se  for  realmente 

necessário."
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