UNIPAIMPA Diretoria de Tecnologia da

Informacao e Comunicacao (DTIC)

Universidade Federal do Pampa

Documentacao de Sistemas

Gestao Unificada de Recursos

Institucionais — GURI

Modulo Gerenciador de Certificados
Eletronicos

Versao 1.0

Ultima revisio:
20/04/2017

2017



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
unipampa  piRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO E COMUNICACAO
A — COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

REITOR

Marco Antonio Fontoura Hansen

VICE-REITOR
Mauricio Aires Vieira

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO

DIRETOR
Pierre Correa Martin

COORDENADOR DE DESENVOLVIMENTO
Sérgio Bortolin Junior



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
unipampa  pRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO E COMUNICACAO
e COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Concepcao e Desenvolvimento

Rogério Campodonico Bene
Analista de Tl

Pedro Conrad Junior
Analista de Tl

Testes

André Luiz de Matos Camargo
Analista de Tl

Documentacao

André Luiz de Matos Camargo
Analista de Tl

Revisao
Rogério Campodonico Bene
Analista de TI



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
unipampa  pIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO E COMUNICACAO
e — COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Sumario

L INEEOAUGAO. ...ttt et e e et e e e et e e e et aa e e e e eetaeeeeeeaaaeeeeeeaseeeeeeareeeeeesseeeeeannnnes
1.1 ACESSO Q0 SISTEIMA. ...c.ueiiuiiiiiieiieeiie ettt ettt et ettt e bt e abe e sae e e bt e sbteebeesaneebeees

2 Modulo Gerenciador de Certificados Eletronicos............oeueeriirieinieiiiieniciieeiceeeiee e

2.1 GETAr CItITICAAOS  ceeenee e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeearaaaaaee



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
unipampa  pRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO E COMUNICACAO
e COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

1 Introducao

Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo de facilitar a utilizagdo
correta do Sistema de Gestdo Unificada de Recursos Institucionais (GURI), servindo
como instrumento de consulta para execucgao dos principais procedimentos do sistema.

A DTIC esta sempre em busca de solugdes inteligentes e automaticas, visando
eliminar intervengdes manuais e aumentar a eficiéncia e eficacia dos processos através
dos projetos em que atua.

O GURI esta contemplado com recursos visuais acessiveis. O botdo Voltar ( =
) que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. O sistema
também contempla no canto superior direito a barra:

’ =] .
A A A+ 4 Contraste = I'I.I'Iapa do Site

Ao clicar em “Contraste” a tela mudara as cores para fundo preto e letras
brancas, as letras “A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, ja o “Mapa
do Site” abre o menu de opg¢des ao usuario com as devidas permissoes.

1.1 Acesso ao Sistema

Para acessar a interface do sistema (Figura 1), utilize o enderego
http://www.unipampa.edu.br/guri/.
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GESTAD ‘ A A A+ (@ Contraste 2 Mapa do Site
RI BEREAIrSe Unipampa nicleo de Tecnologia da

INSTITUCIONAIS ~————— Informacéo e Comunicagdo (NTIC)
Universidade Fder o Pamga

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA »

Faga seu Login Instrug Bes de Acesso @ . b
¢ 9 Ultimas Noticias

Perfi Esqueceu sua Senha? 131012015 - Atualizagio de Versao do GURI ds 16:00h

Aluno ou Servidor da UNIPAMPA
» Aluno ou Servidor da UNIPAMPA

Usudrio » Candidato de Processo Selefiva n 2
» Parficipante/Avaliador de Evento

» Ouvidoria - Comunidade Externa
Senha

ENTRAR

Y Central de Ajuda

Desenvolvido: NTIC - Universidade Federal do Pampa
Wi ﬂmj
Figura 1: Tela Inicial do Sistema

Selecione o seu Perfil de acesso e, apds inserir Usuario e Senha nos campos
indicados, clicar no botdo Entrar. Caso ndo lembre a senha, clique na opcéao
correspondente ao seu perfil, abaixo de Esqueceu sua Senha?. Em caso de duvida
sobre o Perfil, clique em Instrugdes de Acesso ( ? ) para obter ajuda.
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2 Modulo Gerenciador de Certificados
Eletronicos

2.1 Gerar Certificados

Para gerar os certificados, execute o seguinte procedimento:

1. Clique no Menu Académico — Eventos, na parte superior esquerda da
tela.

2. Clique na opcédo Gerenciador de Certificados Eletrénicos — Gerar

Certificados
o Gerar Certificados (SGCE)

* Campos Obrigatorios

Gerar Certificados (SGCE)

Dados Guri
“Médulo: Selecione uma opgao. |
*Consulta: Selecione um médulo. o

Dados SGCE

Evento: Selecione uma opgao. T

*Modelo de certificado: | gelecione um evento.
Notificar controladores: [ z0 +f Marque "sim", caso deseje que os controladores de qualidade sejam notficados por e-mall
Permitir registros 3
duplicados: Nao 4

Figura 2: Gerar Certificados

Apods configurar os Dados do Guri e Dados SGCE, o usuario deve clicar em

Gerar Certificados ( ] ) . Para retornar a pagina incial, clique em Inicio ( = ).
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NOTAS:

Esta funcionalidade gerara, no SGCE, os certificados com base no evento e modelo de
certificado selecionados ficando, portanto, pendente a avaliagdo dos mesmos.

As opcgodes disponibilizadas no campo “consulta” em “Dados GURI", séo configuradas
no Modulo Relatérios do Guri. Marcando como ‘Sim” o campo de “Integragédo SGCE”.

Existe um controle sobre o0s “eventos” que serao listados para escolha em “Dados
SGCE’, somente sendo listado os eventos aos quais o0 usuario tem permissao de
acesso no sistema do “SGCE”.
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