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1 Introducao

Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo de facilitar a utilizagédo
correta do Sistema de Gestdo Unificada de Recursos Institucionais (GURI), servindo
como instrumento de consulta para execugao dos principais procedimentos do sistema.

O NTIC esta sempre em busca de solugdes inteligentes e automaticas, visando
eliminar intervengdes manuais e aumentar a eficiéncia e eficacia dos processos através
dos projetos em que atua.

O GURI esta contemplado com recursos visuais acessiveis. O botao Voltar ( =
) que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. O sistema
também contempla no canto superior direito a barra:

A- A A+ (® Contraste = Mapa do Site

Ao clicar em “Contraste” a tela mudara as cores para fundo preto e letras
brancas, as letras “A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, ja o “Mapa
do Site” abre 0 menu de opg¢des ao usuario com as devidas permissoes.

1.1 Acesso ao Sistema

Para acessar a interface do sistema (Figura 1), utilize o enderego
http://www.unipampa.edu.br/guri/.
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@ GESTAO ‘ A A A+ (@ Contraste 2 Mapado Site  JOTEATH
syl I.lllpallm Niicleo de Tecnologia da
DE RECURS0S 4

RI INSTITUCIONAIS —————— Informagdo e Comunicagao (NTIC)

Universidade Feceral do Pampa

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA »

i Instrug es de Acesso @ :
Faga seuLogin ' Ultimas Noticias

Perfil Esqueceu sua Senha? 1311012015 - Atualizagio de Versdo do GURI as 16:00h

Aluno ou Servidor da UNIPAMPA
» Aluno ou Servidor da UNIPAMPA

Usuario » Candidato de Processo Selefivo n 2
» Participante/Avaliador de Evento

i » Ouvidoria - Comunidade Externa
Senha

ENTRAR

Y) Central de Ajuda

Desenvolvido: NTIC - Universidade Federal do Pampa

%Ci'ﬁ““j
Figura 1: Tela Inicial do Sistema

Selecione o seu Perfil de acesso e, apds inserir Usuario e Senha nos campos
indicados, clicar no botdo Entrar. Caso ndo lembre a senha, clique na opg¢ao
correspondente ao seu perfil na caixa Resgate de Senha e vocé sera redirecionado
para a pagina de resgate de senha de acordo com o seu perfil. Em caso de duvida
sobre o Perfil, clique em Instrugdes de Acesso ( ? ) para obter ajuda.
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2 Moddulo de Auditoria

2.1 Relatérios

O usuario autenticado no sistema:

1. Clique no Menu Administrativo, na parte superior esquerda da tela.

2. Clique na opcéao Auditoria — Relatorios

T & Relatérios
N°Relatorio g::iaas(ro Ano Agido Programa Apresentagao Escopo Valor Agdo

GO0GZ0E 404015 2015 AudtoniadaDivisioce Afasamentos  Nov  paudiolaemiaclamentosda - Meiamentas o teenicos & docenes, y 109.000,00 |selecione.. -
0002/2016 04/04/2016 2016 geegteésrtlauac.tzeuﬁtémluﬂa 01.2016 Relatorio . al;:;:gstgaégu.da organizagdo e da g);en\:‘fizgu final de auditoria consigna 0,00 |Selecione -
0002/2015  30/0312016 2015 Relatorio de Auditoria de Licitages XXX345 Ejf‘lgﬁjhgg"””é"““ dispensas e j;;fﬁ,ﬁ;gg”f“e‘ PEIOS PIOCESS0S 4 son nos 20 [ooiorion -
0001/2016 30/03/2016 2018 agao programa escopo234 instrumento 1561465 | Selecione -

Figura 2: Listagem de Relatérios

O usuario pode pesquisar por relatorios clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa
('« ), voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio ( “* ), adicionar um novo convénio
clicando em Novo ( <+ ) realizar uma acédo clicando no combo da coluna “A¢&o” do
respectivo relatorio.

2.1.1 Novo Relatério

Ao clicar em Novo, o usuario sera redirecionado ao formulario para cadastro de
relatérios (Figura 3).
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Movo Relatario

*Nimero Relatério:
*Ano:
*Agao (nome do relatorio):

Programalagao
orgamentaria:
*Apresentagao:

*Escopo:

Valor:

Observagio:

Data de Inclusdo

Data de Alteragdo:

H O

Figura 3: Cadastro de Relatério

Ao preencher o formulario com os dados necessarios, clique em Salvar ( i )
para finalizar a operagéo ou cliqgue em Cancelar ( \ ) para cancela-la. Se desejar,
pode voltar clicando em Voltar ( w ).
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2.1.2 Editar Relatoério

Ao selecionar a opgéao editar ( » ) de um relatério em sua combo de agdes, o

usuario sera direcionado a tela para cadastro de relatérios onde as informacgdes cadas-
tradas anteriormente estardo disponiveis para edicdo, bem como a lista para insergao
de arquivos anexos.

Ao preencher o formulario com os dados necessarios, clique em Salvar ( i )
para finalizar a operagéo ou clique em Cancelar ( © ) para cancela-la. Se desejar,
pode voltar clicando em Voltar ( &y ).

2.1.2.1 Arquivos

Durante a edi¢do na secgao de itens anexos de um relatério, sera possivel geren-
ciar os arquivos anexos ao relatorio na area “Arquivos” (4).

Ao clicar no icone “Baixar” ( ) referente a um arquivo na tabela, sera efetua-
do o download do arquivo.

Ao clicar no icone “Excluir” ( ¥ ) referente a um arquivo na tabela, o usuario
sera questionado sobre a exclusdo. Se confirmada, a operagao nao podera ser reverti-
da.

Arquivos

=FAdicionar Arquivo

Arquivo Baixar Excluir

RADZ. 2015 - Auditoria em Licitagfes p 4

Figura 4: Arquivos do Relatério
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Para anexar um novo arquivo ao relatério deve-se clicar no icone Adicionar
Arquivo ( -H=- )- Logo apds, sera exibida a janela para adi¢do de um novo Arquivo (5).

Adicionar Arquivo ®

* Campos Obrigatorios

Cadastrar Arquivos

Caodigo:

*Descricdo:
A
*Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
Extensdies suportadas: txt, ods, odt, csv, xpdl, xml, bpm, eap, png, oif, jpeg, jpg, Zip, pdf, xlsx, xls, docx,

doc
Tamanho maxime: 20 MB.

Salvar Cancelar

Figura 5: Adicionar Arquivo

Clique em “Salvar” para concluir a operagao, caso contrario, clique em “Cance-

lar”.

2.1.3 Visualizar Arquivos

Ao selecionar a opgao “Visualizar Arquivos” ( ¢ ) de um relatério em sua
combo de agdes, sera mostrada a lista com os arquivos anexos ao relatorio (Figura 6).

O usuario tem entdo a opgao para baixar cada anexo independentemente,
clicando no respectivo icone “Baixar’ ( 9 ).

10
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2.1.4 Visualizar Relatorio

Ao selecionar a opgéo “Visualizar Relatério” (= ) de um relatorio em sua
combo de acgdes, o usuario sera direcionado a um formulario de apenas leitura, com as
informacgdes referentes ao relatério.

2.1.5 Visualizar Historico

Arquivos do relatério n° 0001/2016 x

Arquivo Download
teste

Testando o teste.

Fechar
P

Figura 6: Visualizar Anexos

Ao selecionar a opgéo “Visualizar Historico” ( '=' ) de um relatério em sua combo
de agdes, o usuario sera direcionado para a tela de Histdrico de alteragdes em
auditoria.

2.1.6 Excluir Relatorio

Ao selecionar a opcao “Excluir’ ( # ) de um relatério em sua combo de agoes,
0 usuario sera questionado sobre a certeza da exclusdo do registro. Ao confirmar, o
relatério sera excluido e ndo podera ser restaurado.

11
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2.2 Planos de Providéncia

O usuario autenticado no sistema:

1. Clique no Menu Administrativo, na parte superior esquerda da tela.

2. Clique na opgéao Auditoria — Planos de Providéncia

+= N5 Planos de Providéncia
N° Relatorio N°do Plano Ano Data de Prazo Final ~ Setor Responsavel S\‘Ila(_:ﬁti Acdes

2021/6156 11112018 2016 01/01/2031 PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E INFRAESTRUTURA - PROPLAN Pendente Selecione. -
2021/6156 2016/2021 2016 22/08/2016 CAMPUS ALEGRETE Pendente Selecione. v
8888/2016 5151/5885 2016 08/05/2018 GABINETE DA REITORIA Pendente Selecione. -
8888/2016 2595/9585 2016 28/05/2016 PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS E COMUNITARIOS Pendente Selecione. -
8888/2016 5555/2016 2016 27/04/2016 CAMPUS ALEGRETE Finalizado Selecione. A
0002/2016 001012016 20102010 21/04/2016 CAMPUS ALEGRETE Pendente Selecione. -
0002/2016 0003/2016 20102010  20/04/2016 PRO-REITORIA DE GRADUACAO - PROGRAD Finalizado Selecione. -
0001/2016 10012016 2016 20/04/2016 CAMPUS ALEGRETE Finalizado Selecione. -

Figura 7: Listar Planos de Providéncia

Nesta funcionalidade seréo listados todos os planos de providéncia cadastrados.

O usuario pode pesquisar por planos clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa (

voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio ( %" ).

2.2.1 Novo Plano

. )e

Ao clicar em Novo, o usuario sera redirecionado ao formulario para cadastro de

planos de providéncia (Figura 8).

12
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Novo Plano de Providéncia
*N° do Plano de (nnnn/aaaa)
Providéncia: ' :
*Ano: Selecione v
*Numero Relatdrio: 0002/2016 v

*Prazo para Resposta:

*Setor Responsavel:

Chefia Responsavel: Nzo Consta
Valor Recuperado (R$):

Data de Inclusdo:

Data Final do Prazo:

H O

Figura 8: Cadastro de Planos de Providéncia

Ao preencher o formulario com os dados necessarios, clique em Salvar ( i )

para finalizar a operagéo ou cliqgue em Cancelar ( \N ) para cancela-la. Se desejar,
pode voltar clicando em Voltar ( w ).

2.2.2 Editar Plano

Ao selecionar a opgao “Editar” ( » ) de um plano em sua combo de acdes, o

usuario sera direcionado a tela para cadastro de planos de providéncia onde as infor-
macodes cadastradas anteriormente estarao disponiveis para edigdo, bem como a lista
para insergao de recomendagdes, anexos e visualizagao de tramitagdes.

Ao preencher o formulario com os dados necessarios, clique em Salvar ( & )
para finalizar a operagdo ou clique em Cancelar ( ® ) para cancela-la. Se desejar,
pode voltar clicando em Voltar ( &y ).

13
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2.2.3 Visualizar Plano

Ao selecionar a opgéo “Visualizar” ( ) de um plano em sua combo de agdes, o
usuario sera direcionado a um formulario de apenas leitura (8), com as informagdes re-
ferentes ao plano.

2.2.4 Enviar para o Setor

Ao selecionar a opgao “Enviar para o Setor” ( —= ) de um plano em sua combo
de agdes, o0 usuario sera questionado sobre o envio. Apds a confirmag¢ao do usuario, o
plano sera enviado ao setor responsavel.
2.2.5 Visualizar Histérico

Ao selecionar a opgao “Visualizar Historico” ( & ) de um plano em sua combo

de agdes, o0 usuario sera direcionado a tela de histérico de alteragbes e tramitagcdes do
plano de providéncia (9).

) Relatério - Histoérico
Data/Hora Computador/IlP Usuario Banco Usudrio Aplicagio Tabela Registro Operagdo Transagoes
04/04/2016 11:18:04 10.12.4.80 ERP GUILHERME DA COSTA SOUZA  AUD_PLANO 8 Atualizado |
31/03/2016 14:44:07 10.12.4.60 ERP PIERO SILWA SALABERRI AUD_PLANO 8 Atualizado |
31/03/2016 10:28:19 1012460 ERP GUILHERME DA COSTA SCQUZA  AUD_PLANC 8 Inserido i

Figura 9: Histérico de Alteragbes em Planos

14
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2.2.5.1 Transagoes

Ao clicar no icone da coluna “Transacgdes” ( il ) referente a uma alteragéo no
histérico de um plano de providéncia, o usuario sera direcionado a tela de alteracdes
(10) realizadas no banco de dados.

Us. Banco: ERP

Us. Aplic.: GUILHERME DA COSTA SOUZA
Ende. IP: 10.12.4.60

Data/Hora: 04/04/2016 11:16:04

Tabela: aud_plano

Campo Valor

id_aud_plano 8

cod_usuario 80327

dt_alteracao 2016-04-04-11.13.07.000000
dt_hr_envio

dt_inclusao 2016-03-31-10.28.19.376012
fl_versao_atual =

id aud olano original T

Ok

Figura 10: Transagbes - Histérico

2.2.6 Finalizar Plano
Ao selecionar a opg¢éo “Finalizar” ( ;. ) de um plano em sua combo de agdes, 0

usuario sera questionado sobre a finalizagao.

2.2.7 Solicitar Prorrogacao

O “gestor” ao selecionar a opgao “Solicitar Prorrogacéo” ( @ ) de um plano em
sua combo de acgdes, sera direcionado a Figura 11.

15
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Solicitar Prorrogagdo ®

= Campos Obrigatorios

Solicitar Prorrogagdo

Dados do Plano

N° Relatorio: 20216156

N° do Plano: 11112018

Ano: 2016
*Informar prazo em: ® Ne de dias Data especifica
*N° de dias:
*Motivo:

Salvar Cancelar

Figura 11: Solicitar Prorrogagao

2.2.8 Analisar Prorrogacao

Ao selecionar a opgao “Analisar Prorrogacgao” ( ! ) de um plano em sua combo
de agdes, sera direcionado a Figura 12.

16
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Analisar Prorrogagio x ‘

* Campos Cbrigatorios
Analisar Prorrogacio
Dados do Flano
N° Relatdrio: 2021/6156
N° do Plano: 11112018

Ano: 2016

Pedide de Prormogacée
*N° de dias: 787

*Motivo: 76876576

Salvar Cancelar

Figura 12: Analisar Prorroga¢ao

2.3 Recomendacgoes

Na tabela de recomendacgoes, varias agdes sao possiveis utilizando-se o combo
de agdes em cada linha da tabela (referente a cada recomendagao cadastrada).

2.3.1 Adicionar Recomendacgao

Para adicionar uma nova recomendacao, deve-se clicar no icone Adicionar Re-
comendagéo ( ..H:. ). Logo apds, sera exibida a janela para adigdo de recomendagéao

(Figura 13).

17
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Adicionar Recomendagao x

* Campeos Obrigatorios -

Cadastrar Recomendagdes

*Namero Relatorio: 000272016
*Numero do Plano: 00052016

*Namero da
Recomendagio:

Situagdo: Pendente
Data Recomendag&o: 15/04/2016

*Constatagdo:

*Recomendagio:

Salvar Cancelar

Figura 13: Janela de Adigdo de Recomendagéo

2.3.2 Editar Recomendagoes

Ao clicar na opgao “Editar” ( & ) referente a uma recomendagao, sera aberto o

formulario de cadastro de recomendagao com as informagdes previamente registradas
para que se possa efetuar a edicéo.

2.3.3 Registrar Atendimento

Ao clicar na opgao “Registrar Atendimento” ( * ) referente a uma recomenda-

¢ao, sera aberta a janela para cadastro de um atendimento de recomendacéao (Figura
14).

18
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Registrar Antendimento de Recomendagao x

* Campos Obrigatorios
Registrar Antendimento de Recomendacio
Nimero Relatorio: 0002/2015
Nimero do Plano: 00042016
Nimero da ooo1.2016
Recomendagio:
*Acbes Realizadas:
“
*Resultados Obtidos:
#

Salvar Cancelar

Figura 14: Janela Registro de Atendimento

2.3.4 Visualizar Atendimento

Ao clicar na opcéao “Visualizar Atendimento” ( ) referente a uma recomenda-
¢ao, sera direcionado a Figura 15.

Visualizar Atendimento x

Codigo Data Setor Responsavel Acdo Realizada  Resultado Obtido Situagao Analisar  Solicitar Ajustes
90 08/06/2018 14:52:11  PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E INFRAESTRUTURA - PROPLAN 9 andmpe D) vrwre Atendido E &
99 08/06/2018 14:50:31  PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E INFRAESTRUTURA - PROPLAN @) gjustado ©) wrererwerwerwr  Andlise de Atendimento Pendente B o)
66  25/05/2018 09:48:34  PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E INFRAESTRUTURA - PROPLAN @) iogo ©) o908 Anélise Aprovada B 3
87 25/05/2018 09:47:20  PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E INFRAESTRUTURA - PROPLAN 9 ok 9 ok Andlise Aprovada E 4

Figura 15: Visualizar Atendimento- Visualizacdo Administrativo
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Visualizar Atendimento x

Codigo Data Setor Responsadvel Agio Realizada Resultado Obtido Situagéo Editar  Enviar para Andlise
99 12/06/2018 11:39:25 PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E INFRAESTRUTURA - PROPLAN 9 auswan Q) omwesmer ? Andlise Reprovada & +
i 90 08/06/2018 14:53:11 PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E INFRAESTRUTURA - PROPLAN Q) Q) vy Atendido & —a
66 25/05/2018 09:48:34 PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E INFRAESTRUTURA - PROPLAN Q)i U coan Andlise Aprovada £ +
a7 25/05/2018 09:47:20 PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E INFRAESTRUTURA - PROPLAN 9 ok LOXTS Andlise Aprovada &£ +
a
r
R Fechar

Figura 16: Visualizar Atendimento- Visualizacdo Gestor

2.3.4.1 Analisar
Na Figura 15 ao clicar em Analisar sera direcionado a Figura 17.
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Analisar Atendimento x

* Campos Obrigatdrios

Analizar Atendimento

Dados do Atendimento

Setor Responsavel: PRO-RETURIA CE FEANET eI e
Acdo Realizada: ciumtodn

&
Resultado Obtido: IR

F
Data de Inclusdo: P
Avaliacio
*Situagdo: é-hnélise Aprovada v

*Justificativa:

Salvar Cancelar

Figura 17: Analisar Atendimento
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2.3.4.2 Solicitar Ajustes

Na Figura 15 ao clicar em Solicitar Ajustes sera direcionado a Figura 18.

Solicitar Ajustes

* Campos Obrigatérios
Solicitar Ajustes
Dados do Atendimento
Sefor Responsavel: —_

Agéo Realizada:
A
Resultado Obtido: .

“
Data de Inclusdo: “TRGEETES

*Ajustes:

Salvar Cancelar

Figura 18: Solicitar Ajustes
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2.3.4.3 Editar
Na Figura 16 ao clicar em Editar sera direcionado a Figura 18.

Editar Atendimento x

* Campos Obrigstbrios

Editar Atendimento de Recomendacio

Nimero Relatério: 2021/6156
Nimero do Plano: 111172018

Nimero da 1231312
Recomendagéo:
Justificativa: Fres

Ajustes: 243
*Agées Realizadas: p———

*Resultados Obtidos: WIBTETH SrTETT

Salvar Cancelar

Figura 19: Editar Atendimento

2.3.4.4 Enviar para Analise

Na Figura 16 ao clicar em Enviar para Analise sera solicitado a confirmagao
antes da realizagao do envio.

2.3.5 Finalizar Atendimento

Ao clicar na opgao “Finalizar Atendimento” ( S ) referente a uma recomendacéao,

0 usuario sera questionado sobre a finalizagdo. Se confirmada, a operagao nao podera
ser revertida.
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2.3.6 Transferir Recomendagao

Ao clicar na opgao “Transferir Recomendag&o” ( » ) referente a uma recomen-

dacgao, sera aberta a janela para transferéncia da recomendacéao (13). Apds o preenchi-
mento dos dados, deve-se clicar em “Salvar” para registrar a transferéncia. Caso con-
trario, clicar em “Cancelar”.

2.3.7 Avaliar Transferéncia

Transferir Recomendagio %

* Campos Obrigatdrios -

Transferir Recomendagio

Numero Relatdrio: 0001/2016

Nimero do Plano: 111172016
Nimero da . 222212016
Recomendacao:
*Setor Responsavel: CAMPUS ALEGRETE
Anexos
Nome Origem Baixar
teste Relatorio -

Testando o teste. Relatario [~}

teste Recomendagao [~}

Salvar Cancelar

Figura 20: Janela de Transferéncia de Recomendag6es
Ao clicar na opgao “Avaliar Transferéncia” ( 4 ) referente a uma recomendagéo,

sera aberta a janela para avaliacdo da transferéncia da recomendacgao (14). Apds o
preenchimento dos dados, deve-se clicar em “Salvar’ para registrar a transferéncia.
Caso contrario, clicar em “Cancelar”.

24



MINISTERIO DA EDUCAGAO

& UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA )
unipampa  p|RETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAO E COMUNICAGAO
e COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Avaliar Transferéncia *®

e -
* Campos Obrigatorios

Avaliar Transferéncia

Nimero Relatério: 0002/2016

Nimero do Plano: 00042016

Nimero da B 0004/2016

Recomendagao:

Unidade Atual: PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAD

Unidade Destino: LIMIPAMPA - UNWERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
*Avaliagao: Aprovar Transferéncia M

Salvar Cancelar

Figura 21: Janela de Avaliagédo de Transferéncia

2.3.8 Adicionar Conteudo

Ao clicar na opgao “Adicionar Conteudo” ( e ) referente a uma recomendagao,
sera aberta a janela para adi¢gdo de anotagdo (Figura 22). Apos o preenchimento dos
dados, deve-se clicar em “Salvar” para registrar a transferéncia. Caso contrario, clicar
em “Cancelar”.
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Adicionar Conteddo x

* Campos Obrigatbrios

Adicionar Anotag&o

Data: 15/04/2016
Responsavel: GUILHERME DA COSTA SOUZA
*Objetivos:

Agao ou Meta:

Indicadores:

Resultados Pretendidos: -

Salvar Cancelar

Figura 22: Janela Adicionar Contetido
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2.3.9 Visualizar Contetuidos

Ao clicar na opgao “Visualizar Conteudos” ( ) referente a uma recomendacao,

sera aberta a janela com a listagem das anotag¢des cadastradas (Figura 23 e Figura
24).

Visualizar Conteidos ®

Codigo Data Responsavel Objetivos ~ Agéo ou Meta i es P i Prazo Situacdo Editar Enviar para Analise
IS LIS Ao TR eo F Cre et wUNIOR L i 050073 Q) jsememe g, E Sl & =)
Fechar
i
A A T U B A FIRUSRE] EURIA UE FLANEJAMEN 11U E INFIAES | RUTURA = :

Figura 23: Janela Visualizar Contetidos — Visualizagdo Gestor

Visualizar Conteidos ®

Codigo Data Responsavel Objetivos Agéo ou Meta Indicadores Resultados Pretendidos Prazo Situagdo Analisar iﬁ:':t';:r
LUIS HAMILTON TARRAGO @Al - (7 e — @ Andlise .
24 0BMSEUE peRERA JUNIOR e Sssseus SAMSETRTSIMEEE543.. I wpsaadime ¥ Pondente B “
LUIS HAMILTON TARRAGO L] et Sl ssgns E
25 08/05/2018 PEREIRA JUNIOR Zoom - ©) 1masonann. o Taitr— 4 Aprovado E —
LUIS HAMILTON TARRAGO " A e o - =
26 08/05/2018 PEREIRA JUNIOR oy T M.~ . s 3 ovado 5 -
LUIS HAMILTON TARRAGO - Al - S =
27 08052018 poorhtlioR e L ke 4o 1 orovado T 3
Fechar
4

Figura 24: Janela Visualizar Contetdos — Visualizagdo Administrativo
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2.3.9.1 Analisar
Na Figura 24 ao clicar em Analisar sera direcionado a Figura 25.

Analisar Conteddo ®

-
* Campos Obrigatérios
Analisar Conteldo

Dados do Contetido

Objetivos: =
“
G i AR S SR A T S AR
P
Indicadores:

Resultados Pretendidos: .ss=s==ss "
s T e QT T T e
Je= e S Iae ST TR o, AR i y

Prazo para execugdo em |

dias:

Data de Inclusdo: "

Avaliacio

*Situagdo: Aprovado .._i

*Justificativa:

Salvar Cancelar

Figura 25: Analisar Contetido
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2.3.9.2 Solicitar Ajustes
Na Figura 24 ao clicar em Solicitar Ajustes sera direcionado a Figura 26.

Solicitar Ajustes x®
* Camps rios
2 I
LIS YT R AT e [
AOH554345
P
Agdo ou Meta: A TR T4 245
&
Indicad P S

Resultados Pretendidos

Salvar Cancelar
V3

Figura 26: Solicitar Ajustes
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2.3.9.3 Editar
Na Figura 23 ao clicar em Editar sera direcionado a Figura 27.

Editar Conteido ®

Data:

Responsavel: Wl gy e et

e
Situaggo: P e

*Objetivos: kY
*Acdo ou Meta:

*Indicadores:

*Resultados Pretendidos: =

*Prazo para execugao em. 3
dias:

Data de Inclusio:

Salvar Cancelar

Figura 27: Editar Conteudo

2.3.9.4 Enviar para Analise

Na Figura 23 ao clicar em Enviar para Analise sera solicitado a confirmagao
antes da realizagao do envio.

2.3.10 Alterar Situacao

Ao clicar na opgao “Alterar Situagao” ( 2 ) referente a uma recomendacgao, sera
aberta a janela para cadastro de uma transicdo entre situagbes (Figura 28). Apds o
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preenchimento dos dados, deve-se clicar em “Salvar” para registrar a transi¢do. Caso
contrario, clicar em “Cancelar”.

* Campos Obrigatérios

Cadastrar Recomendacdes - Alterar Estado

*Nimero Relatorio: 0001/2016

*Numero do Plano: 11112016

*Numero da 2222/2016

Recomendagao:

Situagdo Atual: Aprovado

Situacgéo Nova: Aprovado v

Salvar Cancelar

Figura 28: Janela Alterar Situagdo
2.3.11 Anexos

Ao clicar na opgao “Anexos” ( ..~ ) referente a uma recomendacao, sera aberta a

janela para cadastro de arquivos anexos (Figura 29).
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Anexos
“FAdicionar Arquive

Nimero Arquivo MNimero Relatério Numero Plano de Providéncia MNimero da Recomendagdo Nome Baixar  Excluir

0001/2016 11122016 222212016 teste - Recomendagio  §9 ®

Cligue no link "Adicionar’ para incluir um Arguivo.

Fechar

Figura 29: Janela de Anexos da Recomendacéao

Para adicionar um novo anexo a recomendacao deve-se clicar no icone Adicio-
nar Anexo ( + ). Logo apds, sera exibida a janela para adigdo de um Anexo (Figura
30).

Adicionar Arquivo na Recomendagao x

* Campos Obrigatorios -

Cadastrar Arguivos
Codigo:

*Descrigio

e

Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Extensdes suportadas: ta, ods, odt, csv, xpdl, xml, bpm, eap, png, off, ipeg, jpg, zip, pdf, xisx, xis, docx, doc.

Tamanho maxime: 20 MB.

Salvar Cancelar

Figura 30: Janela de Cadastro de Arquivo Anexo

Ao clicar no icone “Excluir’ ( ¥ ) referente a um anexo, o usuario sera questio-
nado sobre a exclusdo. Se confirmada, a operagao nao podera ser revertida.

Ao clicar no icone “Baixar” ( 9 ) referente a um anexo, o arquivo sera baixado.
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2.4 Graficos

O usuario autenticado no sistema:

1. Clique no Menu Administrativo, na parte superior esquerda da tela.

2. Clique na opgao Auditoria — Grafico - Status de Recomendagoes

~ 5
f Status de Recomendacdes
Relannc Todos | © Atslizar

Planes Pendentes - Expirados ¢ a expirar Status de Reconendagies
Nimero do Relatério Ano Nimero do Plano  Setor Responsavel Data de Incluséo Prazo Data Prazo Final

Figura 31: Grafico - Status das Recomendag¢6es
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