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1. Introducao

Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo ser uma ferramenta
capaz de facilitar a utilizagdo correta do Sistema de Gestdo Unificada de Recursos
Institucionais — GURI, Mddulo de Espago Fisico, servindo como instrumento de
consulta para execucao dos principais procedimentos do sistema.

O NTIC estd sempre em busca de solugdes mais inteligentes e automaticas,
visando eliminar intervencfes manuais e aumentar a eficiéncia e eficicia dos processos

através dos projetos em que atua.

O GURI esta contemplado com recursos visuais acessiveis. O botdo Voltar (=2

) que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. Também, o

sistema contempla no canto superior direito a barra Contraste AAA Menuacessivel pq
clicar em “Contraste” a tela mudara as cores para fundo preto e letras brancas, as letras
“A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, ja o “Menu acessivel” abre o
menu de op¢des ao usuario com as devidas permissdes.

Até entdo o sistema considera artificios administrativos, académico e de sistema.

1.1 Acesso ao Sistema

Para acessar a interface do sistema, utilize o  endereco

http://www.unipampa.edu.br/quri/.

Neste sistema ha a Area Administrativa, onde os administradores do sistema
poderdo cadastrar, editar, pesquisar e excluir prédios.

O acesso ao sistema para area administrativa é através do seu acesso LDAP.
Insira usuario e senha LDAP nos campos indicados e cliqgue em entrar, conforme
Imagem 1. Caso nédo lembre a senha clique ao lado direito do botdo Entrar em (esqueceu
a senha?), vocé sera direcionado ao Painel de Servigos Unipampa [Resgatar senha por e-

mail].


http://www.unipampa.edu.br/guri/
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. E
Contraste AAA Menu acessivel | login &s

Gestio Unificada de Recursos Institucionais®st®

Usuario:
Senha:
“ Entrar
+ Recuperar senha
+ Sistema de chamados

Moodle

Gestao Unificada de Recursos Institucionals N TN

+ Site institucional - UNIPAMPA

Desenvolvido: NTIC - Universidade Federal do Pampa

Imagem 1 - Tela da Area administrativa

1.2 Prédios

Para cadastrar um novo Prédio, execute o seguinte procedimento:
1°. Clique no Menu superior Administrativo.
2°. Clique em Espaco Fisico — Prédios.
3°. Clique no botdo novo ( ), onde sera visualizada uma tela conforme a Imagem
2.
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Admiistrativ " satems |

Contraste aAA Menu acess'\vellalineprimao@

Gestao Unificada de Recursos Institucionais

» Area: Administrativo » Médulo: Espaco Fisico » Agdo: Predios - Novo

2 Novo Prédio

* Campos Obrigatérios
MNovo Prédio
Codigo:
*Nimero do prédio:
Bloco:
*Nome do prédio:
*Terreno:

“Tipo de Posse: Selecione um Tipo de Posse |Z|

Observagao:

e

|H O

Imagem 2 - Tela de Cadastro de Predios

Insira NUumero do Prédio, Bloco, Nome do Prédio, Localizacdo. Selecione Tipo
de Posse, Local Fisico. Preencha observaco. Clicar em salvar (&) no canto inferior
direito. Se desejar voltar a pagina anterior e ndo salvar clique no botdo ( ® ) que se
localiza no canto inferior direito ao lado do bot&o salvar.

O cddigo é automatico. Os campos que ndo contém (*) sdo campos nao
obrigatdrios, ou seja, ndo ha necessidade de serem preenchidos.

Para realizar uma alteracdo de um Prédio, podemos observar na Imagem 3 que

quando clicamos em Cadastro de Prédios € exibida uma listagem de todos os prédios
que ja foram incluidos no Sistema.
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Contraste AA A Menu acessivellalineprimao@
Gestédo Unificada de Recursos Institucionais®et

» Area: Sistema » Médulo: Espaco Fisico » Agdo: Prédios - Listar

e[|/ A Prédios
Cadigo Nome Nimero Campus Editar  Excluir
144 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 0000000000 Campus de Alegrete & X
141 Prédio Antigo 54 Campus de Alegrete o 3’(
142 teste 00120 Campus de Alegrete & b4
143 tested 22 Campus de Alegrete o 3’(

Desenvolvido: NTIC - Universidade Federal do Pampa

Imagem 3 - Listagem de Prédios

Para Alterar os dados de um prédio, clique no botdo Editar ( < ). O registro
sera aberto num formuléario de cadastro, onde se podera realizar todas as modificacdes
que achar necessario, apos vocé devera salvar as mudancas feitas, para isso basta clicar
no botdo ( ) que esta no canto inferior direito. Se desejar voltar a pagina anterior e ndo
salvar clique no botdo ( ® ) que se localiza no canto inferior direito ao lado do botdo
salvar.

Para Excluir um Prédio, clique no botdo Excluir ( %). Sera exibida uma
mensagem de confirmacdo da operacdo. Clicando em Confirmar, o registro sera
excluido da base de dados. Se vocé por engano clicou no botdo “excluir” e ndo deseja
excluir o registro, deve-se clicar em “Cancelar” quando a mensagem de confirmagao de
exclusdo aparecer.

Para Pesquisar um Prédio clique no botdo de pesquisa ( ~), ird abrir o campo
de digitacdo. Digite o0 Nome, Codigo ou Campus no campo de digitagdo, conforme

selecionado. Clique em pesquisar (- P®=®=>) Se deixar o campo de digitacdo em
branco o sistema retorna todos os editais cadastrados.
Para voltar a pagina inicial clique no botdo Inicio (%).

Apbs cadastrar um prédio é possivel incluir salas e arquivos. Para incluir uma

sala clique em Adicionar Sala (¥ Adicionar sl ) - A Imagem 4 fornece a tela de cadastro de

sala.
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-

Nome:
*Nimero:

Capacidade:

*Tipo de Sala: Selecione um tipe de Sala [

m

“nidade:

*Larguraimj:
*Pofundidade(m):

*Pé Direito(m):

*Area Espaco:

Salvar Cancelar

Imagem 4 - Tela de Cadastro de Salas

Insira Nome, NUmero, Capacidade, selecione Tipo de Sala, selecione Unidade a
partir da lupa () no lado direito do campo, insira Largura, Profundidade, Pé Direito.
Clicar em Salvar no canto inferior direito. Se desejar voltar a pagina anterior e nédo
salvar clique no bot&o Cancelar que se localiza no canto inferior direito ao lado do botéo
Salvar.

O codigo e Area Espaco é automatico. Os campos que ndo contém (*) sdo
campos nao obrigatorios, ou seja, ndo ha necessidade de serem preenchidos.

Para realizar uma alteragdo de uma Sala, podemos observar na Imagem 5 que
quando clicamos na aba Salas € exibida uma listagem de todas as salas que j& foram
incluidas no Sistema.
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Contraste 4 A A Menu acessivel alinEprimao@

Gestio Unificada de Recursos Institucionais

+ AL Te8: AOTIISITEIND » SUDAMed: RECUrs0s MEEMals » MOBUID: ES0Eg0 FIEI0 » AGBO: Preais - EoRar

2 Alterar Prédio

Cédigo: 148

*Nimero do prédio: 162

Bloco: 1

*Nome do prédio: predic2

*Terreno: end 1

*Tipo de Posse: Fréprio El

Observagio:

Sslas Arguivos
< Adicionar Sala

MNome da Sala Numero Capacidade Largura Profundidade Editar  Excluir

282,72 ®

Imagem 5 - Listagem de Salas

Para Alterar os dados de uma sala, clique no botdo Editar ( < ). O registro sera
aberto num formulario de cadastro, onde se podera realizar todas as modificacdes que
achar necessario, ap0s vocé devera salvar as mudancas feitas, para isso basta clicar no
botdo (=) que estd no canto inferior direito. Se desejar voltar a pagina anterior e ndo
salvar clique no botdo ( ®) que se localiza no canto inferior direito ao lado do botdo
salvar.

Para Excluir uma Sala, clique no botdo Excluir (%). Serd exibida uma
mensagem de confirmacdo da operacdo. Clicando em Confirmar, o registro sera
excluido da base de dados. Se vocé por engano clicou no botdo “excluir” e ndo deseja
excluir o registro, deve-se clicar em “Cancelar” quando a mensagem de confirmagao de
exclusdo aparecer.

Para incluir um Arquivo clique na aba Arquivos e no botdo Adicionar Arquivo (

* adiconar Arauiva ) - A\ |magem 6 fornece a tela de cadastro de Arquivos.
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Adicionar Arguivo x

-

*Arguivo: Menhum arguive selecionado
Tarmanino mEximo: 20 ME.
*Tipo de Arguiveo: Seleciens um Tipo de Arguivo [=] 1
Observacio:
y o
Salvar Cancelar

Imagem 6 - Tela de Cadastro de Arquivos

Selecione Arquivo, Tipo de Arquivo, insira Observagdo. Clicar em salvar no
canto inferior direito. Se desejar voltar a pagina anterior e ndo salvar clique no botéo
Cancelar que se localiza no canto inferior direito ao lado do bot&o salvar.

Os campos que ndo contém (*) sdo campos ndo obrigatérios, ou seja, ndo ha
necessidade de serem preenchidos.

Para realizar uma alteracdo de um Arquivo, podemos observar na Imagem 7 que
quando clicamos na aba Arquivos é exibida uma listagem de todos os arquivos que ja

foram incluidos no Sistema.

10
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Contraste 4A A Menu acessivel allnEprlmao@

Gestdo Unificada de Recursos Institucionais

» Airsa: ASTINIEITZ00 » Subdrea: Recursos Materials » Module: Expago Fiko » A;30: Predios - EdRar

2 Alterar Prédio

Caodigo: 148

*Nimero do prédio: 152

Bloco: 1

*Nome do prédio: predioz

*Terreno: end 1

“Tipo de Posse: Fréprio =

Ohservagio:

Salas Arguivos
% Adicionar Arquivo

Nome do Arquivo Tipo Drata Inclusdo Download Excluir

boleto fiff mage/tif DB/05/2013 ] x

Imagem 7 - Listagem de Arquivos

Para fazer download de um arquivo clique no botio Download ( * ). O arquivo
serd fornecido.

Para Excluir um Arquivo, clique no botdo Excluir ( %). Serd exibida uma
mensagem de confirmacdo da operacdo. Clicando em Confirmar, o registro sera
excluido da base de dados. Se vocé por engano clicou no botdo “excluir” e ndo deseja
excluir o registro, deve-se clicar em “Cancelar” quando a mensagem de confirmagao de

exclusdo aparecer.

1.3 Terrenos
Para cadastrar um novo Terreno, execute o seguinte procedimento:

1°. Clique no Menu superior Administrativo.

2°. Clique em Espaco Fisico — Terrenos.

3°. Clique no botdo novo ( ), onde sera visualizada uma tela conforme a Imagem
8.

11
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" [ satema |

Contraste aAA Menu acess’lvellalinepnmao@

Gestao Unificada de Recursos Institucionais

» Area: Administrativo » Modulo: Espaco Fisico » Agdo: Terrenos - Novo

) Novo Terreno

* Campos Obrigatérios
Movo Terreno
Cadigo:
*Enderego:
Complemento:
*Local Fisico: Selecione um Tipo de Local E|

“Unidade de Area: Selecione uma Unidade |Z|

*Area:
*Matricula RL

Descrigao:

H O

Imagem 8 - Tela de Cadastro de Terrenos

Insira Endereco, complemento, selecione o Local Fisico, Unidade de Area, insira
area, Matricula RI e descri¢do. Clicar em salvar (&) no canto inferior direito. Se
desejar voltar a pagina anterior e no salvar clique no botdo ( ® ) que se localiza no
canto inferior direito ao lado do botéo salvar.

O codigo é automatico. Os campos que ndo contém (*) sdo campos nao
obrigatdrios, ou seja, ndo ha necessidade de serem preenchidos.

Para realizar uma alteracdo de um Terreno, podemos observar na Imagem 9 que
quando clicamos em Cadastro de Terrenos € exibida uma listagem de todos os prédios

que ja foram incluidos no Sistema.

12



Ministério da Educacéo

%am Universidade Federal do Pampa
unip pa Nucleo de Tecnologia da Informag&o e Comunicag&o - NTIC
i o Poien Gestéo Unificada de Recursos Institucionais - GURI

Médulo de Espaco Fisico

[ oot

Contraste AA A Menu acessivel | alineprimao @

Gestido Unificada de Recursos Institucionais

» Area: Administrativo » Modulo: Espaco Fisico » Agdo: Terrenos - Listar

|\ |[AD Terrenos
Cadigo Campus Endergo Matricula RI Editar  Excluir
43 Campus de Aleqrete Av Tiaraju 810 1 & &
1 Campus de Alegrete Av.Cavera, 21561 452314564423156456 2 S"
42 Campus de Alegrete teste 123154847 & *
25 Campus de Alegrele teste 1 1232131 e »"
26 Campus de Alegrete Tiaraju, 820 12312312a @ x
2 Campus de Bagé Av. Oscar Vasconcelos, 654 345374858956745373735673 2 s"

Imagem 9 - Listagem de Terrenos

Para Alterar os dados de um terreno, clique no botdo Editar ( < ). O registro
sera aberto num formulario de cadastro, onde se podera realizar todas as modificacdes
que achar necessario, apds vocé deveré salvar as mudangas feitas, para isso basta clicar
no botdo (& ) que esta no canto inferior direito. Se desejar voltar a pagina anterior e ndo
salvar clique no botdo (® ) que se localiza no canto inferior direito ao lado do botdo
salvar.

Para Excluir um Terreno, clique no botdo Excluir ( ¥ ). Serd exibida uma
mensagem de confirmacdo da operacdo. Clicando em Confirmar, o registro sera
excluido da base de dados. Se vocé por engano clicou no botdo “excluir” e ndo deseja
excluir o registro, deve-se clicar em “Cancelar” quando a mensagem de confirmagao de
exclusdo aparecer.

Para Pesquisar um Terreno clique no botdo de pesquisa ( ), ird abrir o campo
de digitacdo. Digite 0 Nome, Cddigo ou Campus no campo de digitagdo, conforme
selecionado. Clique em pesquisar (™=, Se deixar o0 campo de digitacdo em branco
0 sistema retorna todos os editais cadastrados.

Para voltar a pagina inicial clique no botéo Inicio (%).
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