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1. Introdução 
 

Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo ser uma ferramenta 

capaz de facilitar a utilização correta do Sistema de Gestão Unificada de Recursos 

Institucionais – GURI, Módulo de Espaço Físico, servindo como instrumento de 

consulta para execução dos principais procedimentos do sistema. 

O NTIC está sempre em busca de soluções mais inteligentes e automáticas, 

visando eliminar intervenções manuais e aumentar a eficiência e eficácia dos processos 

através dos projetos em que atua. 

O GURI está contemplado com recursos visuais acessíveis. O botão Voltar (

) que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. Também, o 

sistema contempla no canto superior direito a barra . Ao 

clicar em “Contraste” a tela mudará as cores para fundo preto e letras brancas, as letras 

“A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, já o “Menu acessível” abre o 

menu de opções ao usuário com as devidas permissões.  

Até então o sistema considera artifícios administrativos, acadêmico e de sistema. 

1.1 Acesso ao Sistema 

Para acessar a interface do sistema, utilize o endereço 

http://www.unipampa.edu.br/guri/. 

Neste sistema há a Área Administrativa, onde os administradores do sistema 

poderão cadastrar, editar, pesquisar e excluir prédios. 

O acesso ao sistema para área administrativa é através do seu acesso LDAP. 

Insira usuário e senha LDAP nos campos indicados e clique em entrar, conforme 

Imagem 1. Caso não lembre a senha clique ao lado direito do botão Entrar em (esqueceu 

a senha?), você será direcionado ao Painel de Serviços Unipampa [Resgatar senha por e-

mail]. 

http://www.unipampa.edu.br/guri/
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Imagem 1 - Tela da Área administrativa 

1.2 Prédios 

Para cadastrar um novo Prédio, execute o seguinte procedimento: 

1º. Clique no Menu superior Administrativo. 

2º. Clique em Espaço Físico  Prédios. 

3º. Clique no botão novo ( ), onde será visualizada uma tela conforme a Imagem 

2. 
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                  Imagem 2 - Tela de Cadastro de Prédios 

 

Insira Número do Prédio, Bloco, Nome do Prédio, Localização. Selecione Tipo 

de Posse, Local Físico. Preencha observação. Clicar em salvar ( ) no canto inferior 

direito. Se desejar voltar à página anterior e não salvar clique no botão ( ) que se 

localiza no canto inferior direito ao lado do botão salvar.  

O código é automático. Os campos que não contém (*) são campos não 

obrigatórios, ou seja, não há necessidade de serem preenchidos.  

Para realizar uma alteração de um Prédio, podemos observar na Imagem 3 que 

quando clicamos em Cadastro de Prédios é exibida uma listagem de todos os prédios 

que já foram incluídos no Sistema. 
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Imagem 3 - Listagem de Prédios 

Para Alterar os dados de um prédio, clique no botão Editar ( ). O registro 

será aberto num formulário de cadastro, onde se poderá realizar todas as modificações 

que achar necessário, após você deverá salvar as mudanças feitas, para isso basta clicar 

no botão ( ) que está no canto inferior direito. Se desejar voltar à página anterior e não 

salvar clique no botão ( ) que se localiza no canto inferior direito ao lado do botão 

salvar.  

Para Excluir um Prédio, clique no botão Excluir ( ). Será exibida uma 

mensagem de confirmação da operação. Clicando em Confirmar, o registro será 

excluído da base de dados. Se você por engano clicou no botão “excluir” e não deseja 

excluir o registro, deve-se clicar em “Cancelar” quando a mensagem de confirmação de 

exclusão aparecer. 

Para Pesquisar um Prédio clique no botão de pesquisa ( ), irá abrir o campo 

de digitação. Digite o Nome, Código ou Campus no campo de digitação, conforme 

selecionado. Clique em pesquisar ( ). Se deixar o campo de digitação em 

branco o sistema retorna todos os editais cadastrados.  

Para voltar à página inicial clique no botão Início ( ). 

Após cadastrar um prédio é possível incluir salas e arquivos. Para incluir uma 

sala clique em Adicionar Sala ( ). A Imagem 4 fornece a tela de cadastro de 

sala. 
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 Imagem 4 - Tela de Cadastro de Salas 

 

Insira Nome, Número, Capacidade, selecione Tipo de Sala, selecione Unidade a 

partir da lupa () no lado direito do campo, insira Largura, Profundidade, Pé Direito. 

Clicar em Salvar no canto inferior direito. Se desejar voltar à página anterior e não 

salvar clique no botão Cancelar que se localiza no canto inferior direito ao lado do botão 

Salvar.  

O código e Área Espaço é automático. Os campos que não contém (*) são 

campos não obrigatórios, ou seja, não há necessidade de serem preenchidos.  

Para realizar uma alteração de uma Sala, podemos observar na Imagem 5 que 

quando clicamos na aba Salas é exibida uma listagem de todas as salas que já foram 

incluídas no Sistema. 
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 Imagem 5 - Listagem de Salas 

Para Alterar os dados de uma sala, clique no botão Editar ( ). O registro será 

aberto num formulário de cadastro, onde se poderá realizar todas as modificações que 

achar necessário, após você deverá salvar as mudanças feitas, para isso basta clicar no 

botão ( ) que está no canto inferior direito. Se desejar voltar à página anterior e não 

salvar clique no botão ( ) que se localiza no canto inferior direito ao lado do botão 

salvar.  

Para Excluir uma Sala, clique no botão Excluir ( ). Será exibida uma 

mensagem de confirmação da operação. Clicando em Confirmar, o registro será 

excluído da base de dados. Se você por engano clicou no botão “excluir” e não deseja 

excluir o registro, deve-se clicar em “Cancelar” quando a mensagem de confirmação de 

exclusão aparecer. 

Para incluir um Arquivo clique na aba Arquivos e no botão Adicionar Arquivo (

). A Imagem 6 fornece a tela de cadastro de Arquivos. 
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 Imagem 6 - Tela de Cadastro de Arquivos 

 

Selecione Arquivo, Tipo de Arquivo, insira Observação. Clicar em salvar no 

canto inferior direito. Se desejar voltar à página anterior e não salvar clique no botão 

Cancelar que se localiza no canto inferior direito ao lado do botão salvar.  

Os campos que não contém (*) são campos não obrigatórios, ou seja, não há 

necessidade de serem preenchidos.  

Para realizar uma alteração de um Arquivo, podemos observar na Imagem 7 que 

quando clicamos na aba Arquivos é exibida uma listagem de todos os arquivos que já 

foram incluídos no Sistema. 



 

Ministério da Educação 

Universidade Federal do Pampa  

Núcleo de Tecnologia da Informação e Comunicação - NTIC 

Gestão Unificada de Recursos Institucionais - GURI 
Módulo de Espaço Físico 

 

 

11 
 

 

 Imagem 7 - Listagem de Arquivos 

Para fazer download de um arquivo clique no botão Download ( ). O arquivo 

será fornecido. 

Para Excluir um Arquivo, clique no botão Excluir ( ). Será exibida uma 

mensagem de confirmação da operação. Clicando em Confirmar, o registro será 

excluído da base de dados. Se você por engano clicou no botão “excluir” e não deseja 

excluir o registro, deve-se clicar em “Cancelar” quando a mensagem de confirmação de 

exclusão aparecer. 

 

1.3 Terrenos 
Para cadastrar um novo Terreno, execute o seguinte procedimento: 

1º. Clique no Menu superior Administrativo. 

2º. Clique em Espaço Físico  Terrenos. 

3º. Clique no botão novo ( ), onde será visualizada uma tela conforme a Imagem 

8. 
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                  Imagem 8 - Tela de Cadastro de Terrenos 

 

Insira Endereço, complemento, selecione o Local Físico, Unidade de Área, insira 

área, Matrícula RI e descrição. Clicar em salvar ( ) no canto inferior direito. Se 

desejar voltar à página anterior e não salvar clique no botão ( ) que se localiza no 

canto inferior direito ao lado do botão salvar.  

O código é automático. Os campos que não contém (*) são campos não 

obrigatórios, ou seja, não há necessidade de serem preenchidos.  

Para realizar uma alteração de um Terreno, podemos observar na Imagem 9 que 

quando clicamos em Cadastro de Terrenos é exibida uma listagem de todos os prédios 

que já foram incluídos no Sistema. 
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Imagem 9 - Listagem de Terrenos 

Para Alterar os dados de um terreno, clique no botão Editar ( ). O registro 

será aberto num formulário de cadastro, onde se poderá realizar todas as modificações 

que achar necessário, após você deverá salvar as mudanças feitas, para isso basta clicar 

no botão ( ) que está no canto inferior direito. Se desejar voltar à página anterior e não 

salvar clique no botão ( ) que se localiza no canto inferior direito ao lado do botão 

salvar.  

Para Excluir um Terreno, clique no botão Excluir ( ). Será exibida uma 

mensagem de confirmação da operação. Clicando em Confirmar, o registro será 

excluído da base de dados. Se você por engano clicou no botão “excluir” e não deseja 

excluir o registro, deve-se clicar em “Cancelar” quando a mensagem de confirmação de 

exclusão aparecer. 

Para Pesquisar um Terreno clique no botão de pesquisa ( ), irá abrir o campo 

de digitação. Digite o Nome, Código ou Campus no campo de digitação, conforme 

selecionado. Clique em pesquisar ( ). Se deixar o campo de digitação em branco 

o sistema retorna todos os editais cadastrados.  

Para voltar à página inicial clique no botão Início ( ). 

 

 


