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1. Introducao

Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo de facilitar a utilizagédo
correta do Sistema de Gestdo Unificada de Recursos Institucionais (GURI), servindo
como instrumento de consulta para execucao dos principais procedimentos do sistema.

A DTIC esta sempre em busca de solugdes inteligentes e automaticas, visando
eliminar intervengdes manuais e aumentar a eficiéncia e eficacia dos processos através
dos projetos em que atua.

O GURI esta contemplado com recursos visuais acessiveis. O botdo Voltar ( =
) que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. O sistema
também contempla no canto superior direito a barra:

’ =] H
a A A+ (@ Contraste =5 Mapa do Site

Ao clicar em “Contraste” a tela mudara as cores para fundo preto e letras
brancas, as letras “A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, ja o “Mapa
do Site” abre o menu de op¢des ao usuario com as devidas permissoes.

1.1 Acesso ao Sistema

Para acessar a interface do sistema (Figura 1), utilize o enderego
http://www.unipampa.edu.br/guri/.
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INSTITUCIONAIS ~—————— Informacio e Comunicagio (NTIC)

Universdade Federsl do Pampa

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA »

et ‘ A A A+ (W Contraste £ Mapa do Site
(T T —

Faga seu Login Instru des de Acesso @ ) 1
¢ 4 Ultimas Noticias

Peril Esqueceu sua Senha? 131012015 - Atualizagéo de Versao do GURI ds 16:00h

Aluno ou Servidor da UNIPAMPA
» Aluno ou Servidor da UNIPAMPA

Usurio » Candidato de Processo Selefivo n 2
» Participante/Avaliador de Evento

i » Ouvidoria - Comunidade Externa
Senha

ENTRAR

Y Central de Ajuda

Desenvolvido: NTIC - Universidade Federal do Pampa

WSCﬂ’"‘j
Figura 1: Tela Inicial do Sistema

Selecione o seu Perfil de acesso e, apds inserir Usuario € Senha nos campos
indicados, clicar no botdo Entrar. Caso ndo lembre a senha, clique na opcéao
correspondente ao seu perfil na caixa Resgate de Senha e vocé sera redirecionado
para a pagina de resgate de senha de acordo com o seu perfil. Em caso de duvida
sobre o Perfil, clique em Instrugdes de Acesso ( ? ) para obter ajuda.
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2. Modulo de Biblioteca

2.1. Criar Ficha Catalografica

Para gerar uma ficha catalografica, execute o seguinte procedimento:

1. Clique no Menu Académico — Biblioteca, na parte superior esquerda da
tela.

2. Clique na opgao Biblioteca — Criar Ficha Catalografica.

3. Leia Atentamente as instrugdes de preenchimento conforme a Figura 2.

Geracao de Ficha Catalografica

A ESCOLA E A CIDADE: POLITICAS PUBLICAS E™

* Sobrenome do orientadar
[hltimao):

*Ano:
*Nimero de paginas:

*Assuntos: minimao de 1. maxma de 5

rereRl
13343

Figura 2: Geragéo de Ficha Catalografica

Preencha Nome com o nome completo do autor menos o ultimo sobrenome,
Sobrenome deve ser preenchido com o ultimo sobrenome. Escolha o Curso do autor,
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descreva o Titulo do Trabalho (conforme descrito no trabalho), insira o Codigo Cultter,
escolha o Tipo de Trabalho (Tese/Dissertagdo/Trabalho de Conclusao de Curso). Insira
o Nome do Orientador e Sobrenome do Orientador, Ano da publicacdo, Numero de
Paginas do trabalho, e Assuntos. Clique em Salvar. O sistema deve criar um arquivo
pdf o] qual um exemplo é fornecido na Figura 3.

Ficha catalografica elaborada automaticamente com os dados fornecidos
pelo(a) autor(a) através do Mdédulo de Biblioteca do
Sistema GURI (Gest&o Unificada de Recursos Institucionais) .

P2121d prim3o, Aline Pacheco
Dissertacdo Mestrado Teste / Aline Pacheco Primio.
180 p.

Dissertacdo (Mestrado) -- Universidade Federal do Pampa,
ENGENHARIA - HAB. :ENGENHARIA ELETRICA/UNIPAMPA/CAMPUS

ALEGRETE, 2012.
"Orientacdo: Jodoc Pedro Rebelo".

1. Tecnologia. 2. Computagdo. 3. Gestdo Pessoas. I. Titulo.

Figura 3: Conteudo .pdf gerado

NOTA 1 — Nome e Sobrenome autor: Ao lado dos campos Nome e Sobrenome
€ fornecido um exemplo em que o nome do autor é “Elton Luiz Gasparetto Denartin”, no
campo Nome sera inserido “Elton Luiz Gasparetto” e no campo Sobrenome sera
inserido “Denartin”. Nome e Sobrenome do Orientador segue a mesma ordem.

NOTA 2 - Cédigo Cutter: este codigo € dado a partir do sobrenome do autor,
para individualizacédo e organizacao alfabética. Este cddigo é retirado da Tabela Cutter
Sanborn (http://www.unforbi.com.ar/herramientas/cutter/index.php), em que é possivel
verificar o codigo informando o ultimo sobrenome virgula nome e primeiro sobrenome
(Figura 4), cligue em enviar o codigo sera apresentado . Na tela de geracgao da ficha
catalografica (Figura 2) é apresentado em Nota o link da consulta e também esta
disponivel o arquivo de codigos .pdf para baixar.
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Universidade Federal do Pampa

AL B

[ UNEORBI

POy )

Institucional Plan aestratégico Novedades Eventos Herramientas Contacto

Inicio

Obtencion automatica del eddigo Cutter-Sanborn
© UNFORBI

Ingrese el autor vy obtenga el cddigo Cutter-Sanborn correspondiente. Admite acentos v
"fi". 5i desea ingresar nombre v apellido, el formato es "Apellido, Nombre".

Texto: | orimag. aline pacheco |[ enviar |

tatal Ver estadisticas | CONTACTO

LB

| UNEORBL

-

Inicio Institucional Plan estratégico Novedades Eventos Herramientas Contacto

Obtencion automatica del eddigo Cutter-Sanborn

© UNFORBI

Ingrese el autor y obtenga el cddigo Cutter-Sanborn correspondiente. Admite acentos v
"fi". 5i desea ingresar nombre y apellido, el formato es "Apellido, Nombre".

Texto!  |PRIMAD, [ enviar |

Codigo: P952

Ver estadisticas | CONTACTO

Figura 5: Site Geragao Cdédigo Cutter parte 2
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NOTA 3 - Assuntos: Em Assuntos ha a possibilidade de inserir até 5 (cinco)
assuntos (Assunto 1, Assunto 2, Assunto 3, Assunto 4, Assunto 5) , porém somente o
primeiro € obrigatorio.

NOTA 4: O cddigo é automatico. Os campos que nao contém (*) sdo campos
nao obrigatodrios, ou seja, ndo ha necessidade de serem preenchidos.

2.2 Pesquisar no Acervo

O usuario autenticado no sistema:

1. Cliqgue no Menu Académico, na parte superior esquerda da tela.

2. Clique na opgéo Biblioteca — Pesquisar no acervo

» Area: Académico » Subdrea: Bibioteca » Modulo: Biblioteta » Agdo: Pesquisar no Acervo

-\

\ | Pesquisar no Acervo

Autor: Andre Livre:

Titulo: Idioma: Todos v

Assunto: Material: Todas v

Ano Publicagdo:

B Todas v Pesquisar

Cadigo Autor Titulo Ano  Detalhes/Reserva
812689 Manual de orientacao para producao editorial - mope : grupo de trabalho 2 : qualidade, produtividde, tecnologia e normas tecnicas / [20-
825097 Hume, David Investigacao sobre o entendimento humano / [20-]
781127 0z pais do cruzado contam porque nao deu certo / 1887
766801 Neves, Estela Meio ambiente :  lel em suas maos / 1992
774580 Estudos sociais & do rabalho / 1004
826170 Imagem-maquina : a era das tecnologias do virtual / 1996

Figura 6: Pesquisar no Acervo

O usuario pode pesquisar por acervos clicando em pesquisar (. ), voltar ao
inicio do GURI clicando em Inicio ( %" ), e visualizar detalhes/reserva ( & ).
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2.2.1 Detalhes/Reserva

O usuario ao clicar em detalhes/reserva apds efetuar a pesquisa na Figura 6,
sera direcionado a Figura 7.

» Area: Académico » Subérea: Biblioteca » Médulo: Biblioteca » Agéo: Ver Detalhes do Registro

(2]

Detalhes do Registro

Nimero para Reserva: | 00041550

Autor: Polack, Antenie Valenciano

Titulo: Manual pratico de estampagem

breve tratado tecrico-pratico para os mecanicos e
profissicnais desta especialidade /

s

s

Nota Geral: Titulo original: Matric eria.
Assunto: Estampagem / Engenharia mecanica / Estampos [ Mecanica /
Itens MARC Periddicos
Hesegiay Localizagio Biblioteca Colegao Tipo de material
7 621.983 P762m ALEGRETE  UNIPAMPA - AL Livre
7 621.983 P762m ALEGRETE  UNIPAMPA - AL Livro
? 621.983 P762m ALEGRETE UNIPAMPA - AL Livro
? 621.983 P762m ALEGRETE  UNIPAMPA - AL Livro
621.983 P762m ALEGRETE  UNIPAMPA - AL Livre
-L Reservar Para reservar algum item do acervo clique em ‘Reservar’

2.2.1.1 Reservar

Na Figura 7 é possivel identificar o item disponivel para reserva, seleciona-lo e

clicar em reservar (

Observacao:

Edigéo:

Publicagéo:

Descrigéo:

Area de Conhecimento:

Resumido:

Regulamento de empréstimo

Empréstimo Padrao
Empréstimo Padrao
Empréstimoe Padrao
Consulta Local

Empréstimo Padrao

Figura 7: Detalhes/Reserva

L Reservar ).

Nao consta

Detalhes do Registro

Sao Paulo, 5P : Hemus, [13--7]

203p.:il. ; 23cm

3.05.00.00-1 - ENGENHARIA MECANICA -

Polack, Antonio Valenciane, Manual pratico de estampagem
:breve tratado teorico-pratico para os mecanicos e profissionais
desta especialidade / Sao Paulo, SP : Hemus, [19-7] 203 p.

Situacgao

Dispeonivel
Dispeonivel
Dispenivel
Disponivel

Emprestado

Verificar sempre a Biblioteca a qual o item pertence.

Cod. barras
UADDG1T1
UADOG172
UADOB173
UADOB174
UADDB170

0
0
o
0
0

Reservas Devolugao

07/04/2016

10
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2.3 Consultar Situacao

O usuario autenticado no sistema:

1. Clique no Menu Académico, na parte superior esquerda da tela.

2. Clique na opg¢ao Biblioteca — Consultar Situagao

» Area: Académico » Subrea: Biblioteca » Médulo: Biblioleca » Agio: Consuttar Situago

L]
I

Consultar Situagao

Caonsultar Situagdo

Nome: A T

T ST Vinculo:
Matricula: Situagdo: Ativo
Lotagdo: [ et e 1 e Celular: E —
Telefone:
E-mail: inius — ar
Empréstimos Reservas Multas
genay géd' Titulo Retirada  Biblioteca Devolugido Renovagbes
arras
UADDSTTD  Introducao a0 AutoCAD civil 3D 2008 / 140672016 JNPAMPA - 23082016 > 925
egrete permitidas
& UAO18656 Anaisl[do] IV Workshop sobre Software Livre - WLS 2003 : Porto Alegre, 05 a 06 de junho de 30/04/2015 UNIPAMPA - 15/07/2016 5de5
2003/ Alegrete permitidas

U Renovar Empréstimo  Para renovar o empréstimo marque os ftem(s) desejadol(s) e ¢ligue em ‘Renovar Empréstime

Figura 8: Consultar Situagao

2.3.1 Renovar Empréstimo

Na guia Empréstimos é possivel selecionar o(s) livro(s) e clicar em
renovar empréstimo (  *~ Renovar Empréstimo ).

11
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2.3.2 Cancelar Reserva

Na guia Reservas é possivel selecionar o(s) livro(s) e clicar em
cancelar reserva ( ® Cancelar Reserva ).

Empréstimos Reservas Multas
Cancelar . U o = q =
Controle Titulo Biblioteca Dt. Hr. Prioridade D.ata_ Reservas  Posigéo na Fila Devolugao
Reserva  Reserva Limite
23455 Manual pratlco_tle estampagem _breu'etratst\o teoric D-p:l'ﬂtICD UNIPAMPA 21/068/2018 10-34:07 Normal 1 q 07/04/2018
para os mecanicos e profissionais desta especialidade / - Alegrete
e Cancelar Reserva  Para cancelar uma reserva margue ofs) item(s) desejado(s) e clique em "Cancelar Reserva

Figura 9: Visualizagdo de Reservas

2.3.3 Multas

Na guia Multas é possivel visualizar as multas ou Emitir Declaragao
de Inexisténcia de Débitos.

Empréstimos Reservas Multas

Cdd. Barras Titulo Volume Devolugao Eiblioteca Dias Atraso Valor

Nenhum registro encontrado

O valor da multa & regisirade quando houver a devolugao dos empréstimos em atraso

Figura 10: Guia de Multas

12



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
unipampa  p|RETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAO E COMUNICAGAO
—— COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

2.4 Emitir Declaracao de Inexisténcia de Débitos

O usuario autenticado no sistema:
1. Clique no Menu Académico, na parte superior esquerda da tela.

2. Clique na opg¢ao Biblioteca — Emitir Declaracdo de Inexisténcia de
Débitos

» Area: Académico » Subdrea: Biblioteca » Médulo: Biblioteca » Agdo: Emitir Declaragio de Inexisténcia de Débitos

[ 9]

* Campos Obrigatérios

Emitir Declaracéo de Inexisténcia de Débitos

*Tipo de Usurio: Aune v

*Pesquisar: -

(N

Figura 11: Emitir Declaragdo de Inexisténcia de Débitos

Para emitir, a declagao, preencha o formulario selecionando o aluno/servidor e
clique em salvar ( = ), sera realizado o download da declaragao.
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