
Versão 1.17

Última revisão:
17/04/2019

2019

Documentação de Sistemas

Gestão Unificada de Recursos
Institucionais – GURI

Módulo de Segurança



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Versão: 1.17

Documentação: Vitória V. L.

Revisão: Sérgio B. Jr.

Última alteração: 17/04/2019

2



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Sumário
1. Introdução................................................................................................................................................ 5

 Acesso ao Sistema................................................................................................................................. 5

2. Módulo de Segurança.............................................................................................................................. 7

2.1 Usuários............................................................................................................................................ 7

2.1.1 Novo Usuário............................................................................................................................. 8

2.1.2 Importação e Sincronização....................................................................................................10

2.1.3 Editar Usuário..........................................................................................................................11

2.1.4 Grupos Vinculados..................................................................................................................11

2.1.5 Gerar Senha............................................................................................................................ 11

2.2 Grupos de Usuários........................................................................................................................13

2.3 Parâmetros de Integração...............................................................................................................22

2.4 Unidades Administrativas................................................................................................................24

2.5 Auditoria de Ações..........................................................................................................................30

2.6 Integração de Unidades SIE x SEI..................................................................................................32

2.6.1 Editar Unidades.......................................................................................................................33

2.6.1.1 Associar Servidor............................................................................................................33

3



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

2.6.1.2 Editar Dados do Servidor................................................................................................34

2.6.1.3 Edição em Lote...............................................................................................................35

2.7 Unidades Chefiadas (SIE x SEI).....................................................................................................35

4



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

1. Introdução
Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo de facilitar a utilização

correta do Sistema de Gestão Unificada de Recursos Institucionais (GURI), servindo
como instrumento de consulta para execução dos principais procedimentos do sistema.

A DTIC está sempre em busca de soluções inteligentes e automáticas, visando
eliminar intervenções manuais e aumentar a eficiência e eficácia dos processos através
dos projetos em que atua.

O GURI está contemplado com recursos visuais acessíveis. O botão Voltar (
) que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. O sistema
também contempla no canto superior direito a barra:

 

Ao  clicar  em  “Contraste”  a  tela  mudará  as  cores  para  fundo  preto  e  letras
brancas, as letras “A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, já o “Mapa
do Site” abre o menu de opções ao usuário com as devidas permissões. 

 Acesso ao Sistema

Para  acessar  a  interface  do  sistema  (Figura  1),  utilize  o  endereço
http://www.unipampa.edu.br/guri/.
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Selecione o seu Perfil de acesso e, após inserir Usuário e Senha nos campos
indicados,  clicar  no  botão  Entrar.  Caso  não  lembre  a  senha,  clique  na  opção
correspondente ao seu perfil,  abaixo de Esqueceu sua Senha?. Em caso de dúvida
sobre o Perfil, clique em Instruções de Acesso ( ? ) para obter ajuda.
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Figura 1: Tela Inicial do Sistema
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2. Módulo de Segurança
Este módulo serve principalmente para configurar os grupos de usuários do sis-

tema através da definição de permissões de cada grupo. Também serve para definir os
parâmetros de integração do sistema, os quais são utilizados para definição de variá-
veis que são úteis na comunicação entre os módulos.  O módulo também disponibiliza
uma tela para consulta do histórico das transações realizadas em banco de dados (au-
ditoria de transações) e uma tela para consulta das ações realizadas no sistema, como
por exemplo, o histórico das operações de login (auditoria de ações).

2.1 Usuários

Para acessar a área Usuários o usuário, autenticado no sistema, deve acessar:

1. Menu Sistema → Sistema.

2. Segurança → Usuários.

A tela da Figura 2 mostra a listagem de usuários cadastrados no sistema. Nela é
possível  cadastrar  um  novo  usuário  clicando  no  botão  Novo  ( ),  pesquisar  por

usuário clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( ), voltar ao início do GURI  (Figura

1  )   clicando em Início ( ) e ir para a tela de Importação e Sincronização (Figura 4)
clicando  em  Importação  e  Sincronização  ( ).  É  possível  também  visualizar  o(s)

grupo(s)  vinculado(s)  a  um  usuário  e  editá-lo(s)  (Figura  5)  clicando  em  Visualizar

Grupos ( ) e editar o cadastro de um usuário clicando no ícone Editar ( ).  Caso
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existam muitos registros serão exibidos links na parte inferior da página, onde será
possível navegar entre as telas e visualizar os demais registros.

2.1.1 Novo Usuário

Na tela de listagem de usuários (Figura 2), ao clicar em Novo ( ) o usuário

poderá cadastrar um novo usuário, será direcionado(a) para a tela da Figura 3
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Figura 2: Listagem de Usuários
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Nessa tela, os campos que apresentam (*) são campos obrigatórios e devem ser
todos  preenchidos  para  que  o  cadastro  seja  efetuado.  Após  o  preenchimento  dos
campos, basta clicar em Salvar ( ) para finalizar o cadastro, ou caso queira cancelar
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Figura 3: Cadastro de Usuários
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clique em Cancelar ( ). Você também pode clicar em Voltar ( ) para voltar à tela de

listagem de usuários (Figura 2).

2.1.2 Importação e Sincronização

Clicando em Importação e Sincronização ( ) na tela de Listagem de Usuários

(Figura 2), você será direcionado(a) à tela da Figura 4.

Nessa tela você tem a opção de selecionar um filtro que deseja sincronizar e
após  isso,  clicar  em Sincronizar  ( )  para  sincronizar  ou  em Cancelar  ( )  para

cancelar. Você também pode clicar em Voltar ( ) para voltar à tela de listagem de

usuários (Figura 2).

10

Figura 4: Importação e Sincronização
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2.1.3 Editar Usuário

Na tela de listagem de usuários (Figura 2) você pode clicar em Editar ( ) para

editar um cadastro de usuário, onde será direcionado à tela da Figura 3 com os dados
preenchidos, permitindo alterá-los.

2.1.4 Grupos Vinculados

Na tela de listagem de usuários (Figura 2) ao clicar em Visualizar Grupos ( ) o

usuário poderá visualizar o(s) grupo(s) vinculado(s) a um usuário e editá-lo(s), clicando
em Editar  ( ) para editar um Grupo Vinculado à Pessoa, conforme segue a imagem
abaixo.

2.1.5 Gerar Senha

O usuário, na tela de listagem  (Figura 2)  ao clicar em Gerar Senha ( )  do
usuário desejado será direcionado à tela da Figura 6 onde o usuário poderá visualizar
as informações do usuário em questão. Para confirmar a geração da senha basta clicar
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Figura 5: Visualização e Edição de Grupos
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em  Salvar  ( ),  ou  caso  queira  cancelar  a  solicitação  clique  em  Cancelar  ( ).

Também é  possível  pode  clicar  em Voltar  ( )  para  voltar  à  tela  de  listagem de

usuários (Figura 2).

Nesta  tela  também  é  possível  atualizar  a  senha  gerada  clicando  na  opção
Atualizar  ( ) e verificar o histórico de geração de senhas para este usuário clicando
em  ( ) onde será direcionado à tela da Figura 7.
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Figura 6: Gerar Senha de Usuário



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

2.2 Grupos de Usuários

Para acessar a área Grupo de Usuários, o usuário deve acessar:
1. Menu Sistema → Sistema

2. Segurança → Grupo de Usuários.
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Figura 8: Listagem de Grupos de Usuários

Figura 7: Histórico de Geração de Senhas para o Usuário
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Essa tela mostra a listagem de grupos de usuários cadastrados no sistema. Nela
é possível cadastrar um novo grupo clicando no botão Novo ( ), pesquisar por grupo

clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( )  e voltar ao início do GURI (Figura 1)

clicando em Início  ( ).  É possível também visualizar os subgrupos de cada grupo

clicando em Visualizar Subgrupos ( ), conforme  Figura 11, e editar os grupos e/ou
subgrupos clicando em Editar Grupo ( ). Se existirem muitos registros serão exibidos
links na parte inferior da página, onde será possível navegar entre as telas e visualizar
os demais registros.

Clicando em Novo ( ) para cadastrar um novo grupo, você será direcionado(a)

à tela da Figura 9.
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Figura 9: Cadastro de Grupos de Usuários
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Nessa tela, os campos que apresentam (*) são campos obrigatórios e devem ser
todos preenchidos para que o cadastro seja efetuado. Para selecionar um Grupo Pai
basta clicar em ( ) que a tela da Figura 10 será exibida e você deve clicar em um dos
grupos que são exibidos. 

Após o preenchimento dos campos, basta clicar em Salvar ( ) para finalizar o

cadastro, ou caso queira cancelar clique em Cancelar ( ). Você também pode clicar
em Voltar ( ) para voltar à tela de listagem de grupos de usuários (Figura 8). 

Na tela de listagem de grupos de usuários (Figura 8) é possível visualizar os
subgrupos de cada grupo clicando em Visualizar Subgrupos ( ) como mostra a tela da

Figura 11.
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Figura 10: Seleção de Grupo Pai
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Para editar um grupo ou subgrupo, basta clicar em Editar Grupo ( ) que você

será direcionado(a) para a tela da Figura 12.

Tanto nessa tela quanto na tela de cadastro de grupos (Figura 9), os campos
que apresentam (*) são campos obrigatórios e devem ser todos preenchidos. Todos os
procedimentos das duas telas são os mesmos, porém é possível observar que existem
itens adicionais no inferior da página. 
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Figura 11: Listagem de Subgrupos
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Na aba Usuários localizada na parte inferior da página como é possível observar
acima,  são  listados  os  usuários  cadastrados  sendo  possível  excluir  os  registros

clicando em Excluir Usuário ( ), ou Adicionar um Usuário clicando em ( ).

Clicando em Adicionar Usuário ( ), você será direcionado(a) para a
tela da Figura 13.
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Figura 12: Edição de Grupos/Aba Usuários
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Para que você adicione um usuário, basta você selecionar um filtro (Papel), infor-
mar um Nome (campo especificado) com ao menos 3(três) caracteres e clicar em (

) que abaixo serão listados os resultados. Logo após o sistema exibirá os re-

sultados da busca, onde você deve selecionar os usuários desejados e clicar em Sal-
var.

Na  aba  Funções,  localizada  na  parte  inferior  da  página,  como  é  possível
visualizar na Figura 14, são listadas as funções cadastradas, sendo possível excluir os
registros  clicando  em  Excluir  ( ),  ou  Adicionar  uma  Função  clicando  em  (

).
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Figura 13: Edição de Grupos/Aba Usuários
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Clicando em Adicionar Função ( ), você será direcionado(a) para a
tela da Figura 15.
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Figura 14: Aba Funções 
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Para que você adicione uma função, basta você selecionar um filtro (Módulo) e
se desejar, digitar um Nome ao lado do filtro, por fim, clicar em ( ). Logo após

o  sistema  exibirá  os  resultados  da  busca,  onde  você  deve  selecionar  as  funções
desejadas e clicar em Salvar.

Na aba Menus localizada na parte inferior da página (Figura 16), são listados os
itens de menus cadastrados, sendo possível excluir os registros clicando em Excluir    (

), ou Adicionar Item de Menu clicando em ( ).
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Figura 15: Adicionar Função
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Clicando  em Adicionar  Item de  Menu  ( )  para  adicionar  um

novo item, você será direcionado(a) para a tela abaixo.
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Figura 16: Aba Menus

Figura 17: Adicionar Item de Menu
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Para  que  você  adicione  um  item  de  menu,  basta  você  selecionar  um  filtro
(Módulo) e se desejar, digitar um Nome ao lado do filtro, por fim, clicar em ( ).

Logo após o sistema exibirá os resultados da busca, onde você deve selecionar as
funções desejadas e clicar em Salvar.

2.3 Parâmetros de Integração

Para acessar a área Parâmetros de Integração, o usuário deve acessar:
1. Menu Sistema → Sistema

2. Segurança → Parâmetros de Integração

Essa  tela  mostra  a  listagem  de  parâmetros  de  integração  cadastrados  no
sistema. Nela é possível cadastrar um novo parâmetro de integração clicando no botão
Novo ( ), pesquisar clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( ), voltar ao início do
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Figura 18: Listagem de Parâmetros de Integração
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GURI (Figura 1) clicando em Início  ( ) e editar os parâmetros listados clicando em

Editar  ( ).  Se  existirem muitos  registros  serão  exibidos  links  na  parte  inferior  da
página, onde será possível navegar entre as telas e visualizar os demais registros.

Clicando em Novo ( ) para cadastrar um novo parâmetro de integração, você
será direcionado(a) para a tela da Figura 19.

Nessa tela, os campos que apresentam (*) são campos obrigatórios e devem ser
todos  preenchidos  para  que  o  cadastro  seja  efetuado.  Após  o  preenchimento  dos
campos, basta clicar em Salvar ( ) para finalizar o cadastro, ou caso queira cancelar

clique em Cancelar ( ). Você também pode clicar em Voltar ( ) para voltar à tela de

listagem de parâmetros de integração (Figura 18).
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Figura 19: Cadastro de Parâmetro
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2.4 Unidades Administrativas

Para acessar a área Unidades Administrativas, o usuário deve acessar:
1. Menu Sistema → Sistema

2. Segurança → Unidades Administrativas

A tela da Figura 20 mostra a listagem de unidades administrativas cadastradas
no sistema. Nela é possível cadastrar uma nova unidade administrativa clicando no
botão Novo ( ), pesquisar por unidade clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( )

e  voltar  ao início  do  GURI  (Figura 1) clicando em Início  ( ).  É possível  também

visualizar  os  subgrupos  de  cada  unidade  clicando  em  Visualizar  Unidades  ( )
conforme  Figura 23 e editá-las clicando em Editar Unidade ( ). Se existirem muitos

registros serão exibidos links na parte inferior da página, onde será possível navegar
entre as telas e visualizar os demais registros.

Clicando em Novo ( ) para cadastrar uma nova unidade administrativa, você
será direcionado(a) para a tela da Figura 21.
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Figura 20: Listagem de Unidades Administrativas
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 Na tela da Figura 21 os campos que apresentam (*) são campos obrigatórios e
devem ser todos preenchidos para que o cadastro seja efetuado. Para selecionar uma
Unidade Superior basta clicar em ( ) que a tela abaixo será exibida, e você deve clicar
em uma das unidades que são exibidas.
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Figura 21: Cadastro de Unidade Administrativa
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Após o preenchimento dos campos, basta clicar em Salvar ( ) para finalizar o

cadastro, ou caso queira cancelar clique em Cancelar ( ). Você também pode clicar

em Voltar ( ) para voltar à tela de listagem de unidades administrativas (Figura 20).

Na tela de listagem de unidades administrativas (Figura 20) também é possível
visualizar os subgrupos de cada unidade clicando em Visualizar Unidades ( ) como

mostra a imagem da Figura 23.
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Figura 22: Seleção de Unidade Superior
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Para editar uma Unidade, basta clicar em Editar Unidade ( ) que você será

direcionado(a) para a tela da Figura 24.

Tanto nessa tela quanto na tela de cadastro de unidade administrativa (Figura
21),  os  campos  que  apresentam  (*)  são  campos  obrigatórios  e  devem  ser  todos
preenchidos. Todos os itens das duas telas são os mesmos, porém é possível observar
que existem itens adicionais no inferior da página. 
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Figura 23: Listagem de Subgrupos de Unidade
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Na parte inferior da página como é possível observar na Figura 24, são listados
registros de chefias, sendo possível editá-los clicando em Editar ( ), onde será exibida
uma tela com os dados existentes sendo possível editá-los (Figura 25) ou excluir um

registro clicando em Excluir ( ).

Clicando em Adicionar Chefia ( ), você será direcionado(a) para a
tela abaixo.

Os campos que apresentam (*)  são campos obrigatórios  e devem ser  todos

preenchidos. Para selecionar um Nome basta clicar em ( ) que a tela abaixo será

28

Figura 24: Edição de Unidade Administrativa
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exibida. Nela você deve selecionar um filtro e digitar ao lado o que se quer buscar

dependendo do filtro selecionado, e então clicar em ( ).

Os resultados da busca serão exibidos logo abaixo (Figura 26). Você deve clicar
em Selecionar  ( )  para  selecionar  um dos registros  exibidos.  Logo que  todos  os
campos  obrigatórios  forem  preenchidos,  basta  clicar  em  Salvar  para  finalizar  a
operação.

29

Figura 25: Adição/Edição de Chefia
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2.5 Auditoria de Ações

Para acessar a área Auditoria de Ações, o usuário deve acessar:
1. Menu Sistema → Sistema

2. Segurança → Auditoria de Ações

A tela da Figura 27 mostra a listagem de registros da tela de auditoria de ações.
Nela  é  possível  pesquisar,  clicando em Mostrar/Esconder  Pesquisa  ( ),  voltar  ao

início do GURI (Figura 1) clicando em Início ( ) e Atualizar os registros clicando em

Atualizar  ( ).  Também é  possível  visualizar  os  Dados  dos  registros  clicando  em

Visualizar Dados ( ) (Figura 28), caso existam muitos deles na tela, serão exibidos
links na parte inferior da página ( ) onde será possível navegar entre as
telas e visualizar os demais registros.

30

Figura 26: Pesquisa de Chefia
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Clicando em Visualizar Dados ( ) para visualizar os dados de um registro, você

será direcionado(a) para a tela da Figura 28.
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Figura 27: Listagem de Auditoria de Ações

Figura 28: Visualização de Dados
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2.6 Integração de Unidades SIE x SEI

Para acessar a área Integração de Unidades SIE x SEI, o usuário deve acessar:
1. Menu Sistema → Sistema

2. Segurança → Integração de Unidades SIE x SEI.

A tela da Figura 29 mostra a listagem de unidades. Nela é possível pesquisar,
clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( )  e voltar ao início do GURI (Figura 1)

clicando em Início ( ). Também é possível editar os dados das unidades clicando em

Editar ( ), onde o usuário será direcionado à tela da Figura 30. 

Após a inclusão (ou edição) de um usuário em uma unidade, dentro de duas
horas (entre 6h e 22h) o sincronizador de contas será executado, inserindo/editando as
permissões de tal usuário no sistema SEI.
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Figura 29: Listagem de Unidades
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2.6.1 Editar Unidades

Na tela da Figura 30 o usuário poderá visualizar os servidores já associados à
unidade com seus respectivos dados data de início e fim. Além disso, o usuário poderá
associar  novos  servidores  à  unidade,  conforme  Figura  30,  ou  editar  os  dados  dos
servidores já associados, conforme Figura 30.

Após a inclusão (ou edição) de um usuário dentro de uma unidade, dentro de
duas  horas  (entre  6h  e  22h)  o  sincronizador  de  contas  será  executado,
inserindo/editando as permissões de tal usuário no sistema SEI.

2.6.1.1 Associar Servidor

Na tela da Figura 31 o usuário deverá informar o nome (no mínimo 1 carácter)
do servidor que deseja adicionar à unidade e, após encontrá-lo na listagem, clicar sobre
o nome do servidor desejado e em Associar ( ) para confirmar a ação.
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Figura 30: Listagem de Usuários da Unidade
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2.6.1.2 Editar Dados do Servidor

Na tela da Figura 30  ao clicar na opção Editar ( ) o usuário será direcionado à
tela da  Figura 32 onde poderá visualizar os dados do usuário em questão e editar a
Data Fim de participação do servidor nesta unidade.
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Figura 31: Associar Servidor

Figura 32: Editar Dados do Servidor
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2.6.1.3 Edição em Lote

Na tela  da  Figura 30  ao clicar  na opção selecionar  um mais servidores da
listagem o usuário poderá realização a edição em lote da Data Fim de participação do
servidor nesta unidade, conforme Figura 33.

2.7 Unidades Chefiadas (SIE x SEI)

Para acessar a área Unidades Chefiadas (SIE x SEI), a chefia deve acessar:
1. Menu Sistema → Sistema

2. Segurança → Unidades Chefiadas (SIE x SEI).

A  tela  da  Figura  34 mostra  a  listagem de  unidades  chefiadas,  mostrando  a
unidade  onde  o  usuário  está  associado  como  chefia  em  destaque  e,  abaixo,  as
subunidades hierarquicamente.  Nela  é possível  voltar  ao início  do GURI  (Figura 1)
clicando em Início  ( ) e editar os dados das unidades e subunidades clicando em
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Figura 33: Edição em Lote
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Editar  ( )  ao  lado  da unidade/subunidade desejada onde terá  acesso  a  todas  as
funcionalidades elencadas no item 2.6.1 Editar Unidades.

Caso um servidor sem vínculo de chefia com nenhuma unidade tente acessar
essa área o sistema mostrará a mensagem “Você não está vinculado como chefia em
nenhuma unidade. Somente chefias poderão liberar acesso às unidades chefiadas”.

Quando  a  chefia  que  concedeu  a  permissão  de  acesso  a  um  determinado
usuário deixar o cargo de chefia da unidade em questão essa permissão é removida
automaticamente.
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Figura 34: Unidades Chefiadas (SIE x SEI)
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