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1. Introducao

Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo de facilitar a utilizagao
correta do Sistema de Gestdo Unificada de Recursos Institucionais (GURI), servindo
como instrumento de consulta para execugao dos principais procedimentos do sistema.

A DTIC esta sempre em busca de solugdes inteligentes e automaticas, visando
eliminar intervengdes manuais e aumentar a eficiéncia e eficacia dos processos através
dos projetos em que atua.

O GURI esta contemplado com recursos visuais acessiveis. O botao Voltar ( =
) que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. O sistema
também contempla no canto superior direito a barra:

A A A+ (® Contraste = Mapa do Site

Ao clicar em “Contraste” a tela mudara as cores para fundo preto e letras
brancas, as letras “A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, ja o “Mapa
do Site” abre 0 menu de opg¢des ao usuario com as devidas permissoes.

Acesso ao Sistema

Para acessar a interface do sistema (Figura 1), utilize o enderego
http://www.unipampa.edu.br/guri/.
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ST ‘ A A A+ (@ Contraste £ Mapa do Site
| L p—

INSTITUCIONAIS ~—————— Informacdo e Comunicagdo (NTIC)
[T

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA >

Faga seu Login Instrug Bes de Acesso @ . b
¢ 9 Ultimas Noticias

Perfi Esqueceu sua Senha? 13/10/2015 - Atualizagio de Versao do GURI ds 16:00h

Aluno ou Servidor da UNIPAMPA
» Aluno ou Servidor da UNIPAMPA

Usudrio » Candidato de Processo Selefivo n 2
» Participante/Avaliador de Evento

i » Ouvidoria - Comunidade Externa
Senha

ENTRAR

Y Central de Ajuda

Desenvolvido: NTIC - Universidade Federal do Pampa
WIC ﬂ"‘j
Figura 1: Tela Inicial do Sistema

Selecione o seu Perfil de acesso e, apds inserir Usuario e Senha nos campos
indicados, clicar no botdo Entrar. Caso ndo lembre a senha, clique na opg¢ao
correspondente ao seu perfil, abaixo de Esqueceu sua Senha?. Em caso de duvida
sobre o Perfil, clique em Instrugdes de Acesso ( ? ) para obter ajuda.
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2. Modulo de Seguranca

Este modulo serve principalmente para configurar os grupos de usuarios do sis-
tema através da definicdo de permissdes de cada grupo. Também serve para definir os
parametros de integracado do sistema, os quais sao utilizados para definicdo de varia-
veis que sao Uteis na comunicagao entre os modulos. O mdodulo também disponibiliza
uma tela para consulta do histérico das transagdes realizadas em banco de dados (au-
ditoria de transagbes) e uma tela para consulta das a¢des realizadas no sistema, como
por exemplo, o histérico das operagdes de login (auditoria de acgoes).

2.1 Usuarios

Para acessar a area Usuarios o usuario, autenticado no sistema, deve acessar:

1. Menu Sistema — Sistema.
2. Seguranga — Usuarios.

A tela da Figura 2 mostra a listagem de usuarios cadastrados no sistema. Nela é
possivel cadastrar um novo usuario clicando no botdo Novo (| <= ), pesquisar por

usuario clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( . ), voltar ao inicio do GURI (Figura
1) clicando em Inicio ( % ) e ir para a tela de Importagado e Sincronizagao (Figura 4)
clicando em Importagdo e Sincronizacdo ( &% ). E possivel também visualizar o(s)
grupo(s) vinculado(s) a um usuario e edita-lo(s) (Figura 5) clicando em Visualizar
Grupos () e editar o cadastro de um usuario clicando no icone Editar (.>). Caso



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
unipampa pRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAO E COMUNICAGAO
————— COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

I - | Usuarios

m

Cédigo Usudrio Cédigo Pessoa Login Nome status Gru itar ?;;‘;’a

L I I R R T B R A R A N T

12 3 Proximo Ultimo

Figura 2: Listagem de Usuarios

existam muitos registros serdo exibidos links na parte inferior da pagina, onde sera
possivel navegar entre as telas e visualizar os demais registros.

2.1.1 Novo Usuario

Na tela de listagem de usuarios (Figura 2), ao clicar em Novo ( 4= ) 0 usuario
podera cadastrar um novo usuario, sera direcionado(a) para a tela da Figura 3
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=) Novo Usuario

ampas Obrigatérios
MNove Usuario
Dados Acesso

*Login:

Dados Pessoals

*Mome Completo:

CPF: digite somente nimeros

Enderego:
CEP:
Bairro:
*Estado Selecione um Estado v
*Cidade: Selecione um Estado v
Telefone:
Ramal:
*E-mail:
Observagio:
Ed
Data de Alteragio:
*Status: Ativo v

H O

Figura 3: Cadastro de Usuérios

Nessa tela, os campos que apresentam (*) sdo campos obrigatérios e devem ser
todos preenchidos para que o cadastro seja efetuado. Apdés o preenchimento dos
campos, basta clicar em Salvar ( | ) para finalizar o cadastro, ou caso queira cancelar
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clique em Cancelar (® ). Vocé também pode clicar em Voltar ( #y ) para voltar a tela de
listagem de usuarios (Figura 2).

2.1.2 Importagao e Sincronizagao

Clicando em Importagéo e Sincronizagdo ( % ) na tela de Listagem de Usuarios
(Figura 2), vocé sera direcionado(a) a tela da Figura 4.

» Airea: Sistema » Subdrea: Sistema » Médulo: Seguranga » Agdo: Usudrios - Listar
=) Importacao e Sincronizacao
Importacdo e Sincronizacdo
Filtro Aluno ¥

50

Figura 4: Importacédo e Sincronizacéo

Nessa tela vocé tem a opgao de selecionar um filtro que deseja sincronizar e
apos isso, clicar em Sincronizar ( # ) para sincronizar ou em Cancelar (®) para

cancelar. Vocé também pode clicar em Voltar ( #» ) para voltar a tela de listagem de
usuarios (Figura 2).

10
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2.1.3 Editar Usuario

Na tela de listagem de usuarios (Figura 2) vocé pode clicar em Editar (.>) para
editar um cadastro de usuario, onde sera direcionado a tela da Figura 3 com os dados
preenchidos, permitindo altera-los.

2.1.4 Grupos Vinculados

Na tela de listagem de usuarios (Figura 2) ao clicar em Visualizar Grupos (=) o
usuario podera visualizar o(s) grupo(s) vinculado(s) a um usuario e edita-lo(s), clicando
em Editar (.>) para editar um Grupo Vinculado a Pessoa, conforme segue a imagem
abaixo.

Grupos Vinculados a Pessoa x

Codigo Nome Editar
160 Todos Alunos
38 Administradores de Médulos

13 Administrador - Geral

Ok
Figura 5: Visualizagdo e Edigao de Grupos

2.1.5 Gerar Senha

O usuario, na tela de listagem (Figura 2) ao clicar em Gerar Senha ( *% ) do
usuario desejado sera direcionado a tela da Figura 6 onde o usuario podera visualizar
as informacdes do usuario em questdo. Para confirmar a geragao da senha basta clicar

11
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em Salvar (|4 ), ou caso queira cancelar a solicitagdo clique em Cancelar (® ).
Também é possivel pode clicar em Voltar () para voltar a tela de listagem de
usuarios (Figura 2).

» Area: Sistema » Subarea: Sistema = Médulo: Seguranca = Agdo: Usuarios - Gerar Senha

n © Gerar Senha de Usuario

5TENQF«O: Esta funcionalidade & restrita aos adminsitradores do sistema e deve ser utilizada apenas para fins de suporie.
E mantido um historico das alleragiies de senha para cada usuario.

Gerar Senha de Usudrio

Nome:
Login:
Email:

R “w Atualizar

= o

Figura 6: Gerar Senha de Usuario

Nesta tela também é possivel atualizar a senha gerada clicando na opgéo
Atualizar () e verificar o histérico de geracdo de senhas para este usuario clicando
em () onde sera direcionado a tela da Figura 7.

12
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Historico de Geragao de Senhas ®

Histérico de Geracédo de Senhas para o Usuario:

Codigo Data Hora Usudrio Administrador

Fechar

Figura 7: Histérico de Geragao de Senhas para o Usuario

2.2 Grupos de Usuarios

Para acessar a area Grupo de Usuarios, o usuario deve acessar:
1. Menu Sistema — Sistema

2. Seguranga — Grupo de Usuarios.

» Area: Sistema » Subarea: Sistema » Modulo: Seguranga » Agdo: Grupos de |lsuarios - | istar

+ D Grupos
Nome

& Administradores de Madulos

2 UNIPAMPA

Figura 8: Listagem de Grupos de Usuarios

13
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Essa tela mostra a listagem de grupos de usuarios cadastrados no sistema. Nela
é possivel cadastrar um novo grupo clicando no botédo Novo ( <= ), pesquisar por grupo

clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( ) e voltar ao inicio do GURI (Figura 1)
clicando em Inicio ( 7). E possivel também visualizar os subgrupos de cada grupo

clicando em Visualizar Subgrupos ( ** ), conforme Figura 11, e editar os grupos e/ou
subgrupos clicando em Editar Grupo (..”). Se existirem muitos registros serao exibidos
links na parte inferior da pagina, onde sera possivel navegar entre as telas e visualizar
os demais registros.

Clicando em Novo ( < ) para cadastrar um novo grupo, vocé sera direcionado(a)
a tela da Figura 9.

<) Novo grupo

* Campos Qbrigatorios
Mowvo grupe
Caodigo:
*Grupo Pai: Raiz
*Nome:

*Descrigio:

Data de Alteragdo:

*Status: Ativa '

I\

Figura 9: Cadastro de Grupos de Usuarios

14
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Nessa tela, os campos que apresentam (*) sdo campos obrigatorios e devem ser
todos preenchidos para que o cadastro seja efetuado. Para selecionar um Grupo Pai
basta clicar em ( ) que a tela da Figura 10 sera exibida e vocé deve clicar em um dos
grupos que sao exibidos.

Raiz
Administradores de Mddulos
£+ Administrador - Assisténcia Estudantil

*» Administrador - Avaliagdo de Desempenho

£+ Administrador - Compras

*» Administrador - Dotagdes

£+ Administrador - Espaco Fisico
Administrador - Eventos Institucionais

£+ Administrador - Extrator de Produc&o Cientifica

Figura 10: Selegéo de Grupo Pai

Apods o preenchimento dos campos, basta clicar em Salvar ( lel ) para finalizar o

cadastro, ou caso queira cancelar clique em Cancelar (® ). Vocé também pode clicar
em Voltar (®» ) para voltar a tela de listagem de grupos de usuarios (Figura 8).

Na tela de listagem de grupos de usuarios (Figura 8) é possivel visualizar os
subgrupos de cada grupo clicando em Visualizar Subgrupos ( + ) como mostra a tela da

Figura 11.

15
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» Area: Sistemna » Subarea: Sistema » Madulo: Seguranga » Agdo: Grupos de Usuarios - Listar

T N Grupos

Nome

Administradores de Modulos

Administrador - Almaxarifada

Administrador - Assisténcia Estudanil
Administrador - Audin

Administrador - Avaliagdo de Desempenho
Administrador - Avaliacdo de Estagio Probatdrio
Administrador - Compras

Administrador - Contratos

Administrador - Convénios

Figura 11: Listagem de Subgrupos

Para editar um grupo ou subgrupo, basta clicar em Editar Grupo (..>) que vocé
sera direcionado(a) para a tela da Figura 12.

Tanto nessa tela quanto na tela de cadastro de grupos (Figura 9), os campos
que apresentam (*) sdo campos obrigatérios e devem ser todos preenchidos. Todos os
procedimentos das duas telas sdo os mesmos, porém € possivel observar que existem
itens adicionais no inferior da pagina.

16
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» Area: Sistema » Subarea: Sistema » Modulo: Seguranga » Agdo: Grupos de Usuarios - Editar

) Alterar Grupo

* Campos Obrigatarios

Alterar Grupo

Cadigo: 1248
*Grupo Pai: Adminisiradores de Modulos
*Nome: Adminisirador - Almoxarifado
*Descrigdo: Adminisiradores do modulo Almoxarifado
(ALM)
A
Data de Alterago: 2111002016
*Status: Ative ¥
Usuarios Funcdes Menus
= Adicionar Usuario
Nome Completo E-mail Excluir
3
®
3

Figura 12: Edicdo de Grupos/Aba Usuarios

Na aba Usuarios localizada na parte inferior da pagina como é possivel observar
acima, sao listados os usuarios cadastrados sendo possivel excluir os registros

clicando em Excluir Usuario (%), ou Adicionar um Usuario clicando em (4 adicionar usuario )-

Clicando em Adicionar Usuario ( 4 adicionar usuario ), VOC& sera direcionado(a) para a
tela da Figura 13.

17
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Adicionar Usuario x

Nome: -
joao

Papel:
Todos B
*Unidade Exercicio:
(apenas Docentes e Técnicos Administrativos)
| . Pesquisar
Nome Completo Email

Salvar Cancelar

Figura 13: Edigdo de Grupos/Aba Usuarios

Para que vocé adicione um usuario, basta vocé selecionar um filtro (Papel), infor-

mar um Nome (campo especificado) com ao menos 3(irés) caracteres e clicar em (

" pesquisar ) qUe abaixo serado listados os resultados. Logo apds o sistema exibira os re-

sultados da busca, onde vocé deve selecionar os usuarios desejados e clicar em Sal-
var.

Na aba Funcgdes, localizada na parte inferior da pagina, como é possivel
visualizar na Figura 14, sao listadas as fun¢des cadastradas, sendo possivel excluir os
registros clicando em Excluir (), ou Adicionar uma Fungdo clicando em (

= Adicionar Fungédo )

18
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Usuarios Funcdes Menus

< Adicionar Funcao

Mddulo Fungdo Excluir
Almaoxarifado  Almoxarifado - Editar

Almeoxanfado  Almexarifado - Excluir

Almoxarifado  Requisipies de Materiais - Excluir ltem
Almaoxarifado Solicitacao de Material

Almexarifado  Solicitacao de Material

Almoxarifado  Solicitacio de Material

XAXAXXX

Almoxarifado  Solicitacio de Material

Figura 14: Aba Fungbes

Clicando em Adicionar Fungao (" adicionar Funcio ), VOCE sera direcionado(a) para a
tela da Figura 15.

19
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Mddulo:
Almoxarifado v Pesquisar
Cadigo Nome
5464 Almawarifado - Editar
5465 Almoxarifado - Excluir

54646 Almaoxarifado - Movo -

Salvar Cancelar
Figura 15: Adicionar Fungéo

Para que vocé adicione uma fungao, basta vocé selecionar um filtro (Modulo) e
se desejar, digitar um Nome ao lado do filtro, por fim, clicar em ( . pesquisar ). LOgo apoés

o sistema exibird os resultados da busca, onde vocé deve selecionar as fungdes
desejadas e clicar em Salvar.

Na aba Menus localizada na parte inferior da pagina (Figura 16), séo listados os
itens de menus cadastrados, sendo possivel excluir os registros clicando em Excluir  (
$¢ ), ou Adicionar Item de Menu clicando em (< adicionar item de Menu ).

20
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Usuarios Funcdes Menus

= Adicionar Item de Menu

Madulo Item Menu Excluir
Almoxarifado  Almoxarifados

Almoxanfado Enfrada de Material por Compra
Almoxanfado Enfrega de Material
Almoxanfado Gerenciadores por Almoxarifado
Almoxarifado  Grupos de materiais
Almoxarifado Materiais

Almoxarifado  Requisicies de Material

AAAAXNAXXX

Almoxarifado  Unidades de Medida

Figura 16: Aba Menus

Clicando em Adicionar Item de Menu (< adicionar item de menu ) Para adicionar um
novo item, vocé sera direcionado(a) para a tela abaixo.

Adicionar tem de Menu ®

-

Madulo:

Almoxarifado v - Pesquisar

Codigo Nome

3134 Almaoxarifados

3138 Enftrada de Material por Compra

34 Enirega de Material -

Salvar Cancelar

Figura 17: Adicionar Item de Menu

21
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Para que vocé adicione um item de menu, basta vocé selecionar um filtro
(Médulo) e se desejar, digitar um Nome ao lado do filtro, por fim, clicar em ( “ pesquisar )-

Logo apds o sistema exibira os resultados da busca, onde vocé deve selecionar as
funcdes desejadas e clicar em Salvar.

2.3 Parametros de Integracao

Para acessar a area Parametros de Integragao, o usuario deve acessar:
1. Menu Sistema — Sistema

2. Seguranga — Parametros de Integragao

% A Parametros de Integragdo

Valor Parametro Tipo Parémetro Editar
hifoiieventos.unipampa.edu biisiepe/fies/2017/1 test
04 text
[ test

919,865

id_fluxo 1140

id_fluxe 145,1100,1012
id_fluxo_inieial_tri_parcial 259 integer
id_fluxo_inicial_tr_total 2520 integer
id_grugo 118 integer
id_grugo 666 integer
id_grugo 553 integer
id_grupo 624 integer
id_grugo 644 integer

id_grupo 182 inleger

123PréximoUltimo

Figura 18: Listagem de Parametros de Integragdo

Essa tela mostra a listagem de parametros de integragdo cadastrados no
sistema. Nela é possivel cadastrar um novo parametro de integragéo clicando no botao
Novo ( <= ), pesquisar clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( . ), voltar ao inicio do

22
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GURI (Figura 1) clicando em Inicio ( 7 ) e editar os parametros listados clicando em

Editar (.>). Se existirem muitos registros serdo exibidos links na parte inferior da
pagina, onde sera possivel navegar entre as telas e visualizar os demais registros.

Clicando em Novo ( <= ) para cadastrar um novo parametro de integragao, vocé
sera direcionado(a) para a tela da Figura 19.

» Area: Sistama » Subdrea: Sistema » Médulo: Seguranga » Agdo: Parimetros de Integragdo - Movo

<) Novo Parametro de Integracao
ampas Obrigatdrios
Novo Pardmetro de Integracdio
Codigo:
*Madulo:
*Nome Funcionalidade:
*Nome Pardmetro:

“Tipo Pardmetro: Selecione... ¥

*Valor Pardmetro:

Observagio:
P
H O
Figura 19: Cadastro de Pardmetro
Nessa tela, os campos que apresentam (*) sdo campos obrigatoérios e devem ser
todos preenchidos para que o cadastro seja efetuado. Apds o preenchimento dos
campos, basta clicar em Salvar ( e ) para finalizar o cadastro, ou caso queira cancelar

clique em Cancelar (® ). Vocé também pode clicar em Voltar ( wy ) para voltar a tela de
listagem de parametros de integragao (Figura 18).
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2.4 Unidades Administrativas

Para acessar a area Unidades Administrativas, o usuario deve acessar:
1. Menu Sistema — Sistema

» Area: Sistema » Subdrea: Sistema » Modulo: Saguranca » Agdo: Unidades Administrativas - Listar

dls A Unidades Administrativas

Nome

UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
Figura 20: Listagem de Unidades Administrativas

2. Seguranga — Unidades Administrativas

A tela da Figura 20 mostra a listagem de unidades administrativas cadastradas
no sistema. Nela é possivel cadastrar uma nova unidade administrativa clicando no
botdo Novo ( < ), pesquisar por unidade clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( )
e voltar ao inicio do GURI (Figura 1) clicando em Inicio (% ). E possivel também
visualizar os subgrupos de cada unidade clicando em Visualizar Unidades ( )
conforme Figura 23 e edita-las clicando em Editar Unidade (..>). Se existirem muitos
registros serao exibidos links na parte inferior da pagina, onde sera possivel navegar
entre as telas e visualizar os demais registros.

Clicando em Novo ( <= ) para cadastrar uma nova unidade administrativa, vocé
sera direcionado(a) para a tela da Figura 21.
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Nova Unidade Administrativa

Hova Unidade Administrativa
Cédigo:
*Nome:
N, Identificagio:
Unidade Superior: Raiz
*Sigla:
“Tipo: Selecione v

*Categoria: Selecione.. v

*Exibe na Avaliagio de  [gim v
Dess

Observagio:

Data de Alteragéo:

“Status: Afvo v

H O

Cédigo  Nome Data Inicio Data Fim Status Editar  Excluir

‘océ deve salvar a unidade pars ineluir a(s) chefia(s

Figura 21: Cadastro de Unidade Administrativa

Na tela da Figura 21 os campos que apresentam (*) s&o campos obrigatoérios e
devem ser todos preenchidos para que o cadastro seja efetuado. Para selecionar uma

Unidade Superior basta clicar em () que a tela abaixo sera exibida, e vocé deve clicar
em uma das unidades que sao exibidas.
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Unidade Superior ®

Raiz
UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERA
CAMPUS ALEGRETE

COORDENAGAO ADMINISTRATIVA
DIRECAO
CAMPUS BAGE
CAMPUS CACAPAVA DO SUL
CAMPUS DOM PEDRITO

Figura 22: Selegéo de Unidade Superior

Apods o preenchimento dos campos, basta clicar em Salvar ( | ) para finalizar o
cadastro, ou caso queira cancelar cligue em Cancelar ( ® ). Vocé também pode clicar
em Voltar ( ey ) para voltar a tela de listagem de unidades administrativas (Figura 20).

Na tela de listagem de unidades administrativas (Figura 20) também é possivel
visualizar os subgrupos de cada unidade clicando em Visualizar Unidades ( -» ) como

mostra a imagem da Figura 23.
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Universidade Fodoral do Pampa COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
+= D Unidades Administrativas
Nome

UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
CAMPUS ALEGRETE

CAMPUS BAGE

CAMPUS CACAPAVA DO SUL
CAMPUS DOM PEDRITO

CAMPUS ITAQUI

CAMPUS JAGUARAO

CAMPUS SANTAMA DO LIVRAMENTO
CAMPUS SAO BORJA

CAMPUS SAO GABRIEL

CAMPUS URUGUAIANA

Figura 23: Listagem de Subgrupos de Unidade

Para editar uma Unidade, basta clicar em Editar Unidade (..>) que vocé sera
direcionado(a) para a tela da Figura 24.

Tanto nessa tela quanto na tela de cadastro de unidade administrativa (Figura
21), os campos que apresentam (*) sdo campos obrigatérios e devem ser todos
preenchidos. Todos os itens das duas telas sdo os mesmos, porém € possivel observar
que existem itens adicionais no inferior da pagina.
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Universidade Federal do Pampa

COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Alterar Unidade Adminisirativa

Cédigo:

*Nome:

Nr. Identificagio:
Unidade Superior:
*Sigla:

*Tipa:

*Categoria:

*Exibe na Avaliagio de

Desempenho:

Observagio:

Data de Alferagdo:

*Status:

= Adicionar Chefia

Cédigo  Nome

2846
CAMPUS ALEGRETE
6545

UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
HHK

Campus
UGR - Unidade Orcamentéria

sim v

UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO
PAMPA == CAMPUS ALEGRETE

04/04/2014

Alivo v

Data Inicio

Alterar Unidade Administrativa

Data Fim Status Editar  Excluir
uE o link "Adicionar Chefia’ para incluir a(s) chefia(s) da unidad

Figura 24: Edicdo de Unidade Administrativa

Na parte inferior da pagina como é possivel observar na Figura 24, sao listados
registros de chefias, sendo possivel edita-los clicando em Editar (..>), onde sera exibida
uma tela com os dados existentes sendo possivel edita-los (Figura 25) ou excluir um

registro clicando em Excluir ().

Clicando em Adicionar Chefia ( "t Adicionar Chefia ) vocé sera direcionado(a) para a
tela abaixo.

Os campos que apresentam (*) sdo campos obrigatérios e devem ser todos
preenchidos. Para selecionar um Nome basta clicar em () que a tela abaixo sera
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exibida. Nela vocé deve selecionar um filtro e digitar ao lado o que se quer buscar
dependendo do filtro selecionado, e ent&o clicar em ( - Pesquisar ).

* Campos Obrigatérios

Chefia
Cédigo:
*"Nome:
*Data Inicio: (dd/mm/aaaa)
Data Fim: (dd/mm/aaaa)

*Status: Ativo EI

Data de Alteracdo:

Salvar Cancelar

Figura 25: Adicdo/Edi¢do de Chefia

Os resultados da busca serao exibidos logo abaixo (Figura 26). Vocé deve clicar
em Selecionar (“”) para selecionar um dos registros exibidos. Logo que todos os
campos obrigatérios forem preenchidos, basta clicar em Salvar para finalizar a
operagao.
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— =
Nome B joao ~ Pesquisar
Codigo Nome
L4
L4
«
L4 7

Figura 26: Pesquisa de Chefia

2.5 Auditoria de Acoes

Para acessar a area Auditoria de A¢des, o usuario deve acessar:
1. Menu Sistema — Sistema

2. Seguranga — Auditoria de A¢des

A tela da Figura 27 mostra a listagem de registros da tela de auditoria de agdes.
Nela é possivel pesquisar, clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( . ), voltar ao
inicio do GURI (Eigura 1) clicando em Inicio ( 7+ ) e Atualizar os registros clicando em
Atualizar (¢ ). Também é possivel visualizar os Dados dos registros clicando em
Visualizar Dados (/1) (Figura 28), caso existam muitos deles na tela, serdo exibidos
links na parte inferior da pagina (123 Proximo Ulimo) onde sera possivel navegar entre as
telas e visualizar os demais registros.
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Universidade Federal do Pampa

» Area: Sistema » Subdrea: Sistema » Modulo: Seguranca » Agdo: Auditoria de Agées - Listar

WA G Auditoria de Agbes
Cédigo  Data/Hora Operagao Usuario Endereco IP  Sistema gador Agao Dados
2307 13/11/2013 15:26:35 Agdo Unknown Windows OS Chrome 30.0.1599.101 SEG log_sistema/index § Il
2306 13/11/2013 15:26:12 Agéo Unknown Windows OS Chrome 30.0.1599.101 SEG auditoria/index il
2305 13/11/2013 15:26:02 Agéo Unknown Windows OS Chrome 30.0.1599.101 PTL sistema/principal g |
2304 13/11/2013 15:26:01 Login/Logout Unknown Windows OS Chrome 30.0.1599.101 PTL SUCESSO (
2303 13/11/2013 15:25:58 Agéo Unknown Windows OS Chrome 30.0.1599.101 PTL sistemarlogin § ||
2302 13/11/2013 15:25:50 Acgéo Unknown Windows OS Chrome 31.0.1650.48 PAT bem_patrimonial/pesquisaNotaFiscalBemAjax ]'
2301 13/11/2013 15:25:49 Agéo Unknown Windows OS Chrome 30.0.1599.101 sistema/sistema § I}
2300 13/11/2013 15:25:48 Agéo Unknown Windows OS Chrome 31.0.1650.48 PAT bem_patrimonial/abrePesquisaNF ]
2299 13/11/2013 15:25:45 Agéo Unknown Windows OS Chrome 31.0.1650.48 PAT bem_patrimonialfinciuirPlaquetas § Il
2298 13/11/2013 15:25:43 Agdo Unknown Windows OS Chrome 31.0.1650.48 PAT bem_patrimonialfeditar ]
2296 13/11/2013 15:25:41 Acéo Unknown Windows OS Chrome 31.0.1650.48 PAT bem_patrimonial/cancelar g |
2278 13/11/2013 15:12:49 Agdo Unknown Windows OS Chrome 31.0.1650.48 PAT plaqueta/novo (5

1 2 3 Proximo

Ultimo

Clicando em Visualizar Dados (/1 ) para visualizar os dados de um registro, vocé

Figura 27: Listagem de Auditoria de A¢bes

sera direcionado(a) para a tela da Figura 28.

Usuario:
End. IP:
Data:

Campo
MODULO
CLASSE
METODO

URL

21/11/2013

Valor

seg
log_sistema
index

seg/log_sistema

Figura 28: Visualizacdo de Dados

Detalhes do Registro x

Ok
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2.6 Integracao de Unidades SIE x SEI

Para acessar a area Integracéo de Unidades SIE x SEI, o usuario deve acessar:

1. Menu Sistema — Sistema

2. Segurancga — Integracédo de Unidades SIE x SEI.

A tela da Figura 29 mostra a listagem de unidades. Nela é possivel pesquisar,
clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( ) e voltar ao inicio do GURI (Figura 1)
clicando em Inicio ( 7+ ). Também é possivel editar os dados das unidades clicando em

Editar (.>), onde o usuario sera direcionado a tela da Figura 30.

» Area: Sistema » Subdrea: Sistema » Madulo: Seguranga » Agdo: Integrapao de Unidades SIE x SEI - Listar

AY

N

Codigo Unidade

04.04.25.01.99.01 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA=-REITCRIA=>DIRETORIA DE EDUCACAQ A DISTANCIA (DEaD)=-SECRETARIA DA DEaD=>Exercicio Descentralizado - Secretaria da DEaD=>Secrefaria da DEaD - Alegrete

04.04.25.01.89.02 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA==REITORIA=>DIRETORIA DE EDUCACAD A DISTANCIA (DEaD)=-SECRETARIA DA DEaD==Exercicio Descentralizado - Secretaria da DEaD==Secretaria da DEaD - Bage

04.04.25.01.89.03 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA==REITORIA=>DIRETORIA DE EDUCACAD A DISTANCIA (DEaD)==SECRETARIA DA DEaD=>Exercicio Descentralizado - Secretaria da DEaD==Secrelaria da DEaD -

040425 01 89 04 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA=>REITORIA=>DIRETORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA (DEaD)=>SECRETARIA DA DEaD=>Exercicio Descentralizado - Secretaria da DEaD=>Secrefaria da DEaD -

04042501 99 05 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA=>REITORIA=>DIRETORIA DE EDUCACAQ A DISTANCIA (DEaD)=+SECRETARIA DA DEaD==Exercicio Descentralizado - Secretaria da DEaD=>Secrefaria da DEaD - Haqui

0404 25 0199 06 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA=>REITORIA=>DIRETORIA DE EDUCACAQ A DISTANCIA (DEaD)=+SECRETARIA DA DEaD==Exercicio Descentralizado - Secretaria da DEaD==Secretaria da DEaD - Jaguarao

04.04.25.02.99.09 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMI EITORIA=>DIRETORIA DE EDUCACAQ A DISTANCIA (DEaD)=+NUCLEO DE ARTICULACOES E CONVENIOS - UAB==Exercicio Descentralizado -
04.04.25.03.99.04 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA=>REITORIA=>DIRETORIA DE EDUCACAD A DISTANCIA (DEaD)=-COORDENADORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA==Exercicio Descentralizado

04.04.25.03.99.05 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA=>REITORIA=>DIRETORIA DE EDUCACAD A DISTANCIA (DEaD)==COQRDENADORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA==Exercicio Descentralizado

0404 25 03 89 08 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA=>REITORIA=>DIRETORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA (DEaD)=>COORDENADORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA=>Exercicio Descentralizado -

0404 25 03 99 07 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA=>REITORIA=>DIRETORIA DE EDUCACAQ A DISTANCIA (DEaD)=>COORDENADORIA ADMINISTRATIVA E FINANGEIRA==Exercicio Descentralizado -
0404 25 03 99 08 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA=>REITORIA=>DIRETORIA DE EDUCACAQ A DISTANCIA (DEaD)=+*COORDENADORIA ADMINISTRATIVA E FINANGEIRA==Exercicio Descentralizado -
04.04.25.03.99.09 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA==REITOR|A=>DIRETORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA (DEaD)=+COORDENADORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA==Exercicio Descentralizado -

04.04.25.03.99.10 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA=>REITORIA=>DIRETORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA (DEaD)=-COORDENADORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA==Exercicio Descentralizado -

123 Préximo Ultimo

Figura 29: Listagem de Unidades

DEaDN

- DEaD/CAF=-DEaD/CAF

- DEaDICAF==DEaD/CAF -

DEaDICA

DEaD/C/

>DEaD/CAF -
AF=:DEaDICAF -
DEaD/CAF=-DEaDI/CAF -
DEaD/CAF=-DEaD/CAF -

DEaDICAF=>DEaD/CAF -

Cacapava do Sul

Dom Pedrito

AB=>DEaD/NAC/UAE - Sac Gabriel

- Dom Pedrito

Itaqui

Jaguarao

Santana do Liviamento
Sao Borja

Sao Gabriel

Uruguaiana

Apoés a inclusao (ou edicdo) de um usuario em uma unidade, dentro de duas
horas (entre 6h e 22h) o sincronizador de contas sera executado, inserindo/editando as

permissodes de tal usuario no sistema SEI.
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2.6.1 Editar Unidades

Na tela da Figura 30 o usuario podera visualizar os servidores ja associados a
unidade com seus respectivos dados data de inicio e fim. Além disso, o usuario podera
associar novos servidores a unidade, conforme Figura 30, ou editar os dados dos
servidores ja associados, conforme Figura 30.

L2 Usuarios da Unidade

Usuarios da Unidade:
Unidade: 04.04.25.01.99.01 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA=>REITORIA=>DIRETORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA (DEaD)=>SECRETARIA DA DEaD=>Exercicio Descentralizado - Secretaria da DEaD=>Secretaria da DEaD - Alegrete
-
=]
Servidor Data Inicio Data Fim Editar
110372019
08/03/2019 20/03/2019
08i03/2019 2003/2019

141032019 141032019

Figura 30: Listagem de Usuarios da Unidade

Apoés a inclusdo (ou edigdo) de um usuario dentro de uma unidade, dentro de
duas horas (entre 6h e 22h) o sincronizador de contas sera executado,
inserindo/editando as permissdes de tal usuario no sistema SEI.

2.6.1.1 Associar Servidor

Na tela da Figura 31 o usuario devera informar o nome (no minimo 1 caracter)
do servidor que deseja adicionar a unidade e, apos encontra-lo na listagem, clicar sobre
o nome do servidor desejado e em Associar (|[Elirg) para confirmar a ag&o.
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» Area: Sistama » Subirea: Sistema » Médulo: Seguranga » Agio: IntegragSo de Unidades SIE x SEI - Editar

(2] Usuarios da Unidade

Usuirios da Unidade

Unidade: 04.04.25.01.99.01 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA=>REITORIA=>DIRETORIA DE EDUCACAO A DISTANCIA (DEaD)=>SECRETARIA DA DEaD=>Exercicio Descentralizado - Secretaria da DEaD=>Secretaria da DEaD - Alegrete

joao
Data Inicio Data Fim Editar
11032019
08/03/2019 2010372018
08/03/2019 20/03/2019
140372019 140312018

Figura 31: Associar Servidor
2.6.1.2 Editar Dados do Servidor

Na tela da Figura 30 ao clicar na opgao Editar (..>) o usuario sera direcionado a
tela da Figura 32 onde podera visualizar os dados do usuario em questao e editar a
Data Fim de participacao do servidor nesta unidade.

Usuario:
Data Inicio: 15/03/2019

Data Fim:

Salvar Cancelar

Figura 32: Editar Dados do Servidor
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2.6.1.3 Edicao em Lote

Na tela da Figura 30 ao clicar na opgédo selecionar um mais servidores da
listagem o usuario podera realizagdo a edicdo em lote da Data Fim de participagédo do
servidor nesta unidade, conforme Figura 33.

istema » Subdrea: Sistema » Médulo: Seguranga » Ag3o: Integragia de Unidades SIE x SEI - Edita

Usuarios da Unidade

Usudrios da Unidade

Unidade: 04.04.25.01.99.01 UNIPAMPA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA=>REITORIA=>DIRETORIA DE EDUCACAQ A DISTANCIA (DEaD} RETARIA DA DI D - Secretaria da DEaD=>Secretaria da DEaD - Alegrete

Servidor Data Inicio Data Fim Editar
1170312019
1500312019
08/032019 20032019
08/03/2019 20032019

141032019 14/032019

Editar Data Fim

Figura 33: Edi¢do em Lote

2.7 Unidades Chefiadas (SIE x SEI)

Para acessar a area Unidades Chefiadas (SIE x SEI), a chefia deve acessar:
1. Menu Sistema — Sistema

2. Seguranga — Unidades Chefiadas (SIE x SEI).

A tela da Figura 34 mostra a listagem de unidades chefiadas, mostrando a
unidade onde o usuario estda associado como chefia em destaque e, abaixo, as
subunidades hierarquicamente. Nela € possivel voltar ao inicio do GURI (Figura 1)
clicando em Inicio ( 7+ ) e editar os dados das unidades e subunidades clicando em
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Editar (..>) ao lado da unidade/subunidade desejada onde tera acesso a todas as
funcionalidades elencadas no item 2.6.1 Editar Unidades.

» Area: Sistema » Subdrea: Sistema » Médulo: Seguranga » Agio: Usudrios - Unidades Chefiadas

i Unidades Chefiadas (SIE x SEl)

Unidades Chefiadas (SIE x SEI)

& COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
= DIVISAC DE ADMINISTRACAD DE DADOS
&' DIVISAC DE ARQUITETURA DE SOFTWARE
< DIVISAD DE TESTES DE SOFTWARE

Figura 34: Unidades Chefiadas (SIE x SEI)

Caso um servidor sem vinculo de chefia com nenhuma unidade tente acessar
essa area o sistema mostrara a mensagem “Vocé nao esta vinculado como chefia em
nenhuma unidade. Somente chefias poderao liberar acesso as unidades chefiadas”.

Quando a chefia que concedeu a permissdo de acesso a um determinado
usuario deixar o cargo de chefia da unidade em questdo essa permissao é removida
automaticamente.
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