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1. Introdução
Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo de facilitar a utilização

correta do Sistema de Gestão Unificada de Recursos Institucionais (GURI), servindo
como instrumento de consulta para execução dos principais procedimentos do sistema.

O NTIC está sempre em busca de soluções inteligentes e automáticas, visando
eliminar intervenções manuais e aumentar a eficiência e eficácia dos processos através
dos projetos em que atua.

O GURI está contemplado com recursos visuais acessíveis. O botão Voltar (
) que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. O sistema
também contempla no canto superior direito a barra:

 

Ao  clicar  em  “Contraste”  a  tela  mudará  as  cores  para  fundo  preto  e  letras
brancas, as letras “A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, já o “Mapa
do Site” abre o menu de opções ao usuário com as devidas permissões. 

1.1 Acesso ao Sistema

Para  acessar  a  interface  do  sistema  (Figura  1),  utilize  o  endereço
http://www.unipampa.edu.br/guri/.
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Figura 1 - Tela Inicial do Sistema

Selecione o seu Perfil de acesso e, após inserir Usuário e Senha nos campos 
indicados, clicar no botão Entrar. Caso não lembre a senha, clique na opção 
correspondente ao seu perfil na caixa Resgate de Senha e você será redirecionado 
para a página de resgate de senha de acordo com o seu perfil. Em caso de dúvida 
sobre o Perfil, clique em Instruções de Acesso(?) para obter ajuda.
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2. Módulo Portal do Professor
 Este  módulo  servirá  de  ajuda  para  os  professores  montarem seu  plano de

ensino,  preencherem  seu  diário  de  classe  ao  longo  do  semestre,  registrarem  as
orientações nos componentes curriculares relacionados ao trabalho de conclusão de
curso  e  ao  estágio  obrigatório  e  lançarem  os  resultados  de  avaliação  ao  final  do
semestre.

Não  há  cadastros  no  módulo.  Os  dados  apresentados  são  importados  do
sistema de informações acadêmicas (SIE) da Instituição. Dessa forma, discrepâncias
em relação à carga horária, horários de aula ou componentes curriculares atribuídos
devem primeiramente ser verificados junto à Secretaria Acadêmica, responsável pela
oferta de turmas nos semestres letivos. Não havendo erro de registro, a informação
sobre  o  problema  deverá  ser  registrada  no  sistema  de  chamados  da  UNIPAMPA
(https://chamados.unipampa.edu.br/   ) na opção “Portal do Professor”.

2.1 Plano de Ensino

O Plano de Ensino corresponde ao planejamento das atividades executadas em
um componente curricular. Sendo um planejamento, deve ser preenchido, finalizado e
entregue aos alunos no início do semestre letivo, de acordo com os prazos previstos no
Calendário Acadêmico. Alterações referentes às datas de aula, conteúdos ministrados
e demais alterações devem ser posteriormente registradas no Diário de Classe.

Para acessar o Plano de Ensino, o usuário deve acessar:

1. Menu superior  Acadêmico

2. Professores → Portal do Professor → Plano de Ensino.
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Figura 2 – Listagem de Plano de Ensino

Essa tela mostra a listagem de planos de ensino no sistema, em cada semestre
de oferta de componente curricular ministrada pelo docente. 

Nesta tela, é possível : 

Pesquisar  por  um plano de ensino clicando em Mostrar/Esconder  Pesquisa (
). Essa pesquisa inclui planos de ensino e componentes curriculares alocados ao

docente durante toda sua vida institucional,  servindo também para comprovação de
componentes  curriculares  já  ministrados.  Para  pesquisar  componentes  de  períodos
letivos anteriores ao corrente deve-se indicar o período correto (ano e período letivo)
desejado.

Finalizar um plano de ensino clicando em Finalizar ( ). O plano de ensino
somente  pode  ser  finalizado  quando  toda  a  carga  horária  já  foi  lançada.  Caso  o
professor  não  tenha  lançado  a  carga  horária  total,  o  sistema  apresentará  uma
mensagem com a carga horária já lançada e a que ainda deve ser lançada. 

Vincular turmas de um componente curricular clicando no botão Vincular   (
).  A  vinculação  de  dois  componentes  curriculares  deve  ser  feita  quando  eles
corresponderem à  mesma  turma  (mesmos  horários  e  locais  de  aula),  mesmo  que
possuam  códigos  diferentes.  Dessa  forma,  não  há  necessidade  de  lançar  a  aula
ministrada em turmas distintas. Esse procedimento unifica as listas de chamada e o
lançamento de dados de aula e presença nas turmas vinculadas.
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Clicar no botão PDF ( ) para o sistema gerar o plano de ensino selecionado

em arquivo.pdf. Esse procedimento é útil para efetivar quaisquer entregas eletrônicas
(e-mail, moodle ou outros sistemas institucionais) ou em  papel  do  plano  de  ensino
construído. 

Editar um plano de ensino clicando em Editar ( ). Planos de ensino ainda

não finalizados são armazenados no sistema e podem ser editados a qualquer tempo.
Plano de ensino já finalizados não podem mais ser editados.

Voltar ao início do GURI (Figura 1) clicando em Início ( ); 

A vinculação de diferentes turmas de um componente curricular é feita clicando

no botão Vincular ( ). Clicando no botão Vincular, o sistema fornecerá uma tela

com as possíveis turmas a vincular, como é possível observar na Figura abaixo  (Figura
3). Selecione uma turma e clique em OK.

Figura 3 – Vínculo de Turmas

Ao clicar no botão PDF ( ), conforme visualização da tela de Listagem de

Plano de Ensino (Figura 2),  o  sistema irá  gerar  o plano de ensino do componente
curricular selecionado em arquivo.pdf.
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Ao clicar no botão Editar ( ),  localizado na tela de Listagem de Plano de
Ensino (Figura 2), o sistema apresentará a tela de Edição de Plano de Ensino (Figura
4),  a qual  trará os dados gerais,  carga horária e cursos atendidos por tal  plano de
ensino. Todos esses dados são importados do SIE.

Figura 4 – Editar Plano de Ensino

Na  mesma  tela,  o  professor  poderá  cadastrar  a  ementa  do  componente
curricular,  fornecendo  ementa,  objetivos  gerais,  objetivos  específicos,  metodologia,
avaliação do processo ensino – aprendizagem, atividades de recuperação preventiva
do  processo  de  ensino  –  aprendizagem,  Ações  (interdisciplinares  entre  ensino-
pesquisa-extensão,  outras  ações)  e  Bibliografia  (básica,  complementar).  A  Figura  5
fornece o cadastro.

9



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

10



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Figura 5 – Ementa do plano curricular

Logo  abaixo  do  plano  curricular,  é  possível  adicionar,  editar  ou  excluir
atendimento aos acadêmicos. Para inserir um novo atendimento, clique em adicionar,
conforme mostra a Figura 6. A partir de então será aberta a página de cadastro. Para
adicionar um atendimento aos acadêmicos basta selecionar o dia da semana, a hora
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inicial,  a  hora  final,  o  local  e  a  descrição  do  atendimento.  Para  que  os  dados  do
atendimentos sejam gravados, basta clicar no botão Salvar.

Figura 6 – Adicionar Atendimento aos Acadêmicos
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Para inserir o programa de aulas presenciais é apresentada a tela da Figura 7,
onde são fornecidas as datas. O professor poderá selecionar aulas do tipo teóricas ou
práticas e descrever os seus conteúdos. Para replicar uma aula basta clicar no botão
replicar ( ) ao lado do respectivo conteúdo. Após editar os dados das Imagens 4, 5,

6, 7 e/ou  8, os dados serão gravados após o usuário clicar no botão Salvar ( ).

Caso o professor não queira salvar o conteúdo a ser editado, é possível cancelar a

operação clicando no botão cancelar ( ).
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Figura 7 – Cronograma aulas presenciais
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Quando o  curso  tiver  aulas  semipresenciais,  apresentará  no final  da  tela  de
edição do plano de ensino, a possibilidade de cadastrar estas aulas, como podemos ver
na Figura 8. 

Figura 8 – Adicionar Aulas semipresenciais.
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2.2 Diário de Classe

O Diário de Classe objetiva registrar as atividades acadêmicas efetivamente rea-
lizadas no decorrer de um componente curricular. Todas as atividades realizadas de-
vem ser registradas em acordo com o dia e hora que tiveram lugar, assim como os alu-
nos presentes na atividade. É vedado o registro da presença de discentes que não esti -
veram em aula: a recuperação de presenças por meio de exercícios domiciliares ou as
faltas abonadas por lei deverá ser feita no final do semestre.

Para acessar o Diário de Classe, o usuário deve acessar:

1. Menu superior  Acadêmico, no canto superior esquerdo da tela.

2. Professores → Portal do Professor → Diário de Classe.

No diário de classe é possível verificar os discentes e registrar as aulas. A Figura
9 fornece a tela de listagem de componentes curriculares.

Figura 9 – Listagem de Componentes Curriculares.
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Ao clicar em ação na tela da Figura 9, terá as opções de verificar a listagem de
discentes e registrar aulas.

Para verificar os alunos de determinada turma clique na opção “Discentes”. Será
fornecida a tela da Figura 10.

Figura 10 - Listagem de Discentes

Para registrar uma aula, o professor deverá clicar na opção “registro de Aulas”.
Será apresentada a tela da Figura 11, em que o professor poderá verificar a listagem
de aulas. O docente poderá inserir aulas presenciais e/ou semipresenciais, conforme
cadastro do componente curricular no SIE. Quando ela for cadastrada com aulas não
presenciais será apresentada a opção de cadastrar estas aulas. Caso o componente
curricular contenha apenas aulas presenciais, somente esta opção será disponibilizada.
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A  Figura  11 apresenta  um  componente  curricular  com  horas  presenciais  e
semipresenciais.  Para  inserir  uma  aula  clique  em  “Adicionar  aula  presencial”  ou
“Adicionar aula não presencial”, a tela da Figura 12 será fornecida.

Figura 11 – Registro de Aulas

No registro de aulas o professor deve verificar a data da aula,  selecionar as
opções  de  aula  do  tipo  teórica  ou  prática  e  descrever  o  conteúdo  da  aula.  Esta
descrição poderá ser deixada em branco para ser incluída mais tarde.

Todos  os  alunos  virão  marcados  como  presentes  na  aula.  O  Docente  deve
marcar  os  ausentes  clicando  em  “F”  e  para  faltas  justificadas  deve  marcar  “FJ”
preenchendo a justiticativa, após clicar no botão Salvar ( ). Caso seja necessário

cancelar as alterações, o usuário poderá clicar no botão Cancelar ( ) a qualquer

momento.
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Figura 12 – Adicionar Aula Presencial

2.2.1 Registro de Orientações
O registro de orientações objetiva informar aos sistemas institucionais – para fins

de informação, controle e emissão de certificados – as orientações, os trabalhos produ-
zidos e as bancas realizadas nos cursos da Instituição. 

O registro de orientações está habilitado em todos os componentes curriculares
ligados aos trabalhos de conclusão de curso, estágios obrigatórios, monografias de es-
pecialização, dissertações de mestrado ou teses de doutorado. Essa habilitação é feita
pelo Coordenador de Curso ou Coordenador Acadêmico, de acordo com as orientações
da Seção 2.7.
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Para acessar  a área do Registro  de Orientações,  o usuário  (  Docente caso
possua a devida permissão) deve acessar:

1. Menu superior  Acadêmico, no canto superior esquerdo da tela.
2. Professores → Portal do Professor → Diário de Classe → Menu Ação

→ Registrar Orientações.

Uma tela conforme a  Figura 13  se apresentará, onde o usuário terá a opção
para selecionar um discente matriculado no  componente curricular selecionado.

Figura 13 – Diário do Plano de Ensino

Escolhendo a opção Editar as informações de uma orientação ( ) na coluna
Cadastrar , o usuário será encaminhado para a tela “Editar Orientação” conforme a
Figura 14.

Após editar os dados da  Figura 14, os dados serão gravados após o usuário
clicar no botão Salvar ( ). Caso o professor não queira salvar o conteúdo a ser

editado, é possível cancelar a operação clicando no botão cancelar ( ).
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Escolhendo a opção Iniciar uma nova orientação ( ) na coluna Cadastrar , o
usuário será encaminhado para a tela semelhante a da Figura 14, porém sem os dados
do setor de Co-orientadores e Banca.

Escolhendo Visualizar ( ) é exibido o mesmo formulário da  Figura 14 para
visualização dos dados.

Escolhendo a opção Finalizar ( ),  os  dados  cadastrados  não  poderam
mais ser editados, ficando o botão de edição desabilitado.
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Figura 14 – Editar Orientação
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2.3 Integração Moodle
Através dessa funcionalidade, é possível exportar disciplinas do 

ano/período atual para o moodle. Para acessar a integração com o moodle:

1. Menu superior Acadêmico, no canto superior esquerdo da tela;

2. Professores → Portal do Professor → Integração Moodle. 

Figura 15 - Listagem de disciplina

A tela acima mostra as disciplinas disponíveis para exportação. As diferentes 
turmas são agrupadas e no moodle serão organizadas em grupos (somente em caso 
de disciplinas de cursos EAD Unipampa ou UAB). Nesta tela também é possível 
exportar uma disciplina, atualizar e acessar uma disciplina exportada. 

Para exportar uma disciplina o usuário deverá clicar em Exportar ( ), onde será
direcionado à uma janela de confirmação. 

Figura 16 - Tela de confirmação
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Ao realizar a confirmação da exportação, na tela acima, o processo de 
exportação é iniciado, e ao final o link para acesso a disciplina é exibido, como mostra a
tela abaixo e, ao clicar no link o usuário será redirecionado ao moodle, exibindo a 
disciplina exportada.  Caso ocorram problemas na execução, eles também serão 
exibidos.

Figura 17 - Tela de conclusão do processo de exportação

Para atualizar uma disciplina o usuário deverá clicar em Atualizar ( ). Uma 
disciplina que já foi exportada, pode ser atualizada, a fim de corrigir eventuais 
incoerências após períodos de ajustes de matrículas, por exemplo. Ao fim da 
atualização, é exibida uma tela onde são listados os itens atualizados.

Para acessar uma disciplina exportada o usuário deverá clicar em Link ( ). O 
ícone do link ficará ativo após a exportação da disciplina. Ao clicar, o usuário será 
redirecionado ao moodle, exibindo a disciplina exportada.

2.4 Coordenadores de Curso

Para acessar a área dos Coordenadores de Curso, o usuário deve acessar:

1. Menu superior  Acadêmico, no canto superior esquerdo da tela.

2. Professores → Portal do Professor → Coordenadores de Curso.
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Os  coordenadores  de  curso  poderão  visualizar  cursos  com  seus  devidos
componentes curriculares, podendo pesquisá-los por componentes curricular, docente
ou turma, e ordená-los por componente curricular, docente ou situação. Também pode-
se pesquisar o componente curricular por ano e semestre. Caso o campo para texto
seja  deixado  em  branco,  irão  ser  listadas  todas  as  ocorrências  para  aquele  filtro
aplicado. A Figura 18  fornece a visão do coordenador de curso. 

O coordenador de curso poderá visualizar todos os componentes curriculares do
curso em que ele é o coordenador.

Figura 18 – Visão Coordenadores de Curso

Nessa tela é possível determinar se o componente currilar possui algum orienta-
dor, para assim registrar orientações de TCC's, estágios, dissertações e teses. Ao se-
lecionar a opção “Orientação” para um componente curricular, o campo “Tipo” será ha-
bilitado  possuindo  as  opções:  Dissertação,  Estágio  Obrigatório,  Estágio  Não-Obri-
gatório, TCC e Tese.

Quando um tipo de orientação for selecionado para um componente curricular, a
disciplina  será  automaticamente  habilitada  no  registro  de  orientações  para  que  o
docente responsável possa cadastrar os dados correspondentes e atribuir orientadores.
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2.5 Coordenadores Acadêmicos

Para acessar a área dos Coordenadores Acadêmicos, o usuário deve acessar:
1. Menu superior  Acadêmico, no canto superior esquerdo da tela.
2. Professores → Portal do Professor → Coordenadores Acadêmicos.

Os  coordenadores  acadêmicos  poderão  visualizar  cursos  com  seus  devidos
componentes curriculares, podendo os pesquisar por componentes curricular, nome do
curso ou ID do curso e ordená-los por componente curricular,  curso ou situação. A
Figura 19 mostra a visão do coordenador acadêmico. Também pode-se pesquisar o
componente curricular por ano e semestre. Caso o campo para texto seja deixado em
branco, irão ser listadas todas as ocorrências para aquele filtro aplicado. 

O coordenador acadêmico pode visualizar todos os cursos com seus devidos
componentes curriculares do campus em que ele é coordenador acadêmico.
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Figura 19 – Visão do Coordenador Acadêmico

Nessa  tela  é  possível  determinar  se  o  componente  currilar  possui  algum
orientador, para assim registrar orientações de TCC's, estágios, dissertações e teses. 

Ao selecionar a opção  “Orientação” para um componente curricular,  o campo
“Tipo” será habilitado possuindo as opções: Dissertação, Estágio Obrigatório, Estágio
Não-Obrigatório, TCC e Tese.

Quando um tipo de orientação for selecionado para um componente curricular, a
disciplina  será  automaticamente  habilitada  no  registro  de  orientações  para  que  o
docente responsável possa cadastrar os dados correspondentes e atribuir orientadores.

2.6 Lançamento de Notas

Para acessar a área dos Lançamentos de Notas, o usuário deve acessar:
1. Menu superior  Acadêmico, no canto superior esquerdo da tela.
2. Professores → Portal do Professor → Lançamentos de Notas.

Os  professores  poderão  visualizar  seus  componentes  curriculares  com  seus
respectivos cursos, podendo pesquisar ( )  por nome, componente curricular ou

código  do  componente  curricular  (id  do  componente  curricular),  conforme mostra  a
Figura 20:

Figura 20 – Pesquisa por Componente Curricular
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Para  efetuar  o  lançamento  de  notas,  o  professor  deve  clicar  no  ícone  ,

disponível na coluna editar. É importante lembrar que o lançamento de notas estará
disponível  durante  o  período  destinado  ao  lançamento  de  notas,  previamente
cadastrado pelo setor responsável. Após esta data, deverá seguir os passos do item
2.6.1 deste manual.

Assim, a Figura 21 será exibida:
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Figura 21 – Lançamento de Notas
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De acordo com a  Figura 21, percebe-se que a qualquer momento o professor

poderá retornar à tela anterior clicando no ícone . Nesta mesma tela, o professor

pode alterar a quantidade de faltas dos seus alunos, mencionar a quantidade de faltas
abonadas por meio de justificativas prévias, e lançar suas notas. 

A  respeito  das  faltas  sugeridas  nesta  tela  (Faltas  no  diário),  é  importante
salientar  que  são  provenientes  do  lançamento  das  faltas  no  Diário  de  Classe  do
professor.  Deste  modo,  as  faltas  relatadas  no  diário  são  sugeridas  como  falta  no
Lançamento de Notas, conforme mostra a Figura 21. 

Quando o professor seleciona o campo “ ” ao final do

formulário  de  lançamento  de  notas,  entende-se  que  o  professor  encerrará  o
componente  curricular  e,  por  consequência,  não  será  mais  possível  editar  os
lançamentos desta no sistema. Salienta-se que o encerramento de notas faz com que
os resultados salvos sejam lançados no histórico escolar dos alunos. Esta operação
não pode ser desfeita.

Para finalizar a edição do lançamento de notas, basta que o professor clique no

ícone Salvar ( ). Caso seja desejo do professor, é possível cancelar o lançamento

de notas, clicando no botão Cancelar ( ).

Caso o professor deseje, ainda é possível gerar um relatório com o lançamento

de suas notas, clicando no botão Gerar Relatório ( ). Uma janela com a Figura 22

irá aparecer na tela:
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Figura 22 – Seleção de Tipo de Relatório

A Figura 23 mostra um exemplo do relatório gerado, após o professor clicar no
botão Salvar ( ):
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Figura 23 – Relatório Completo do Lançamento de Notas

Caso o docente queira fazer uso dos relatórios de lançamento de notas para
divulgação dos resultados do componente curricular, deve fazer uso do relatório “PDF
parcial”. Dessa forma, os nomes dos discentes serão omitidos e as notas poderão ser
consultadas por número de matrícula, conforme mostra a Figura 24:
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Figura 24 – Relatório Parcial do Lançamento de Notas

2.6.1 Lançamento de notas extemporâneo
Para acessar a área de Lançamento de notas, o usuário deve acessar:

1. Menu superior  Acadêmico, no canto superior esquerdo da tela.
2. Professores → Portal do Professor → Lançamento de Notas.

O  docente  poderá  lançar  notas  após  o  período  expresso  no  calendário
acadêmico da Unipampa ou alterar dados do lançamento feito em período adequado
através da funcionalidade de lançamentos de nota do portal do professor. O docente
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alterará os dados de lançamento, exatamente como é no lançamento regular.  Após
preencherá uma justificativa para o lançamento após o prazo estipulado pela instituição
e indicará que confirma o envio de solicitação para o coordenador de curso.

ATENÇÃO!  Será  enviado  e-mail  com o aviso  tanto  para  o  docente  quanto  para  o
coordenador do curso. Em caso de turmas vinculadas, o coordenador notificado será
aquele  no  qual  o  plano  de  ensino  foi  preenchido.  Por  exemplo,  se  o  componente
curricular do curso X foi criado e os planos de mesma disicplina do curso Y e Z foram
vinculados, o coordenador do curso X fará a avaliação para todo o lançamento.

Figura 25 – Lançamento de Notas Extemporâneo

Após o envio de solicitação de lançamento de notas a situação do lançamento
mudará para “Enviado ao Coordenador - Edição fora do prazo” e poderá ser vista na
listagem geral do lançamento de notas.
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O  Coordenador  de Curso,  ligado ao curso  relacionado ao plano de ensino
preenchido deverá acessar o menu Coordenadores de Curso no módulo do Professor,
seguindo o seguinte caminho:   » Área: Acadêmico » Subárea: Professores » Módulo:
Portal do Professor » Item de menu: Coordenadores de curso (Figura 26). Todos os
lançamentos  solicitados  aparecerão  acima  da  listagem  dos  demais  componentes
curriculares  em  uma  área  denominada  “Solicitações  de  Lançamentos/Alteração  de
Notas Fora do Prazo. O coordenador deverá clicar no botão editar.

Figura 26 – Lançamento de Notas Extemporâneo
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Ao clicar em editar o coordenador será remetido à tela de análise de pedido
(Figura 27) vendo as informações de solicitação do lançamento for a do prazo, o motivo
descrito  pelo  docente,  as  notas  alteradas  e  campos  de  avaliação  onde  aprova  ou
reprova a solicitação. Caso reprove deverá informar o motivo.

Figura 27 – Avaliação de solicitação de notas fora do período

2.7 Secretaria Acadêmica
Para acessar a área da Secretaria Acadêmica, o usuário deve acessar:

1. Menu superior  Acadêmico, no canto superior esquerdo da tela.
2. Professores → Portal do Professor → Secretaria Acadêmica.

Nesta funcionalidade membros da secretaria acadêmica podem verificar e alterar
referentes aos planos de ensino dos cursos da instituição. 

Ao acessar a página da funcionalidade, serão listados os planos de ensino atuais
para  cada professor  dentre  os  cursos disponibilizados pela  instituição bem como o
período letivo para o qual este plano de ensino é destinado e a sua atual situação.
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Para planos que ainda não foram finalizados é possível ao usuário imprimir uma
breve declaração do plano clicando em “Gerar PDF” ( ) na coluna “PDF”, na linha
do plano desejado.

Através da coluna “Editar Situação” é possível abrir planos finalizados clicando
no ícone ( ) na linha correspondente ao plano desejado. Na janela (Figura 28) que
se abrir selecione o novo estado do plano e clique em “Salvar”.

Na coluna diário o usuário pode consultar as atividades previstas no plano da
disciplina,  clicando  no  ícone  ( )  na linha correspondente. Na nova tela (Figura
29) serão listadas as atividades cadastradas no plano ativo da disciplina bem com data,
carga-horária e afins.

Ao  clicar  em  “Visualizar  Aula”  na  coluna  “Visualizar”  uma  nova  tela  será
mostrada (Figura  30), a qual contém informações como lista de presenças no dia em
que a atividade foi posta em prática. Datas e informações sobre o ministrante.

Nesta janela é possível fechar atividades clicando em no ícone ( )  na  linha
da atividade desejada.
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Figura 28 – Modificar Estado do Plano de Ensino

Figura 29 – Diário do Plano de Ensino
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Figura 30 – Visualizar Registro de Aula

2.8 Componentes Curriculares
Para  acessar  a  área  dos  Componentes  Curriculares,  o  usuário  com  perfil

(Coordenação Acadêmico) deve acessar:

1. Menu superior  Acadêmico, no canto superior esquerdo da tela.
2. Professores → Portal do Professor → Componentes Curriculares
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Esta  funcionalidade  visa  informar  ao  sistema  quais  são  os  componentes
curriculares do curso nos quais os alunos recebem orientação de um ou mais docentes
da instituição. Os componentes curriculares são organizados por curso, buscando no
SIE o registro de quais componentes estão ligados a qual versão de currículo do curso
em questão. 

As possibilidades de orientação são “não orientado” (para o caso de componen-
tes que não estejam ligados às atividades já mencionadas no parágrafo anterior) e as
demais possibilidades estão organizadas por nível de curso, a saber: (i) TCC e Estágio,
para os cursos de graduação; (ii) Monografia, para cursos de especialização; (iii) Dis-
sertação, para cursos de mestrado e (iv) Tese, para cursos de doutorado.

O usuário pode alterar o tipo de orientação do componente curricular, na caixa
de seleção da coluna Alterar Orientação, como pode ser observado na Figura 31.

Figura 31 – Manter Componente Curricular

2.9 Período de Atuação Docente 
Para acessar a área do Período de Atuação Docente, o usuário com perfil com

permisão de acesso deve acessar:
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1. Menu superior  Acadêmico, no canto superior esquerdo da tela.
2. Professores → Portal do Professor → Período de Atuação Docente

Figura 32 – Períodos de Atuação

Essa tela mostra a listagem dos períodos de atuação cadastrados no sistema. 
Nesta tela, é possível : 

Pesquisar por um período cadastrado Mostrar/Esconder Pesquisa ( ).

Cadastrar um novo período (   ),  sendo direcionado para a Figura 32.

Voltar ao início do GURI (Figura 1) clicando em Início ( ).

Alterar um período cadastrado ( ), sendo direcionado para a Figura 33, com
a diferença que nessa função os campos estarão preenchidos com as informações
anteriormente cadastrada.

Excluir um período cadastrado ( ), sendo direcionado para a mensagem de
confirmação de exclusão.
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Figura 33 – Registro de Período de Atuação
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Dados serão gravados após o usuário clicar no botão Salvar ( ). Caso  não

queira  salvar  o  conteúdo a ser  editado/cadastrado,  é  possível  cancelar  a  operação

clicando no botão cancelar ( ).

2.10 Registro de Atuação Docente 
Para acessar  a  área do Registro  de Atuação Docente ,  o  usuário  com perfil

docente deve acessar:
1. Menu superior  Acadêmico, no canto superior esquerdo da tela.
2. Professores → Portal do Professor → Registro de Atuação Docente

Figura 34 – Registro de Período de Atuação

Essa tela mostra a listagem dos registro de atuação do docente cadastrados no
sistema. 

Nesta tela, é possível : 

Pesquisar por um registro cadastrado Mostrar/Esconder Pesquisa ( ).

Cadastrar um novo registro (   ),  sendo direcionado para a Figura 34.

Voltar ao início do GURI (Figura 1) clicando em Início ( ).
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Alterar um registro cadastrado ( ), sendo direcionado para a Figura 35, com
a diferença que nessa função os campos estarão preenchidos com as informações
anteriormente cadastradas.

Figura 35– Registro de Atuação do Docente
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