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1. Introducao

Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo de facilitar a utilizagdo
correta do Sistema de Gestdo Unificada de Recursos Institucionais (GURI), servindo
como instrumento de consulta para execugao dos principais procedimentos do sistema.

O NTIC esta sempre em busca de solugdes inteligentes e automaticas, visando
eliminar intervengdes manuais e aumentar a eficiéncia e eficacia dos processos através
dos projetos em que atua.

O GURI esta contemplado com recursos visuais acessiveis. O botao Voltar ( =
) que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. O sistema
também contempla no canto superior direito a barra:

A A A+ (# Contraste = Mapa do Site

Ao clicar em “Contraste” a tela mudara as cores para fundo preto e letras
brancas, as letras “A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, ja o “Mapa
do Site” abre 0 menu de opg¢des ao usuario com as devidas permissoes.

1.1 Acesso ao Sistema

Para acessar a interface do sistema (llustragdo 1), utilize o enderego
http://www.unipampa.edu.br/guri/.
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SBTi0 ‘ A A A+ (@ Contraste DPEIMapado Site
> { T L —

INSTITUCIONAIS ~————— Informacio e Comunicaio (NTIC)

Universdade Federsl do Pampa

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA »

i Instrug des de Acesso @ !
Faga seuLogin ' Ultimas Noticias

Peril Esqueceu sua Senha? 131012015 - Atualizagio de Versao do GURI ds 16:00h

Aluno ou Servidor da UNIPAMPA
» Aluno ou Servidor da UNIPAMPA

Usurio » Candidato de Processo Selefivo n 2
» Participante/Avaliador de Evento

i » Ouvidoria - Comunidade Externa
Senha

ENTRAR

Y Central de Ajuda

Desenvolvido: NTIC - Universidade Federal do Pampa

WSCﬂ’"‘j
llustracéo 1: Tela Inicial do Sistema

Selecione o seu Perfil de acesso e, apds inserir Usuario e Senha nos campos
indicados, clicar no botdo Entrar. Caso nao lembre a senha, clique na opcéao
correspondente ao seu perfil na caixa Resgate de Senha e vocé sera redirecionado
para a pagina de resgate de senha de acordo com o seu perfil. Em caso de duvida
sobre o Perfil, clique em Instrugdes de Acesso ( ? ) para obter ajuda.
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2. Modulo de Pagamento de Bolsas

2.1 Configurar Modalidades

O usuario com permissao para cadastrar uma nova modalidade:

1. Clique no Menu Administrativo, na parte superior esquerda da tela.

2. Clique na opgao Pagamento de Bolsas — Configurar Modalidades

NG Configurar Modalidades

Codigo Modalidade Valor Editar

“aga na Maradia R 100,00 o
2 Auxilio a Instalacio Estudantil R$ 200,00 o
3 Auxilio Transparte R 200,00 &
4 Auxilio Alimentacdo R% 200,00 e
5 Alimentagio Subsidiada RE 20,00 o
] Auxilio Moradia R$ 100,00 S
7 Auxilio Transporte Rural R% 2,00 &

llustracéo 2: Configurar Modalidade

O wusuario pode pesquisar por modalidades clicando em Mostrar/Esconder
Pesquisa ( . ), voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio ( %' ), editar uma
modalidade clicando em Editar ( .. ), sendo redirecionado a llustragéo 3.
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2 Alterar Configuracao de Modalidade

Campos Obrigatorios

Alterar Configuragdo de Modalidade

Cadigo: 1
*Modalidade: Vaga na Moradia
*Valor(R$): 100,00

H O

llustrag@o 3: Alterar Configuragdo da Modalidade

Ao preencher o formulario com o novo valor, cliqgue em Salvar ( b ) para

finalizar a operagao ou clique em Cancelar ( Y ) para cancela-la. Se desejar, pode
voltar clicando em Voltar ( wy ).

2.2 Responsaveis por Unidade

O usuario com permissao para cadastrar responsavel por unidade:

1. Cliqgue no Menu Administrativo, na parte superior esquerda da tela.
2. Clique na opg¢ao Pagamento de Bolsas — Responsaveis por Unidade

» Area: Administrativo » Subérea: Orgamento e Finangas » Mddulo: Pagamento de Bolsas » Aglio! Responsavel por Unidade - Listar

Il . .
T N Responsaveis por Unidade
Codigo Unidade Grupo Ordenador Grupo Reitoria Editar Excluir
CAMPUS ALEGRETE  Administrador - Pagamento de Bolsas Administrador - Pagamento de Bolsas a2 )\‘g

llustragéo 4: Listagem dos Responsaveis



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
unipampa  NUCLEO DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAO E COMUNICAGAO
SE—— COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

O usuario pode pesquisar por responsaves clicando em Mostrar/Esconder
Pesquisa (. ), voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio ( %" ).

Clicando no botdo Novo (<= ), sera visualizada uma tela conforme a llustragao
5, onde € possivel cadastrar um novo responsavel pela unidade.

9] Novo Responsavel por Unidade

Campos Obrigatbrios
Movo Responsavel por Unidade
Codigo:

*Unidade: Selecione... T

(Informe abaixo o grupo de usuério que recebera as notiic agdes)
*Grupo Ordenador:

(Informe abaixo © grupa de usuario que recebera as notificagdes)
*Grupo Pro-Reitoria:

H ®

llustragéo 5: Novo Responsavel por Unidade

Ao preencher o formulario com os dados necessarios, clique em Salvar ( b )

para finalizar a operagédo ou clique em Cancelar ( \ ) para cancela-la. Se desejar,
pode voltar clicando em Voltar ( w ).

LY
Clicando no bot&o Editar ( = ), sera visualizada uma tela conforme a , onde é
possivel alterar um responsavel pela unidade.

L3 Alterar Responsavel por Unidade

* Campos Obrigatérios

Alterar Responsavel por Unidade

Cadigo: 1

“Unidade: CAMPUS ALEGRETE M
(Informe abaixo © grupo de USUAro qUE recebera as notificag Ses )

Grupo Ordenador: Administrador - Pagamento de Bolsas

io que receberé as notificagdes)

(Informe abaixo © grupo de usuar ¢
Grupo Pro-Reitoria: Administrador - Pagamento de Bolsas

H O

llustragéo 6: Alterar Responsavel por Unidade

10
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Ao preencher o formuldrio com os dados necessarios, clique em Salvar ( - )

para finalizar a operagédo ou cliqgue em Cancelar ( \ ) para cancela-la. Se desejar,
pode voltar clicando em Voltar ( wy ).

Clicando no bot&o Excluir ( X ), sera solicitado a confirmacg&o de exclus&o do
responsavel pela unidade.

2.3 Solicitacao de Pagamento de Bolsas

O usuario com permissao para solicitar pagamento de bolsas:

1. Cliqgue no Menu Administrativo, na parte superior esquerda da tela.

2. Clique na opgao Pagamento de Bolsas — Solicitacdo de Pagamento de
Bolsas

» Area: Administrativo » Subdrea: Orgamente & Finangas » Médule: Pagamento de Bolsas » Aglo: Sclicitagdes de Pagamento - Listar

+ X @ Solicitagdes de Pagamento de Bolsas
Codigo Situagdo Sg;:?ﬂa\;m Ifii;t?gf;ﬁo Unidade Competéncia Bolsa Acio

50 Digitada Pendenta Pendente CAMPUS ALEGRETE E’;j‘ers':a deBolsasde  gooiione. -
49 Digitada Pendente Pendente CAMPUS ALEGRETE Frograma d2 B0isas 28 | selecione -
48 Digitada Pendenta Pendente CAMPUS ALEGRETE E’;j‘ers':a deBolsasde  loicrione -
47  Digitada Pendente Pendente CAMPUS ALEGRETE Frograma dz B0isas 28 | selecione -
48 Digitada Pendenta Pendente CAMPUS ALEGRETE E;ﬁ{:;‘;"ﬂe Bolsasde  Igiiecione -

llustragao 7: Solicitagdo de Pagamento de Bolsas

O usuario pode pesquisar por solicitacbes clicando em Mostrar/Esconder
Pesquisa ( . ), voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio ( % ).

11
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Clicando no botdo Novo ( <+ ), sera visualizada uma tela conforme a llustragao
8, onde é possivel cadastrar uma nova solicitagao.

) Nova Solicitacdo de Pagamento
* Campos Obrigatérios
Nova Solicitagio de Pagamento
Cédigo:
Situagéo: Digitada
Solicitante: == = ol
*Tipo: Selecione. v
*Bolsa: Selecione. b
“Unidade: Selecione. i

*Competencia:

*Lista de Credores:

*Data: 30/05/2016
*Empenho:

Registrar todas as mudangas que ocorreram nesta LC em relagfio 4 LC da competéncia passada.
*Observagoes:

llustragédo 8: Nova Solicitagao de Pagamento de Bolsa

Ao preencher o formuldrio com os dados necessarios, clique em Salvar ( 2 )
apos sera direcionado a tela com as mesmas possibilidades disponiveis no item 2.3.1

Acao Editar, para finalizar a operagao ou clique em Cancelar ( \ ) para cancela-la.
Se desejar, pode voltar clicando em Voltar ( w ).

12
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2.3.1 Agdo Editar

Na llustragcdo 7, ao selecionar a acao

llustracdo 9.

“Editar”

» Area: Administrativo » Subérea: Orgamento e Finangas » Madulo: Pagamento de Bolsas » Agdo: Solicitag Ges de Pagamento - Editar

[ 9]

* Campos Obrigatérios
Alterar Solicitagdo

Codigo:
Situagéo:
Solicitante:
*Tipo:
*Bolsa:
*Unidade:

*Competencia:

*Lista de Credores:

Alunos Anexos
= Adicionar Aluno

Codigo Matricula

51

Digitada

Regular v
e — T Y

= Adicionar Aluno em Lote

Nome Valor Pgto. Data Pgto. Situagdo Pgto.

Dados do Pagamento
Situagéo:
Ordem Bancaria:

Data:

Dados da Liguidagio
Situagéo:
N® Habil:

Data:

Dados do Registro
Usudrio Alteragdo:
Data/Hora Alteragao:

Data Incluséo:

Nenhum Aluno selecionado

llustragdo 9: Alterar Solicitagdo

(

y

< ) sera redirecionado a

Alterar Solicitagao

Pendente
N&o consta

N&o consta

Pendente
N&o consta

N&o consta

folne— i
04/02/2016 09:46:53

04/02/2016

Ordem Bancaria Anexos Editar Excluir

A opcao < Adicionar Aluno , abre uma janela para selecionar o

aluno, conforme a llustragao 10.

13
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Pesquisa =

(Digite & matric ula ou o CPF do aluno.)

*Matricula:
"CPF: T =X Pesquisar
Aluno
Matricula ~ Nome CPF Situacdo
s e = . 50 .
*Modalidades
Auxilio Alimentacdo 200.00
Auxilio Transporte 200,00
Auxilio Moradia 100.00
Auxilio a Instalagdo Estudantil 200.00
Alimentacdo Subsidiada 20,00
“aga na Moradia 100.00
Auxilio Transporte Rural 2,00

Salvar Cancelar

llustragao 10: Adicionar Aluno

Existem duas possibilidades, preencher o formulario e clicar em salvar, ou clicar
em cancelar.

A opcéao ,+Adicionar Aluno em Lote agbre uma janela para selecionar unidade

e bolsa conforme a llustragao 11.

Existem duas possibilidades, preencher o formulario e clicar em salvar, ou clicar
em cancelar.

14
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Adicionar Aluno em Lote x

*Unidade: CAMPUS ALEGRETE v

“Bolsa: Programa de Bolsas de Desenvolvimento Acadé -
Salvar Cancelar
llustragédo 11: Adicionar Aluno em Lote

Observacao: Apos preencher o formulario, e clicar em salvar, serdo adicionados
os alunos da competéncia anterior a informada.

[ 5]

* Campas Obrigatorios

Alterar Solicitagdo

Alterar Solictagio Dados do Pagamento

L Situagdo: endent:
Cédigo: 5 L e
Situagio Digitada Ordem Bancaria: Ngo consta.
- Data Nso const:
Solicitante: ANDRE LUIZ DE MATOS CAMARGO sacansis
Tipo: Regular Dados da LiquidagSo
*Bolsa: Programa de Bolsas de Desenvolvimento Académ ¥ Situagdo: Penderte
*Unidade: ASSESSORIA DE COMUNICAGAT SOCIAL - N* Habil: Mo cansta
*Competencia: 1203123 [mmiaaaa) Data: N8o consta.
*Lista de Credores: 3231LC232312 {3333LC999339)
. Dados do Registro
Data: 30052018 :
Usuario Alteragio: e
*Empenho: sdgsdfgsdgsdfgsdgsdfgsdgsdigsd e
Datal/Hora Alterags T
Reglsiar 0das as mudangas que ocammeram nesta LC em relagio 3 LC da compeingia passada e Alleragme e GO D)
*Observagbes Teste Data Inclusdo: 30/05/2018
4
Alunos
< Adicionar Aluno =¥ Adicionar Aluno em Late
Codigo  Matricula Nome Valor Pgto. Data Pgto.  Situagio Pgto.  Ordem Bancaria  Anexos Editar  Excluir
70 7 LUIS GUILHERME FIRES MOURA o consta & 3
LUIS GUILHERME PIRES MOURA Nio consta y x

Valor Total RS 500,03

llustragéo 12: Alterar Solicitagao - Listagem com alunos

Apods adicionar um aluno, clincado em Anexos ( © ), uma nova janela é

15
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exibida (llustragao 13), que permite adicionar anexos a solicitagdo para o aluno.

“Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Extensdes suportadas: t«t, ods, odt, csv, xpdl, xml, bpm, eap, png, gif, jpeg, jpg, Zip, pdf, xlsx, xls, docx, doc
Tamanho maximo: 20 MB.

Anexos
Codigo Nome Arquivo Baixar Excluir
5 Koala.jpg & b4
Salvar Cancelar

llustragdo 13: Gerenciar Anexos

Com os anexos cadastrados, ficam disponiveis as possibilidades

de baixar ( . )ou excluir o anexo( ¥ ).

Na llustragdo 12, clicando no botdo “Editar” ( <" ) sera redirecionado a
llustracédo 14 .

' *matricula 7
"Nome T e
“CPF: =

*Modalidades

# Auxilio Alimentacdo 200.00
# Auxilio Transporte 200,00
Auxilio Moradia 100.00
Auxilio a Instalacdo Estudantil 200.00

) Alimentacéo Subsidiada 20,00
- waga na Moradia 100.00

1 Salvar Cancelar

llustragao 14: Editar Aluno

Existem duas possibilidades, salvar ou cancelar.

16
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Na llustragdo 12, Clicando no botdo Excluir ( * ), sera solicitado a
confirmacéo de excluséo do aluno.

Na llustragdo 9, guia anexos:

Alunos Anexos ‘

< Adicionar Anexo

Codigo Nome Arquive

Tipo Baixar  Excluir
23 Desertjpg Liquidagio & x
llustragédo 15: Alterar Solicitacdo - Guia Anexos
A opcdo *F Adicionar Anexo , abre uma janela que permite adicionar os
anexos da solicitagao.
Cadigo:
*Arguivo:

Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado
Extensdes suportadas: txt, ods, odt, csv, xpdl, xml, bpm, eap, png, gif, jpeg, jpg, zip, pdf, xlsx, xls, docx, doc
Tamanho maxime: 20 MB.

*Tipo: Selecione.... ¥

Salvar Cancelar

llustragéo 16: Adiconar Anexos a Solicitagao

Com os anexos cadastrados (llustragcdo 15), ficam disponiveis as possibilidades

de baixar (< ) ou excluir o anexo( * )-

17
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2.3.2 Acao Excluir

Na llustracdo 7, ao selecionar a agao “Excluir’ ( X ), sera solicitado
confirmacao de exclusdo da solicitagao.

2.3.3 Acao Visualizar Histérico

Na llustragdo 7, ao selecionar a agdo “Visualizar Histérico” ( = ), sera exibida a
janela da llustragao 17.

‘ Visualizar Histérico x

Visualizar Histdrico - Codigo da Solicitagédo: 51

Data Status Avaliador Observagdo

Nenhum registra foi encontrado,

Ok

llustragdo 17: Historico de A\};/;é_gées

2.3.4 Acao Visualizar Anexos

Na llustragéo 7, ao selecionar a agdo “Visualizar Anexos” ( = ), sera exibida a

janela da llustragdo 18, com possibilidade de baixar ( < ) o anexo .

18



MINISTERIO DA EDUCAGAO

& , UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA )
unipampa  N{JCLEO DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAO E COMUNICAGCAO
——— COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

I

Visualizar Anexos - Codigo da Solicitagédo: 51

Nome Tipo de Anexo Data de Envio Baixar

Desertjng Liquidagdo 04/0212016 11:01:55

Ok

llustragéo 18: Visualizar Anexos

2.3.5 Acao Visualizar Solicitagao

Na llustragdo 7, ao selecionar a agado “Visualizar Solicitagéo” ( ), sera
direcionado a llustragéao 19.
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L2 Visualizar Solicitagdo

Situagdo:
= Pendente
Ordem Banx e
= No consts
Dat; B
ANDRE LUIZ DE MATOS CAMARGO o conss
*Tipo: Regui
= Dad
*Bolsa: cadimio
Programa de Boisss de Dessnvolvimento Académico Situagio e
*Unidade: ASSESSORIA DE COMUNICAGAQ SOCIAL " Ha
2 N° Habil: Néo consta.
*Competencia 123123
Data: N&o consta.
*Lista de Credores: 31LC732
*Data: 30052016
sogsigsdgsdigsdgsdigsdgsdigsd andrecamargo
 que acomeram nesta LC em relaga 3 LC da compesingia passada 30/05/2016 0:24:18
Teste
0052018
4
ane
Codigo  Matricula Nome Valor Pgto. Data Pgto.

Situagdo Pgto.

llustracédo 19: Visualizar Solicitagdo

2.3.6 Acao Enviar para Avaliagao

Na llustragdo 7, ao selecionar a agdo “Enviar para Avaliagcdo” ( @ ), sera
solicitado confirmagao de envio.

2.3.7 Acao Baixar Documento de Concessao

Na llustragao 7, ao selecionar a agdo “Baixar Documento de Concesséo” ( A
), sera efetuado o download do documento gerado.

20



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
unipampa  NUCLEO DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAO E COMUNICAGAO
SE—— COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

2.4 Avaliagcao do Ordenador da Unidade

O usuario com permissao para solicitar pagamento de bolsas:

1. Clique no Menu Administrativo, na parte superior esquerda da tela.

2. Clique na opgdo Pagamento de Bolsas — Avaliagdo do Ordenador da
Unidade

» Area: Administrative » Subarea: Orgamento e Finangas » Médulo: Pagamento de Bolsas » Agdo: Solicitag fes de Pagamento - Listar

S LR Avaliacdo do Ordenador da Unidade
Codige Situagdo Situagdo Pagamento Eilalxlw?gfgoéo Unidade Competéncia Bolsa Agido
51 :“;'ﬁ;‘:g'o Pendente Pendente e Programa de B0lsas e [selecione. -
50 Digitada Pendente Pendente e Programa de B0lsasde  [selecione.. -
49 Digitada Pendente Pendente gI_AIIEg:F%JESTE ﬁ;ﬁ{:l‘:;'e Bolsasde g tione -
48 Digitada Pendente Pendente gfégggm ) E’;sger;\‘,‘;? deBolsasde g rione -

llustragao 20: Avaliagdo do Ordenador de Unidade

O usuario pode pesquisar por modalidades clicando em Mostrar/Esconder
Pesquisa ( . ), voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio ( %" ).

2.4.1 Acao Visualizar Histérico
Verificar o item 2.3.3 Agao Visualizar Historico.

2.4.2 Agao Visualizar Anexos

Verificar o item 2.3.4 Agao Visualizar Anexos.
2.4.3 Acao Visualizar Solicitagao

Verificar o item 2.3.5 Agao Visualizar Solicitagéo.
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2.4.4 Acao Avaliar

Na llustragao 20, ao selecionar a agdo “Avaliar’ ( %" ), sera exibida a janela da
llustracao 21.

Avaliar - Codigo da Solicitagao: 51

“Situacdo Destino Aprovada pelo Ordenador ¥ |

Justificativa

Salvar Cancelar

llustragéo 21: Avaliar

2.5 Avaliacao da Pro-Reitoria

O usuario com permissao para solicitar pagamento de bolsas:

1. Clique no Menu Administrativo, na parte superior esquerda da tela.
2. Clique na opg¢ado Pagamento de Bolsas — Avaliagdo da Pro-Reitoria

O usuario pode pesquisar por modalidades clicando em Mostrar/Esconder
Pesquisa (. ), voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio ( = ).
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» Area: Administrativo » Subdrea: Orgamento e Finangas » Modulo: Pagamento de Bolsas » Agdo: Soiictagdes de Pagamento - Listar

\ &8 Avaliagéo da Pro-Reitoria
Codigo  Situagdo Situagdo Pagamento Situagdo Liquidagao  Unidade Competéncia  Bolsa Agdo
51 Aprovada pelo Ordenadar Pendente Pendente CAMPUS ALEGRETE i Programa de Bolsas de Desenvo Selecione A
50 Digitada Pendents Pendente CAMPUS ALEGRETE Programa de Bolsas de Desenvo Selecione v
49 Digitada Pendente Pendente CAMPUS ALEGRETE Programa de Bolsas de Permané... Selecione. A
48 Digitada Pendente Pendente CAMPUS ALEGRETE Programa de Bolsas de Desenvo. Selecione A
47 Digitada Fendente Pendente CAMPUS ALEGRETE Programa de Bolsas de Desenvo. Selecione A

llustragao 22: Avaliagao da Pro-Reitoria

2.5.1 Acao Visualizar Histérico

Verificar o item 2.3.3 Agao Visualizar Historico.

2.5.2 Acao Visualizar Anexos

Verificar o item 2.3.4 Agao Visualizar Anexos.

2.5.3 Acao Visualizar Solicitagao

Verificar o item 2.3.5 Agao Visualizar Solicitagao.

2.5.4 Acao Avaliar

Na llustracdo 22, ao selecionar a agao “Avaliar’ ( % ), sera exibida a janela da
llustracao 23.
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Avaliar - Cdédigo da Solicitagdo: 51
“Situacdo Destino Aprovada pela Pro-Reitoria v

Justificativa

Salvar Cancelar

llustragao 23: Avaliar - Pré-Reitoria

2.6 Pagamento e Liquidagao

O usuario com permissao para solicitar pagamente e liquidagao:

1. Clique no Menu Administrativo, na parte superior esquerda da tela.

2. Clique na opgédo Pagamento de Bolsas — Pagamento e Liquidagao

+ Area: Administrativo » Subarea: Orgamento & Finangas » Médulo: Pagamento de Bolsas » Agdo: Solititages de Pagamento - Listar

A\ @ Pagamento e Liquidagao
Codigo Situagdo Situagdo Pagamento Situagdo Liquidagdo  Unidade Competéncia  Bolsa Agio
&1 Aprovada pela Pro-Reftoria Pendente Pendents CAMPUS ALEGRETE  © Programa de Bolsas de Desenvo, Selecione v
20 Fechada Pagamento Finalizado Liquidado CAMPUS ALEGRETE Programa de Bolsas de Permané... Selecione A
17 Aprovada pela Pro-Reforia Pandente Pendents CAMPUS ALEGRETE Programa de Bolsas de Permané... Selecione -
15 Fechada Pagamento Finalizado Pendente CAMPUS ALEGRETE e Programa de Bolsas de Desenvo. Selecione A

llustragéo 24: Solicitagdo de Pagamento e Liquidag¢do

O usuario pode pesquisar por solicitagcbes clicando em Mostrar/Esconder
Pesquisa (. ), voltar ao inicio do GURI clicando em Inicio ( = ),

24



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
unipampa  NUCLEO DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAO E COMUNICAGAO
SE—— COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

2.6.1 Acao Visualizar Histérico

Verificar o item 2.3.3 Agao Visualizar Historico.

2.6.2 Acao Visualizar Anexos

Verificar o item 2.3.4 Agao Visualizar Anexos.

2.6.3 Acao Visualizar Solicitagao

Verificar o item 2.3.5 Agao Visualizar Solicitagcao.

2.6.4 Acao Devolver ao Solicitante

Na llustracdo 24, ao selecionar a acdo “Devolver ao Solicitante” ( 7 ), sera

direcionado a llustragao 25.

Devolver ao Solicitante *®

Devolver ao Solicitante - Codigo da Solicitagao: 17

Situacdo Destino Devolvida

(Informe até 8000 caracteres)

*Observacao

Salvar Cancelar

llustragao 25: Devolver ao Solicitante

25



MINISTERIO DA EDUCAGAO

& , UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA )
unipampa  N{JCLEO DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAO E COMUNICAGCAO
——— COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

2.6.5 Acao Pagar Despesa

Na llustragdo 24, ao selecionar a agdo “Pagar Despesa” ( Il ), sera
direcionado a llustragao 26.

Pagar Despesa x

Pagar Despesa - Codigo da Solicitagao: 51
Atengdo: Caso selecionado ‘Pagamento Finalizado’, a solicitac 8o serd definida como "Fechada’ blogueando

gqualquer edi¢do ou pagamento posterior.
*Situacdo Destino Pendente v

*Ordem Bancaria do
SIAFI
*Data do Pagamento | 05/02/2016

Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Extensies suportadas: txt, ods, odt, csv, xpdl, xml, bpm, eap, png, gif, jpeg, jpg, zip, pdf, xlsx, xls, docx, doc
Tamanhe maximo: 20 MB.

Salvar Cancelar

llustragéo 26: Pagar Despesa

Existem duas possibilidades, preencher o formulario (preencher os campos e
anexar arquivo) e clicar em salvar, ou clicar em cancelar.

2.6.6 Acao Liquidar Despesa

Na llustracdo 24, ao selecionar a acdo ‘“Liquidar Despesa” ( I ), sera
direcionado a llustracao 27.

Existem duas possibilidades, preencher o formulario (preencher os campos e
anexar arquivo) e clicar em salvar, ou clicar em cancelar.
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Liquidar Despesa %

Liquidar Despesa - Codigo da Solicitagao: 51

*Situacdo Destino

*Mimero Habil do
SIAFI
*Data da Liquidacao 05/02/2016

Arquivo: Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Extensdes suportadas: tt, ods, odt, csv, xpdl, xml, bpm, eap, png, off, jpeg, jpg, Zip, pdf, xlsx, xis, docx, doc
Tamanho maximo: 20 MB.

Salvar Cancelar

llustragéo 27: Liquidar Despesa
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