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 1 Introdução
Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo de facilitar a utilização

correta do Sistema de Gestão Unificada de Recursos Institucionais (GURI), servindo
como instrumento de consulta para execução dos principais procedimentos do sistema.

A DTIC está sempre em busca de soluções inteligentes e automáticas, visando
eliminar intervenções manuais e aumentar a eficiência e eficácia dos processos através
dos projetos em que atua.

O GURI está contemplado com recursos visuais acessíveis. O botão Voltar (
) que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. O sistema
também contempla no canto superior direito a barra:

 

Ao  clicar  em  “Contraste”  a  tela  mudará  as  cores  para  fundo  preto  e  letras
brancas, as letras “A” ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, já o “Mapa
do Site” abre o menu de opções ao usuário com as devidas permissões. 

 1.1  Acesso ao Sistema

Para  acessar  a  interface  do  sistema  (Figura  1),  utilize  o  endereço
http://www.unipampa.edu.br/guri/.
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Selecione o seu Perfil de acesso e, após inserir Usuário e Senha nos campos
indicados,  clicar  no  botão  Entrar.  Caso  não  lembre  a  senha,  clique  na  opção
correspondente ao seu perfil  na caixa Resgate de Senha e você será redirecionado
para a página de resgate de senha de acordo com o seu perfil. Em caso de dúvida
sobre o Perfil, clique em Instruções de Acesso ( ? ) para obter ajuda.
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Figura 1: Tela Inicial do Sistema



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

 2 Módulo de Patrimônio

 2.1 Plaquetas

Para cadastrar uma nova plaqueta, execute o seguinte procedimento:
1. Clique no Menu Administrativo → Recursos Materiais na parte superior

esquerda da tela.

2. Clique na opção Patrimônio → Plaquetas.

3. Clique no botão novo ( ), onde será visualizada uma tela conforme a

Figura 2.

Figura 2:  Cadastros de Plaquetas.

Deve-se localizar a Unidade de Patrimônio, clicando na lupa ao lado do campo

vazio de “Unidade de Patrimônio” ( ), ao executar o procedimento será exibida uma

nova tela conforme a (Figura 3). Insira Número Inicial e Quantidade e clique no botão

Gerar ( ). O sistema irá fornecer a lista de plaquetas geradas como fornecido na

8



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Figura 4, os números poderão ser alterados caso necessário neste momento. Selecione

a situação desejada e clique em Salvar ( ).

Figura 3: Pesquisa de Unidade.

Ao efetuar a seleção do item correspondente o campo “Unidade de Patrimônio”
assumirá o valor especificado.
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Figura 4:  Geração de Números de Plaquetas.

Se desejar voltar à página anterior e não salvar clique no botão ( ) que se

localiza no canto inferior direito ao lado do botão Salvar ou no botão voltar ( ). No

canto superior esquerdo. 

NOTA: O  código  é  automático.  Os  campos  que  não  contém  (*)  são  campos  não
obrigatórios, ou seja, não há necessidade de serem preenchidos. 
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Figura 5: Listagem de Plaquetas.

Para alterar os dados de plaquetas, clique no botão Editar ( ). O registro será

aberto  num  formulário  de  cadastro  (ver  Figura  3, porém  sem  a  opção  de  gerar
plaquetas),  onde poderá realizar todas as modificações que achar necessário, após

você deverá salvar as mudanças feitas, para isso basta clicar no botão ( ) que está

no canto inferior direito. Se desejar voltar à página anterior e não salvar clique no botão

( ) que se localiza no canto inferior direito ao lado do botão salvar. 

Para  excluir uma  plaqueta,  clique  no  botão  Excluir  ( ).  Será  exibida  uma

mensagem  de  confirmação  da  operação.  Clicando  em  Confirmar,  o  registro  será
excluído da base de dados. Se você por engano clicou no botão “excluir” e não deseja
excluir o registro, deve-se clicar em “Cancelar” quando a mensagem de confirmação de
exclusão aparecer.
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 2.2 Nota Fiscal

Para cadastrar notas fiscais: 
1º. Clique no Menu Administrativo → Recursos Materiais na parte superior esquerdo
da tela.
2º. Clique na opção Patrimônio → Nota Fiscal.
3º. Clique no botão novo ( ), onde será visualizada uma tela conforme a Figura 6.

Figura 6: Cadastros de Notas Fiscais.

Insira o Número da nota, data de emissão, selecione Fornecedor, Fabricante e

Empenho através da lupa no lado direito do campo( ), insira o Valor Total da nota e
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selecione a Moeda. Clique em Salvar ( ). OBS: É possível pesquisar o fornecedor em

Administrativo -> Compras - > Fornecedores.
Se desejar voltar à página anterior e não salvar clique no botão ( ) que se

localiza no canto inferior direito ao lado do botão Salvar ou no botão voltar ( ). No

canto superior esquerdo. 
Após salvar a nota fiscal é possível inserir os itens desta clicando em adicionar

item ( ).  A tela  da  Figura  7 será  apresentada.  OBS:  esta  opção  tornará

visível apenas após cadastras a nota. Selecione Material a partir da lupa ( ) no lado

direito  do  campo,  insira  Valor  Unitário  e  Quantidade.  Clique  em Salvar.  É  possível

alterar um item clicando em Editar ( ) e Excluir um item clicando em Excluir ( ).

NOTA: O  código  é  automático.  Os  campos  que  não  contém  (*)  são  campos  não
obrigatórios, ou seja, não há necessidade de serem preenchidos. 

Figura 7: Adicionar Item na Nota Fiscal.
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A Figura 8 fornece a listagem de notas fiscais.

Figura 8: Listagem de Notas Fiscais.

Para alterar os dados de uma nota fiscal, clique no botão Editar ( ). O registro

será aberto num formulário de cadastro, onde se poderá realizar todas as modificações
que achar necessário, após você deverá salvar as mudanças feitas, para isso basta

clicar  no  botão ( )  que está  no canto  inferior  direito.  Se desejar  voltar  à  página

anterior e não salvar clique no botão ( ) que se localiza no canto inferior direito ao

lado do botão salvar, o procedimento pode ser visualizado na (Figura 9). 
Para  excluir uma nota fiscal, clique no botão Excluir ( ).  Será exibida uma

mensagem  de  confirmação  da  operação.  Clicando  em  Confirmar,  o  registro  será
excluído da base de dados. Se você por engano clicou no botão “excluir” e não deseja
excluir o registro, deve-se clicar em “Cancelar” quando a mensagem de confirmação de
exclusão aparecer.
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Figura 9: Alterar Notas Fiscais.

 2.3  Bens Patrimoniais

Para cadastrar bens patrimoniais: 
1. Clique no Menu Administrativo → Recursos Materiais na parte superior

esquerda da tela.

2. Na opção Patrimônio → Bem Patrimonial.

3. Clique no botão novo ( ), onde será visualizada uma tela conforme a

Figura 10.
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Figura 10: Cadastros de Bens Patrimoniais.

Realize  a  descrição  do  Bem  (este  campo  é  obrigatório),  selecione  Material

através da lupa ( ),  selecione a Natureza da Despesa, selecione Sub-Elemento da

Despesa e o Tipo do Bem. Clique em Salvar ( ).

Se desejar voltar à página anterior e não salvar clique no botão ( ) que se

localiza no canto inferior direito ao lado do botão Salvar ou no botão voltar ( ). No

canto superior esquerdo. 
Para  inserir  plaquetas  é  necessário  clicar  em  Adicionar  Plaquetas  (

). O sistema irá fornecer a tela da Imagem 9, selecione a Unidade,

Pessoa Responsável e Sala através da lupa ( ) no lado direito do campo, selecione a

Forma de Ingresso, descreva características, selecione a nota fiscal através da lupa no

lado direito do campo ( ), Selecione Nota Fiscal, e Item da Nota Fiscal através da
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Lupa do lado direito do campo ( ), insira características. Clique em Salvar. A Figura 11

apresenta a tela de Adicionar Plaquetas. Nesta tela, quando o usuário clicar em Salvar
é apresentado pergunta se deseja gerar termo de responsabilidade.

Figura 11: Adicionar Plaquetas nos Bens Patrimoniais.
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NOTA: O  código  é  automático.  Os  campos  que  não  contém  (*)  são  campos  não
obrigatórios, ou seja, não há necessidade de serem preenchidos. 

Figura 12: Listagem de Bens Patrimoniais

Para  alterar os  dados  de bens patrimoniais,  clique  no botão Editar  ( ).  O

registro  será  aberto  num formulário  de  cadastro,  onde se  poderá  realizar  todas as
modificações que achar necessário, após você deverá salvar as mudanças feitas, para

isso basta clicar no botão ( ) que está no canto inferior direito. Se desejar voltar à

página anterior e não salvar clique no botão ( ) que se localiza no canto inferior

direito ao lado do botão salvar. 
Para excluir um bem patrimonial, clique no botão Excluir ( ). Será exibida uma

mensagem  de  confirmação  da  operação.  Clicando  em  Confirmar,  o  registro  será
excluído da base de dados. Se você por engano clicou no botão “excluir” e não deseja
excluir o registro, deve-se clicar em “Cancelar” quando a mensagem de confirmação de
exclusão aparecer.
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 2.3.1 Percorrendo Unidades da Instituição

Para percorrer as unidades basta clicar no ícone a esquerda do nome do local (

) para expandir novas possibilidades. Quando o ícone lateral atingir a cor cinza ( ),

significa que não possui mais expansões para essa categoria.

Figura 13: Listagem de Unidades.

 2.3.2 Histórico de Movimentação de Plaquetas

Para  ter  acesso  a  informações  históricas  é  necessário  acessar  o  menu
Administrativo → Patrimônio → Bens Patrimoniais. Ao clicar em Editar, será exibida a
seguinte tela:
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Figura 14: Histórico de Plaquetas

Na Figura 14, o item em evidência ( ) ao ser clicado, será apresentada uma 

nova janela com as informações históricas da movimentação. 

Figura 15:  Lista Histórico.

 2.3.3 Unificação de Bens

Na Figura 12, o usuário ao clicar em Unificação de Bens ( ), será 
direcionado a Figura 16
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  O usuário deve pesquisar por um bem de origem e um de destino clicando em (

) e para finalizar clicar em Salvar ( ). Se desejar voltar à página anterior e

não salvar clique no botão ( ) que se localiza no canto inferior direito ao lado do

botão Salvar ou no botão voltar ( ). No canto superior esquerdo. 

 2.3.4 Movimentação de Plaquetas Entre Bens

Na Figura 12, o usuário ao clicar em Movimentar Plaquetas Entre Bens

( ), será direcionado a Figura 17
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Figura 16: Unificação de Bens
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  O usuário após preencher as informações deve clicar em em Salvar ( ).  Se
desejar voltar à página anterior e não salvar clique no botão ( ) que se localiza no 

canto inferior direito ao lado do botão Salvar ou no botão voltar ( ). No canto 

superior esquerdo. 

 2.4 Movimentação de Bens

Para cadastrar uma movimentação, execute o seguinte procedimento:
1. Clique no Menu  Administrativo → Recursos Materiais na parte superior

esquerda da tela.

2. Na opção Patrimônio -> Movimentação de Bens.

3. Clique no botão novo ( ), onde será visualizada uma tela conforme a

Figura 18

22

Figura 17: Movimentação de Plaquetas entre Bens
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Figura 18: Movimentação de Bens.

Quando houver disponibilidade do ícone ( ), deve-se utiliza-lo para fazer a

busca pela unidade ou informação desejada. Ao clicar em “Adicionar” ( ).

Verifique as plaquetas adicionadas, é possível excluí-las clicando em ( ). Clique

em Salvar ( ).

Se desejar voltar à página anterior e não salvar clique no botão ( ) que se

localiza no canto inferior direito ao lado do botão Salvar ou no botão voltar ( ). No

canto superior esquerdo. 

NOTA: O  código  é  automático.  Os  campos  que  não  contém  (*)  são  campos  não
obrigatórios, ou seja, não há necessidade de serem preenchidos. 

A Figura 19 fornece a Listagem de Movimentação.
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Figura 19:  Listagem de Movimentações.

Para imprimir uma movimentação clique em Selecionar. Selecione Comprovante
de Mov, Termo de Respons.  Ou Termo de Encer./Transf.  Um arquivo em .pdf  será
gerado com os dados da movimentação.

 2.5 Baixa de Bens Permanentes

Para realizar a baixa de um bem, execute o seguinte procedimento:
1. Clique no Menu  Administrativo → Recursos Materiais, na parte superior

esquerda da tela.

2. Na opção Patrimônio → Baixa de Bens Permanentes.

3. Clique no botão novo ( ), onde será visualizada uma tela conforme a

Figura 20.
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Figura 20:  Baixa de Bens Permanentes.

Quando houver disponibilidade do ícone ( ), deve-se utiliza-lo para fazer a
busca pela unidade ou informação desejada. Ao clicar em “Adicionar” ( ).

Verifique as plaquetas adicionadas, é possível excluir todas as plaquetas adicionadas
clicando  no  botão  Excluir  Todas.  Também é  possível  excluir  apenas  uma  plaqueta
clicando em Remover ( ) ao lado da plaqueta que deseja excluir. Clique em Salvar

( ).

Se desejar realizar baixa por Erro, em “Tipo de baixa” selecione “Por Erro”. Caso
desejar realizar baixa por Portaria, selecione “Por Portaria”. As informações a serem
preenchidas  serão  diferentes  dependendo  das  duas  opções  a  serem  escolhidas,
conforme as imagens Figura 21 e Figura 22.
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Figura 21: Baixa de Bens Permanentes (Por Erro).

Se desejar voltar à página anterior e não salvar clique no botão ( ) que se

localiza no canto inferior direito ao lado do botão Salvar ou no botão voltar ( ). No

canto superior esquerdo. 

NOTA: O  código  é  automático.  Os  campos  que  não  contém  (*)  são  campos  não
obrigatórios, ou seja, não há necessidade de serem preenchidos. 
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A Figura 22 fornece a Listagem de Baixa de Bens.

Figura 22: Listagem de Baixa de Bens.

Para baixar o parecer de baixa de um bem, clique no botão Baixar Parecer ( ).

Para alterar uma baixa clique no botão Editar ( ). Para excluir um parecer clique no

botão Excluir ( ).

 2.6 Empréstimos entre Instituições

Para realizar o registro de um empréstimo, execute o seguinte procedimento:
1 Clique no Menu  Administrativo → Recursos Materiais, na parte superior
esquerda da tela.

2 Na opção Patrimônio → Empréstimos entre Instituições.

3 Clique no botão novo ( ), onde será visualizada uma tela conforme a

Imagem 22.

A Figura 23 fornece a tela de Empréstimos entre Instituições.
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Na tela anterior, é possível Emitir Termo ( ) e Devolver ( ) o bem que
está emprestado clicando na opção desejada. Só é possível devolver algum item se o
mesmo ainda não foi devolvido.

28

Figura 23:  Empréstimos entre Instituições.
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Figura 24: Novo Empréstimo.
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Quando houver disponibilidade do ícone ( ), deve-se utiliza-lo para fazer a
busca  pela  unidade  ou  plaqueta  desejada.  Ao  clicar  em “Adicionar”  ( ).

Verifique as plaquetas adicionadas, é possível excluir todas as plaquetas adicionadas
clicando  no  botão  Excluir  Todas.  Também é  possível  excluir  apenas  uma  plaqueta
clicando em Remover ( ) ao lado da plaqueta que deseja excluir. Clique em Salvar

( ).

 2.7 Relatório de Movimentação

Para realizar o relatório de movimentação, execute o seguinte procedimento:
1 Clique no Menu  Administrativo → Recursos Materiais, na parte superior
esquerda da tela.

2 Na opção Patrimônio → RMP.

3 Preencha os dados e clique no botão imprimir (  ), que irá
gerar o arquivo PDF.

A Figura 25 fornece a tela de Relatório de Movimentação.
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Figura 25: Relatório de Movimentação.
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 2.8 Controle de Material Bibliografico

Para adicionar um novo controle de material  bibliografico, execute o seguinte
procedimento:

1 Clique no Menu  Administrativo → Recursos Materiais, na parte superior
esquerda da tela.

2 Na opção Patrimônio → Controle de Material Bibliografico.

3 Clique no botão novo ( ), onde será visualizada uma tela conforme a

Figura 27.

A Figura 26 fornece a tela de Controle de Material Bibliografico.

Para alterar uma opção, na sua linha clique no botão Editar ( ). Para excluir,

clique no botão Excluir ( ).
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Figura 26: Controle de Material Bibliografico.
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Após preencher todos os dados solicitados, clique em Salvar ( ).

Se desejar voltar à página anterior e não salvar clique no botão ( ) que se

localiza no canto inferior direito ao lado do botão Salvar ou no botão voltar ( ). No

canto superior esquerdo. 

 2.9 Transferência de Bens Entre Servidores

Para  adicionar  uma  nova  transferência  de  bens  entre  servidores,  execute  o
seguinte procedimento:

1 Clique no Menu  Administrativo → Recursos Materiais, na parte superior
esquerda da tela.

2 Na opção Patrimônio → Transferência de bens entre servidores.

3 Clique no botão novo ( ), onde será visualizada uma tela conforme a

Figura 30.
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Figura 27: Movimentação de Bens.
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A Figura 28 fornece a tela de Transferência Realizadas.

Para alterar uma opção, na sua linha em Ação para realizar uma das opções
disponíveis,  que são:  Enviar Termo Assinado ( ),  gerar Termo de
Encer./Transf. ( ) e Exluir ( ). 

Ao clicar para Enviar Termo Assinado, a  Figura 31 será exibida na tela.
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Figura 28:  Transferências Realizadas.
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Após escolher o arquivo, clique em Salvar ( ).

Se desejar voltar à página anterior e não salvar clique no botão ( ) que se

localiza no canto inferior direito ao lado do botão Salvar ou no botão voltar ( ). No

canto superior esquerdo. 
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Figura 29: Enviar Termo Assinado.



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Após preencher todos os dados solicitados, clique em Salvar ( ).

Se desejar voltar à página anterior e não salvar clique no botão ( ) que se

localiza no canto inferior direito ao lado do botão Salvar ou no botão voltar ( ). No

canto superior esquerdo. 
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Figura 30:  Nova Transferência de Bens Entre Servidores.
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 2.10 Inventário Patrimonial

Para listar os Inventários Patrimoniais, execute o seguinte procedimento:
1 Clique no Menu  Administrativo → Recursos Materiais, na parte superior
esquerda da tela.

2 Na opção Patrimônio → Inventário Patrimonial.

Na tela da Figura 31, se fornece a listagem de Inventários com suas respectívas
ações.

Para cada inventário  da lista  de inventários,  dependendo do estado atual  do
inventário, podem estar disponíveis as seguintes ações: Ação para realizar uma das
opções disponíveis, que são: 

Editar  Inventário  ( ),

Visualizar  Inventário  ( ),

Reabrir  Inventário  ( ), 

Submeter  Inventário  ( ),

Encerrar Inventário  ( ), 

36

Figura 31: Inventários
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e  Gerar  Termo  de  Encerramento  ( ).

NOTA: Não é possível submeter inventários que não estejam 100% finalizados.
Para que se possa submeter  um inventário,  todas as salas da lista  precisam estar
fechadas. Observe que um mesmo item não pode estar presente em duas salas do
mesmo inventário.

Obs. A listagem apresentada  traz os dados filtrados pelo maior ano com registro
de inventário.

Caso tenha problemas ao acessar alguma das opções da lista de ações, entre
em contato com o setor de suporte ao usuário.

 2.10.1 Cadastro de Inventário

 2.10.1.1 Adicionar Novo Inventário

Para adicionar um novo Inventário Patrimonial, execute o seguinte procedimento:
1 Clique no Menu  Administrativo → Recursos Materiais, na parte superior
esquerda da tela.

2 Na opção Patrimônio → Inventário Patrimonial.

3 Clique no botão novo ( ), onde será visualizada uma tela conforme a

Figura 32.
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Após preencher todos os dados solicitados, clique em Salvar ( ).

Se desejar voltar à página anterior e não salvar clique no botão ( ) que se

localiza no canto inferior direito ao lado do botão Salvar ou no botão voltar ( ). No

canto superior esquerdo.

 2.10.1.2 Editar Inventário

Na tela da Figura 31,  ao clicar para Editar Inventário (somente para inventários
não finalizados), a  Figura 33 será exibida na tela. 
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Figura 32: Novo Inventário.
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Figura 33: Editar Inventário.
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Na edição do inventário também é possível adicionar ou excluir salas do inven-
tário ou membros da comissão especial. A tela contendo os membros da comissão es-
pecial pode ser visualizada na Figura 34.

40

Figura 34: Editar Inventário (Membros da Comissão Especial).
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Após preencher os dados, clique em Salvar ( ).  Se desejar voltar  à página

anterior e não salvar clique no botão ( ) que se localiza no canto inferior direito ao

lado do botão Salvar ou no botão voltar ( ). No canto superior esquerdo.

 2.10.1.3 Visualizar Inventário

Na tela  da  Figura 31,  ao clicar  para Visualizar  Inventário,  a   Figura 35 será
exibida na tela. Nesta, será possível consultar as informações a respeito das Salas do
Inventário e dos Membros da Comissão Especial do inventário selecionado.
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Figura 35: Visualizar Inventário.
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 2.10.1.4 Reabrir Inventário, Submeter Inventário e Encerrar Inventário

Quando  um  inventário  está  com  todas  as  suas  salas  finalizadas,  a  opção
Submeter Inventário ficará disponível  na tela da  Figura 31,  e somente após clicá-la
(esta ação é executada pela Comissão Especial  de Inventário),  as opções Encerrar
Inventário  (esta  ação  é  executada  pela  Divisão  de  Patrimônio  (PROAD))  e  Reabrir
Inventário ficarão disponíveis.  Quando um inventário é encerrado, somente a opção
Reabrir  Inventário  ficará  disponível.  Ao  escolher  qualquer  uma  das  três  opções
anteriores, um diálogo pop-up será exibido na tela para confirmar a escolha o usuário.

 2.10.1.5 Atribuir Itens para uma Sala

Para atribuir itens a uma sala. Clique no botão “Itens sala” ( )  e uma tela  pop-
up abrirá como demonstra a Figura 36.
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Figura 36: Itens da Sala.



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Na tela de itens, há a opção para editar (  ) ou excluir (   ) algum item,

além de Iniciar leitura de itens (    ) e Atualizar lista (  

  ).

Ao clicar  para Editar  algum item, a tela  da  Figura 37 se apresentará e será
possível atribuir algum servidor responsável para aquele item e dizer se a informação
do item é diferente com o que está presente no banco de dados, podendo assim alterar
a descrição e o número da plaqueta.

Clicando em Iniciar leitura de itens, a tela da Figura 38 aparecerá e será possível
adicionar o número da plaqueta através de um leitor de código de barras ou digitando o
número da plaqueta e teclando ENTER.
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Figura 37: Editar Item da Sala.
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 2.10.1.6 Termo de Encerramento

Para  gerar  o  Termo  de  Encerramento  (somente  de  inventários  que  já  foram
encerrado), clique no botão “Termo de Encerramento” ( )  e  um arquivo  em formado
.pdf será baixado para o computador contendo os dados do inventário selecionado.

 2.10.2 Vinculação de Membros da Comissão de Inventário

Na tela da Figura 34 existe a opção de Adicionar membros (
) para a respectivo inventário. Clicando nesta opção, o usuário é levado para a tela da

Figura 39, onde possui a possibilidade de incluir os dados para posteriormente clicar
em Salvar para adicionar o membro ou Cancelar para voltar a tela anterior.
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Figura 38: Leitura de Itens
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 2.10.3 Vinculação de Salas ao Inventário

Na tela da Figura 32 existe a opção de Adicionar Salas ( ) para
a respectivo inventário. Clicando nesta opção, o usuário é levado para a tela da Figura 
40 onde possui a possibilidade de incluir os dados para posteriormente clicar em Salvar
para adicionar a sala ou Cancelar para voltar a tela anterior.
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Figura 39: Adicionar Membro da Comissão.

Figura 40: Adicionar Sala do Inventário.
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 2.10.4 Lançamento de Itens nas Salas do Inventário

Na tela da Figura 31 também consta a opção Lançamento de Itens ( ),  a
qual leva o usuário para tela Inventários Disponíveis, conforme mostra a  Figura 41.
Nesta tela, aparecerá para o usuário somente as salas que estão com a situação em
Aberto.

A única opção disponível para o usuário é a opção, Lançamento ( ), onde o
usuário é encaminhado para a tela da Figura 42, que representa a tela de Lançamento
de Inventário, onde o usuário pode editar Itens da sala, Reabrir ou Finalizar as salas
atribuídas para aquele inventário.
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Figura 41:  Inventários disponíveis.
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 2.10.5 Relatórios de Bens sem Plaqueta

Na tela da Figura 31 também consta a opção Relatório de bens sem Plaqueta (
)  ), a qual baixa um arquivo em formato .xlsx.
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Figura 42: Lançamento de Inventário.
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