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1. Introducao

Este manual foi elaborado tendo como principal objetivo de facilitar a utilizagdo
correta do Sistema de Gestdo Unificada de Recursos Institucionais (GURI), servindo
como instrumento de consulta para execugao dos principais procedimentos do sistema.

O NTIC esta sempre em busca de solugdes inteligentes e automaticas, visando
eliminar intervengdes manuais e aumentar a eficiéncia e eficacia dos processos através
dos projetos em que atua.

O GURI esta contemplado com recursos visuais acessiveis. O botao Voltar (=)

que encontra-se em todos os cadastros ajuda na usabilidade do sistema. O sistema
também contempla no canto superior direito a barra contraste aAA menu acessivel . AO clicar em

“Contraste” a tela mudara as cores para fundo preto e letras brancas, as letras “A”
ajudam a diminuir ou aumentar o tamanho da fonte, ja o “Menu acessivel” abre o menu
de opgdes ao usuario com as devidas permissoes.

1.1 Acesso ao Sistema

Para acessar a interface do sistema (/Imagem 1), utilize o enderego
http://www.unipampa.edu.br/guri/.



http://www.unipampa.edu.br/guri/
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Administrativo

. =
Contraste AAA Menu acessivel | login

unlpampa Niicleo de Tecnologia
—————— — daInformacgdo e
Universidade Federal doPampa  COMuUNicacao (NTIC)

Perfil: (?) Aluno ou Servidor da UNIPAMPA
G ESTAO Usuario:
RI UNIFICADA Senha:
DE RECURSOS
INSTITUCIONAIS * Entrar

Resgate de Senha

» Aluno ou Servidor da UNIPAMPA
+ Candidato de Processo Seletivo
« Participante ou Avaliador de Evento
N30 hé noticias para exibir. » Ouvidoria - Comunidade Externa

Ultimas noticias:

Imagem 1 - Tela Inicial do Sistema

Selecione o seu Perfil e apds inserir Usuario e Senha nos campos indicados,
clicar no botao Entrar. Caso n&o lembre a senha, clique na opcgao correspondente ao
seu perfil na caixa Resgate de Senha e vocé sera redirecionado para a pagina de
resgate de senha de acordo com o seu perfil. Em caso de duvida sobre o Perfil, clique
em (?) ao lado da palavra Perfil para obter ajuda.

2. Modulo de Orcamento

2.1 Listagem de orgcamentos

Para acessar a listagem de orgamentos realize o seguinte procedimento:

No menu, aba Administrativo, clique em Orgamento e Finangas, em seguida, em

Orcamentos. A Imagem 2 sera exibida na tela:
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Gestao A A A+ "Contraste &% Mapa do site 2 121151384 @ Sair
RI g?lglscct[:t?os UNIPamMpPa nucleo de Tecnologia da

INSTITUCIONAIS Informacdo e Comunicacao (NTIC)

Universidade Federal do Pampa

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA » Pesquisar... ,{3]

» Area: Administrativo » Subérea: Orgamente e Finangas » Médulo: Orgamento » Agio: Orgamento - Listar orgamentos

=l Py

T N Orgamento
Cadigo Ano Valor Total Editar

24 2017 1.234 567 89 &

21 2016 12.345,68 a8

20 2015 10.000,00 &

22 2014 1.000.000,00 o

23 2010 1.234 567,91 &

©) Central de Ajuda
Desenvolvido: NTIC - Universidade Federal do Pampa

W3C 10 v

Imagem 2 - Listagem de orgamentos

Nessa tela além de cadastrar um novo orgamento, é possivel pesquisar por orga-

mentos clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( ~) conforme mosta a Imagem 3 e

voltar & tela inicial do GURI, clicando em Inicio ().
Para alterar os dados de orgamentos, clique no botdo Editar ( < ). O registro

sera aberto num formulario de cadastro (ver Imagem 2.1), onde podera realizar todas

as modificagdes que achar necessario. Apos, vocé devera salvar as mudancgas feitas,

para isso basta clicar no botédo ( & ) que esta no canto inferior direito. Se desejar voltar
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a pagina anterior e nao salvar clique no botdo (| ® ) que se localiza no canto inferior di-

reito ao lado do botao salvar.

» Area: Administrativo » Subarea: Orgamentc e Finangas » Modulo: Orgamento » Agéo: Orgamento - Editar

[y Alterar Orgamento

* Campos Obrigatorios

Alterar Crcamento

Cadigo: 4

*Ano: 2015

*Valor Total: R$ 1234 567,89

Campus Porcentagem (%) Total ?13"6(?“";”“ 1° Etapa (Fevereiro) 2° Etapa (Maio) 3° Etapa (Setembro)

CAMPUS ALEGRETE 10,000000000000 RS 12345679 R% 40.38272 Fechada Fechada Abertta v

CAMPUS BAGE 10,00000000000( RS 123.456,79 R% 49.382 72 Aberta v Fechada v Fechada

CAMPUS CACAPAVA DD SUL 10,000000000000 RS 123.456,79 R§ 49.382,72 Fechada v Fechada v Fechada

CAMPUS DOM PEDRITC 10,00000000000( RS 123.456,79 R§ 49.382,72 Fechada v Fechada v Fechada

CAMPUS ITAQUI 10,00000000000( RS 123.456,79 R$ 40.382,72 Fechada v Fechada v Fechada v

CAMPUS JAGUARAQ 10,00000000000( RS 123.456,79 R§ 4938272 Fechada v Fechada v Fechada v

S JENTANADO 10,00000000000( RS 123.456,79 R$4938272  Fechada v Fechada v Fechada v

CAMPUS SAO BORJA 10,00000000000( R$ 123.456,79 R 4938272 Fechada v Fechada v Fechada v

CAMPUS SAC GABRIEL 5,000000000000( RS 61.728,39 R$ 24.691,36 Fechada v Fechada v Fechada v

CAMPUS URUGUAIANA 15,00000000000( RS 185.185,18 RE 74.074,07 Fechada v Fechada v Fechada v
. RS

Total: 100% 1.234.567.80

Mensagem Padrio: A Divisdo de Orgamento informa que o valor monetario para a Matriz de Custeio do ano 2015 estd

disponivel. As unidades tem 15 dias para informar a distribuic&o do valer por elemento de despesa.

H O

Imagem 2.1 — Editar orcamentos
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aaAe e e " Contraste &= Mapa do Site 2 121151384 @ Sair
UNIFICADA UNnIPpampa nucleo de Tecnologia da
Rl . Informagio ¢ Comunicacie (NTIQ)

Universidade Federal do Pampa

J ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA » Pesquisar. .. ,C),

» Area: Administrativo » Subérea: Orgamento & Finangas » Médulo: Orgamento » Agéo: Orgamento - Listar org amentos

oo | [ A\
T N Orgamento
Pesquisar por: [ o, v Pesquisar (em branco para listar todos)
Ano

Cadigo Ano Valor Total Editar

24 2017 1.234 567 80 &

21 2016 1234558 g

20 2015 10.000,00 e

22 2014 1.000.000,00 o

23 2010 1.234.567,91 e

Imagem 3 — Mostrar/Esconder pesquisa

2.1.1 Cadastro de orcamentos

Para criar um novo orgamento, o usuario devera clicar em Novo ( <= ). A Imagem

4 apresenta a figura correspondente a tela de cadastro:
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L 9

* Campos Obrigatorios

Nova Crcamento

Mensagem Padrao:

Codigo:

*Ano: 2015

*Valor Total: R$ 80.000,00

Campus Porcentagem (%)
CAMPUS ALEGRETE 25
CAMPUS BAGE 15
CAMPUS CACAPAVA DO SUL 5
CAMPUS DOM PEDRITC 10
CAMPUS ITACQUI 12
CAMPUS JAGUARAD 3
CAMPUS SANTANA DO 20
LIVRAMENTO

CAMPUS SAD BORJA 10
CAMPUS SAD GABRIEL 0
CAMPUS URUGUAIANA 0
Total: 100%

Total

RS
20.000,00
R3
12.000,00
R%
4.000,00
R%
8.000,00
R3
9.5600,00
RS
2.400,00
RS
16.000,00
R3
8.000,00

RE0,00

R$ 0,00

R$
80.000,00

» Area: Administrativo » Subarea: Orgamento e Finangas » Médulo: Orgamento » Agéo: Orgamento - Novo

Max. Diarias
(40,00%)

RE §.000,00
R§ 4.800,00
R§ 1.600,00
R§ 3.200,00
RE 3.840,00

R$ 960,00
RE 6.400,00
R§ 3.200,00

RE 0,00

R$ 0,00

1° Etapa (Fevereiro)

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

v

v

27 Etapa (Maio)

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Novo Or¢amento

v

A Divisdo de Orgcamento informa que o valor menetano para a Matnz de Custeio do ane 2015 esta
disponivel. As unidades tem 15 dias para informar a distribuic &0 do valor por elemento de despesa

3" Etapa (Setembro)

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

Fechada

H O

v

Imagem 4 — Novo Orgcamento

O usuario devera preencher todos os campos obrigatérios, com os dados solici-

tados.

10
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Ao preencher o orgamento com os dados necessarios, clique em Salvar ( H)

para finalizar a operagcao ou em Cancelar ( Y ) para cancela-la. Se desejar, podera vol-
tar clicando em Voltar ( w» ). Apos realizar qualquer uma dessas agdes, 0 usuario retor-

na a tela representada pela Imagem 2.

2.2 Elemento de despesa

Para acessar a listagem de elementos de despesas realize o seguinte
procedimento:

No menu, aba Administrativo, clique em Orgamento e Finangas, em seguida, em

Elemento de Despesa. A Imagem 5 sera exibida na tela:

cesTAoA- A A+ -:‘mtraste 2, Mapa do Site 2 121151384 @ Sair
B unipampa nucleo de Tecnologia da
INSTITUCIONAIS Informacédo e Comunicacéo (NTIC)

Universidade Federal do Pampa

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO > SISTEMA » Pesquisar...

» Area: Administrativo » Subarea: Orgamento e Finangas » Médulo: Orgamento » Agio: Elemento de Despesa - Listar

+ A& Elementos de Despesa

Codigo Elemento de despesa Natureza da despesa Editar Excluir

10 Diarias Armamentos <& p 4
ConsumO/foutr#s Armamentos o b

15 asdf Maquinas e equipamentos graficos P b4

16 asdf Equipamentos para audio, video e foto & b4

©) Central de Ajuda

Desenvolvido: NTIC - Universidade Federal do Pampa

WiC 10

Imagem 5 — Listar elementos de despesas

11
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Nessa tela além de cadastrar um novo elemento, € possivel pesquisar por ele-

mentos clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( ~) e voltar a tela inicial do GURI, cli-

cando em Inicio (%").
Para alterar os dados de elementos de despesa, clique no botdo Editar ( # ). O

registro sera aberto num formulario de cadastro (ver Imagem 5.1), onde podera realizar

todas as modificagdes que achar necessario. Apds, vocé devera salvar as mudancas

feitas, para isso basta clicar no botédo ( k& ) que esta no canto inferior direito. Se desejar

voltar a pagina anterior e ndo salvar clique no botdo ( ® |) que se localiza no canto infe-

rior direito ao lado do botdo salvar.

Para excluir um elemento de despesa, clique no botao Excluir ( % ). Sera exibi-

da uma mensagem de confirmacédo da operacdo. Clicando em Confirmar, o registro
sera excluido da base de dados. Se vocé por engano clicou no botao “excluir’ e nao de-
seja excluir o registro, deve-se clicar em “Cancelar” quando a mensagem de confirma-

cao de exclusao aparecer.

12
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» Area: Administrativo » Subarea: Orgamento e Finangas » Médulo: Orgamento » Agéo: Elemento de Despesa - Editar

9 Editar Elemento de Despesa

Editar Elemento de Despesa

Codigo: 10
*Nome do Elemento de Diarias
Despesa:

N* Identificador: 10

Tipo de Despesa

*Plano Interno
*Natureza Despesa

Data de Alteragao:

Situagao

Custeio ® Diaria
F4009GO119N v
14 - Armamentes

26/05/2015

Ativo v

H O

Imagem 5.1 — Editar elemento de despesa

2.2.1 Cadastro de elementos de despesa

A Imagem 6 apresenta a figura correspondente a tela de cadastro:

'_-.)_

. - PR M
Para criar um novo elemento de despesa, o usuario devera clicar em Novo ( <

13
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Unversidado Fdoral do Pampa COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
» Area: Administrativo » Subérea: Orgamento e Finangas » Médulo: Orgamento » Agiio: Elemento de Despesa - Novo
) Cadastrar Elemento de Despesa

* Campos Obrigatorios

Cadastrar Elemento de Despesa

Codigo:

*Nome do Elemento de
Despesa:
N° ldentificador:

Tipo de Despesa Custein ) Diaria
*Plano Interno Selecione. .. v
*Natureza Despesa Selecione. .. v

Data de Alteracdo:

Situagéo Ativo v

H O

Imagem 6 — Cadastrar elemento de despesa

O usuario devera preencher todos os campos obrigatérios, com os dados solici-

tados.

Ao preencher o orgamento com os dados necessarios, clique em Salvar ( IIt1')

para finalizar a operagéo ou em Cancelar ( \Y ) para cancela-la. Se desejar, podera vol-
tar clicando em Voltar ( wy ). Apos realizar qualquer uma dessas agdes, 0 usuario retor-

na a tela representada pela Imagem 5.

14
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2.3 Grupos por unidade

Para acessar a listagem de grupos por unidade realize o seguinte procedimento:

No menu, aba Administrativo, clique em Orgamento e Finangas, em seguida, em

Grupos por Unidade. A Imagem 7 sera exibida na tela:

GESTAD ‘ A A A+ (® Contraste = Mapa do Site 2 121151384 @ Sair
RI UNIFICADA

DE RECURSOS unipampa :\Il-‘flcleo de Te:rgr:?‘ia_da

INSTITUCIONAIS nformaca cdo (NTIC)
Universidade Federal do Pampa
ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA » Pesquisar. . ,‘D’
» Area: Administrativo » Subérea: Orgamento e Finangas » Médulo: Orgamento » Agio: Grupos Unidades - Listar
= g P -
T N Grupos por Unidade
Codigo Unidade Grupo Editar Excluir
8 CAMPUS ALEGRETE Campus Alegrete - )\K
L] CAMPUS URUGUAIANA CMP - Campus Uruguaiana o x
2 CAMPUS ALEGRETE Admin - Alegrete @ *x
7 CAMPUS SANTANA DO LIVRAMENTO Admin - Alegrete o *x

Imagem 7 — Listar grupos por unidade

Nessa tela além de cadastrar um novo grupo, € possivel pesquisar por grupos

clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( ~) e voltar a tela inicial do GURI, clicando

em Inicio (%").
Para alterar os dados de grupos por unidades, clique no botdo Editar ( ). O re-

gistro sera aberto num formulario de cadastro (ver Imagem 7.1), onde podera realizar

todas as modificagdes que achar necessario. Apds, vocé devera salvar as mudancas

feitas, para isso basta clicar no botédo ( kd ) que esta no canto inferior direito. Se desejar

15
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voltar a pagina anterior e ndo salvar clique no botdo ( ® |) que se localiza no canto infe-

rior direito ao lado do botao salvar.

Para excluir um grupo por unidade, clique no botdo Excluir ( % ). Sera exibida

uma mensagem de confirmacao da operacao. Clicando em Confirmar, o registro sera
excluido da base de dados. Se vocé por engano clicou no botdo “excluir” e ndo deseja
excluir o registro, deve-se clicar em “Cancelar’ quando a mensagem de confirmagao de

exclusao aparecer.

» Area: Administrativo » Subdrea: Orgamento & Finangas » Médulo: Orgamento » Ago: Grupos Unidades - Editar

) Alterar Relag&o Grupo X Unidade

Alterar Relacdo Grupo X Unidade

Cadigo: 8

*Unidade: CAMPUS ALEGRETE M
(Informe abaixe o grupo destinatéric para as notificagdes da unidade selecionada)

*Grupo: Campus Alegrete

Data de Alteragdo: 02/10/2013

H O

Imagem 7.1 — Editar grupo por unidade

2.3.1 Cadastro de grupo por unidade

Para criar um novo grupo por unidade, o usudario devera clicar em Novo (<= ). A

Imagem 8 apresenta a figura correspondente a tela de cadastro:

16
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» Area: Administrativo » Subérea: Orgamento e Finangas » Modulo: Orgamente » Agdo: Grupes Unidades - Novo

) Nova Relacao Grupo X Unidade

* Campos Obrigatorios

Nova Relagio Grupo X Unidade

Codigo:

* i - .

Unidade: Selecione. .. ¥
{Informe abai«o o grupe destinataric para as notific agSes da unidade selecionada)

*Grupo:

Data de Alteragdo:

H O

Imagem 8 — Cadastrar grupo por unidade

O usuario devera preencher todos os campos obrigatérios, com os dados solici-

tados.

Ao preencher o grupo com os dados necessarios, clique em Salvar ( i ) para fi-

nalizar a operagao ou em Cancelar ( \ ) para cancela-la. Se desejar, podera voltar cli-
cando em Voltar (). Apds realizar qualquer uma dessas agdes, 0 usuario retorna a

tela representada pela Imagem 7.

17
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2.4 Grupos por elemento

Para acessar a listagem de grupos por elementos realize o seguinte
procedimento:

No menu, aba Administrativo, clique em Orgamento e Finangas, em seguida, em

Grupos por Elemento. A Imagem 9 sera exibida na tela:

horfo A @conflyte B mapacosie [
UNIFICADA unIipampa nicleo de Tecnologia da
RI: .. infermagie ¢ Comdnicagie (NTI)

Universidade Federal do Pampa

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO > SISTEMA >

» Area: Administrativo » Subdrea: Orgamente e Finangas » Médulo: Orgamente » Agiio: Grupo Elemento de Despesa - Listar

o A\

T N Grupos por Elemento
Cadigo Elemento de despesa Grupo Editar Excluir

g Diarias Campus Dom Pedrito o b4

Imagem 9 — Listar grupos por elemento

Nessa tela além de cadastrar um novo grupo, é possivel pesquisar por grupos

clicando em Mostrar/Esconder Pesquisa ( ~) e voltar a tela inicial do GURI, clicando

em Inicio ().
Para alterar os dados de grupos por elementos, clique no botdo Editar ( <+ ). O

registro sera aberto num formulario de cadastro (ver Imagem 9.1), onde podera realizar

todas as modificacbes que achar necessario. Apds, vocé devera salvar as mudangas
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feitas, para isso basta clicar no botédo ( kd ) que esta no canto inferior direito. Se desejar

voltar a pagina anterior e ndo salvar clique no botdo ( ® |) que se localiza no canto infe-

rior direito ao lado do botdo salvar.

Para excluir um grupo por elemento, clique no botao Excluir ( % ). Sera exibida

uma mensagem de confirmagdo da operacdo. Clicando em Confirmar, o registro sera
excluido da base de dados. Se vocé por engano clicou no botdo “excluir’ e nao deseja
excluir o registro, deve-se clicar em “Cancelar’ quando a mensagem de confirmagao de

excluséo aparecer.

» Area: Administrativo » Subarea: Orgamento e Finangas » Modulo: Orgamento » Agdo: Grupo Elemento de Despesa - Editar

) Alterar Relacédo Grupo X Elemento

* Campos Obrigatorios

Alterar Relagdo Grupo X Elemento

Cadigo: 9

*Elemento: Dirias v
*Grupo: Campus Dom Pedrito

Data de Alteracéo: 3102012

H O

Imagem 9.1 — Editar grupo por elemento
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2.4.1 Cadastro de grupo por elemento

Para criar um novo grupo por elemento, o usuario devera clicar em Novo ( < ). A

Imagem 10 apresenta a figura correspondente a tela de cadastro:

» Area: Administrativo » Subérea: Orgamento & Finangas » Médulo: Orgamento » Agdo: Grupo Elemento de Despesa - Movo

) Nova Relagao Grupo X Elemento

* Campos Obrigatorios

Nova Relaco Grupo X Elemento

Cadigo:
*Elemento: Diarias M
*Grupo: Secretaria Académica - Alegrete

Data de Alteragéo:

H O

Imagem 10 — Cadastrar grupo por elemento

O usuario devera preencher todos os campos obrigatérios, com os dados solici-

tados.

Ao preencher o grupo com os dados necessarios, clique em Salvar ( - ) para fi-

nalizar a operagao ou em Cancelar ( \ ) para cancela-la. Se desejar, podera voltar cli-
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cando em Voltar (). Apos realizar qualquer uma dessas agdes, 0 usuario retorna a

tela representada pela Imagem 9.

2.5 Cadastro de etapas

Para acessar a listagem de cadastro de etapas, realize o seguinte procedimento:

No menu, aba Administrativo, clique em Orgamento e Finangas, em seguida, em
Cadastro de Etapas. A Imagem 11 sera exibida na tela:

» Area: Administrative » Subérea: Orgamento e Finangas » Médulo: Orgamento » Agio: Etapas - Listar
e F=
N Cadastro de Etapas

Cadastro de Etapas

CAMPUS ALEGRETE

Ano 1 Etapa (Fevereiro) 2° Etapa (Maio) 3* Etapa (Setembro)
2015 = = =
CAMPUS BAGE

Ano 12 Etapa (Fevereiro) 27 Etapa (Maio) 3° Etapa (Setembro)
2015 + + +

Imagem 11 — Listar cadastro de etapas

Nessa tela é possivel pesquisar por etapas clicando em Mostrar/Esconder Pes-
quisa ( ) e voltar & tela inicial do GURI, clicando em Inicio ().

Para visualizar os dados da etapa, clique no botéo Visualizar (i ). A informa-
¢ao sera aberta em uma nova pagina (ver Imagem 11.1). Se desejar voltar a pagi-

na anterior e clique no botdo OK que se localiza no canto inferior direito.
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12 Etapa (Fevereiro) - 2015

© Histérico de avaliagGes

Descrigdo do Elemento Despesa(Custeio) Plano Interno Natureza da Despesa Valor
Indenizacies e Restituicoes Plano 1 Material de Consumo R$ 20.000,00
Descrigdo do Elemento Despesa(Didria) Plano Interno Natureza da Despesa Valor
Diarias Nacionais Plano 1 Material de Consumo R& 6.000,00

Ok

Imagem 11.1 — Visualizar dados da etapa

2.5.1 Cadastro dados da etapa

Para cadastrar um nova etapa, o usuario devera ter permissio e a mesma estar

em situacao “aberta” nas opgdes do “Orgamento”. Caso positivo, deve-se clicar em Ca-

dastrar Etapa ( =* ). A Imagem 12 apresenta a figura correspondente a tela de cadastro:
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[ 9]

* Campos Obrigatérios

Cadastrar 3% Etapa (Setembro) - 2015

Cadastrar 3° Etapa (Setembro) - 2015

Valor Limite: R$ 94.567,91

Descrigdo do Elemento Despesa(Custeio) Plano Interno Natureza da Despesa Valor
Indenizacies & Restituicdes Flano 1 Material de Consumo R%
Material de Consumo Flano 1 Material de Consumao R%
Material de Consumo Laboratario Flano 1 Material de Consumo R%
Servicos de Terceiros Pessoa Fisica Plano 1 Material de Consumo R$
Servicos de Terceiros Pessoa Juridica Plano 1 Material de Consumo R$
Servicos de Terceiros Pessoa Juridica (Intra-Orcamentario) Plano 1 Material de Consumo R%
telefonia F4009G0119N Material de Consumo R
Descrigdo do Elemento Despesa(Didria) Plano Interno Natureza da Despesa Valor
Diarias Colaborador Eventual Flano 1 Material de Consumo R§
Diarias Exterior Plano 1 Material de Consumao R%
Diarias Nacionais Plano 1 Material de Consumo R3%
Passagens Aéreas Internacionais Plano 1 Material de Consumao RS
Fassagens Aéreas Nacionais Plano 1 Material de Cansumo RE
1° Etapa 2° Etapa 3° Etapa

Resumo

Valor de Custeio Utilizado
Valor de Diarias Utilizado (40,00%)

Total

Valor limite total

R$ 123.456,79
R$ 49.382,72
R$ 123.456,79

Valor Utilizado
R$ 20.000,00
R$ 6.000,00
R$ 26.000,00

Valor total utilizado

Valor Utilizado Valor Utilizado

R$ 1.200,00 R$ 0,00 R$ 21.200,00
R$ 1.688,88 R$ 0,00 R$ 7.688,88
RS 2.888,88 R$ 0,00 RS 28.888,88

H O

Imagem 12 — Cadastrar etapa

O usuario devera preencher os campos desejados, com os dados solicitados.

Ao preencher o grupo com os dados necessarios, clique em Salvar ( 2 ) para fi-

nalizar a operagao ou em Cancelar ( Y ) para cancela-la. Se desejar, podera voltar cli-
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cando em Voltar (). Apos realizar qualquer uma dessas agdes, 0 usuario retorna a

tela representada pela Imagem 11.

2.6 Avaliacao de solicitagoes

Para acessar a listagem de avaliacbes de solicitagcdes, realize o seguinte
procedimento:

No menu, aba Administrativo, clique em Orgamento e Finangas, em seguida, em

Avaliagéo de Solicitagcdes. A Imagem 13 sera exibida na tela:

» Area: Administrativo » Subarea: Orgamento e Finangas » Médulo: Orgamento » Ago: Avaliag o de Sclicitag Ges de Orgamento - Listar
N Avaliacao de Solicitagées - 2015
Avaliar
Unidade
1* Etapa (Fevereiro) 27 Etapa (Maio) 37 Etapa (Setembro)

CAMPUS ALEGRETE @ - =
CAMPUS BAGE > = =
CAMPUS CACAPAVA DO SUL = = =
CAMPUS DOM PEDRITO = > %
CAMPUS ITAGQUI = = =
CAMPUS JAGUARAD =9 = =
CAMPUS SANTANMA DO LIVRAMENTO = = =
CAMPUS SAQ BORJA = = =
CAMPUS SAC GABRIEL = = =
CAMPUS URUGUAIANA = = =

Imagem 13 — Listar avaliagao de solicitagoes

Nessa tela € possivel pesquisar por avaliagdes clicando em Mostrar/Esconder
Pesquisa () e voltar a tela inicial do GURI, clicando em Inicio ().

Para visualizar os dados de uma avaliagao realizada, clique no botdo Aprovado

(+#) ou Reprovado (). A informacéo sera aberta em uma nova pagina (ver Imagem
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13.1). Se desejar voltar a pagina anterior e clique no botdo OK que se localiza no canto

inferior direito.

27 Etapa (Maio) - 2015

& Historico de avaliagbes

Descrigdo do Elemento Despesa(Custeio) Plano Interno Natureza da Despesa Valor

Indenizagoes & Restituicies Plana 1 Material de Consumo R% 100,00
Material de Consumo Plana 1 Material de Consumo R$ 100,00
Material de Consumo Laboratario Plano 1 Material de Consumo R$ 200,00
Servigos de Terceiros Pessoa Fisica Plano 1 Material de Consumo R$ 300,00
Servicos de Terceiros Pessoa Juridica Plano 1 Material de Consumo R 500,00
Descrigdo do Elemento Despesa(Didria) Plano Interno Natureza da Despesa Valor

Diarias Colaborador Eventual Plano 1 Material de Consumo R$ 600,00
Diarias Exterior Plana 1 Material de Consumo R$ 600,00
Diarias Nacionais Plana 1 Material de Consumo R§ 488,88

Ok

Imagem 13.1 — Visualizar dados da avaliagao realizada

2.6.1 Realizar avaliacao

Para avaliar uma etapa, o usuario devera ter permissao e a mesma estar lanca-

da na opgao de “Cadastro de Etapas”. Caso positivo, deve-se clicar em Avaliar (- ). A

Imagem 14 apresenta a figura correspondente a tela de cadastro:
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Avaliar 17 Etapa (Fevereiro)- 2015

Valor Limite: R$ 49.382,72

Descrigao do Elemento Despesa(Custeio)
Indenizagdes e Restituicies

Material de Consuma

Material de Consumo Laboratario

Servicos de Terceiros Pessoa Fisica

Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

Servicos de Terceiros Pessoa Juridica (Intra-Orcamentario)

telefonia

Descrigao do Elemento Despesa(Diaria)

Diarias Colaborador Eventual

Diarias Exterior

Diarias Nacionais

Passagens Aéreas Internacionais

FPassagens Aéreas Nacionais

Resumo

Valor de Custeio Utilizado

Valor de Didrias Utilizado (40,00%)

Total

(Inserir Observag o, sendo obrigatorio em caso de reprovag

Observagdo:

Plano Interno Natureza da Despesa Valor
Plano 1 Material de Consumao R% 0,00
Flano 1 Material de Consumo R$ 1.234,56
Flano 1 Material de Consumo RE 0,00
Plano 1 Material de Consumo R% 0,00
Plano 1 Material de Consuma R$ 0,00
Flano 1 Material de Consumo R$ 0,00
F4009G0119N Material de Consumo RE 0,00
Plano Interno Matureza da Despesa Valor
Flano 1 Material de Consuma R% 65,41
Plano 1 Material de Consumo R 0,00
Plano 1 Material de Consumao R% 0,00
Plano 1 Material de Consumo R$ 0,00
Plana 1 Material de Consumo R§ 0,00
17 Etapa 2* Etapa 3° Etapa

Valor limite total Valor total utilizado

Valor Utilizado Valor Utilizado Valor Utilizado

R$ 123.456,79 R$ 1.234,56 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 1.234,56
R$ 49.382,72 R$ 65,41 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 65,41
R$ 123.456,79 R$ 1.299,97 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 1.299,97
Pl
" pprovar &% Reprovar

Imagem 14 — Avaliar etapa

O usuario devera analisar os dados solicitados e “Aceitar” ou “Rejeitar” a solicita-

¢ao. Caso rejeite, é obrigatdria a inclusdo de uma Observagdo, no campo correspon-

dente ao final da pagina.
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Se desejar, podera voltar clicando em Voltar (wy ). Apos realizar qualquer uma

dessas agdes, o usuario retorna a tela representada pela Imagem 13.

2.7 Solicitagcées de remanejamento

Para acessar a listagem de avaliagbes de remanejamento, realize o seguinte
procedimento:

No menu, aba Administrativo, clique em Orgamento e Finangas, em seguida, em

Solicitagdes de Remanejamento. A Imagem 15 sera exibida na tela:

ADMINISTRATIVO » ACADEMICO » SISTEMA » Pesquisar...

» Area: Administrativo » Subarea: Orgamento e Finangas » Médulo: Orgamento » Agio: Remansjamento - Listar

L | Remanejamento - 2015

Solicitar

Remanejar - Origem

Unidade
1° Etapa (Fevereiro) 2° Etapa (Maio) 37 Etapa (Setembro)
CAMPUS ALEGRETE | Selecione. .. ¥ | | Selecione. .. A Indisponivel
CAMPUS BAGE Selecione. .. v Selecione. .. v Indisponivel
SolicitagGes de outros campi
Unidade Solicitante Unidade Solicitada Situacdo Acgdo

Nenhum registro encontrado.

Minhas solicitacdes

Data Unidade Solicitante  Unidade Solicitada Situagdo Visualizar

27/05/2015 14:26:30 CAMPUS ALEGRETE CAMPUS ALEGRETE Aprovado pelo Campus

28/05/2015 16:38:28 CAMPUS ALEGRETE CAMPUS ALEGRETE Aprovado pelo Campus

Imagem 15 — Remanejamento
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Nessa tela € possivel pesquisar por avaliacbes clicando em Mostrar/Esconder
Pesquisa ( - ) e voltar & tela inicial do GURI, clicando em Inicio (%*).

Para visualizar os dados de um remanejamento realizado, clique no botao Visu-
alizar (). A informagao sera aberta em uma nova pagina (ver Imagem 15.1). Se de-
sejar voltar a pagina anterior e clique no botdo OK que se localiza no canto inferior

direito.

Remanejamento - CAMPUS ALEGRETE > CAMPUS ALEGRETE

© Historico de avaliacGes

Descrigdo do Elemento Despesa Selecionado Plano Interno Matureza da Despesa Valor
Indenizacbes e Restituigbes Flano 1 Material de Consumo RE 20.000,00
Descrigdo do Elemento Despesa(Custeio) Plano Interno Natureza da Despesa Valor da etapa Empenho  Valor Remanejado
Servicos de Terceiros Pessoa Juridica Plano 1 Material de Consuma R 0,00 RE 8.000,00
Descrigdo do Elemento Despesa(Diaria) Plano Interno Natureza da Despesa Valor da etapa Empenho  Valor Remanejado

Nenhum elemento de despesa do tipo custeio encontrado

Ok

Imagem 15.1 — Visualizar dados do remanejamento

2.7.1 Realizar remanejamento
Para remanejar uma etapa, o usuario devera ter permissdo e a mesma estar dis-

ponivel para tal feito. Caso positivo, deve-se selecionar uma das opgdes disponiveis
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que o usuario desejar alterar. A Imagem 16 apresenta a figura correspondente a tela de

cadastro:

L)

* Campos Obrigatorios
Remanejamento - CAMPUS ALEGRETE = CAMPUS ALEGRETE
Descrigdo do Elemento Despesa(Custeio) Plano Interno

Indenizagdes e Restituicies Plano 1

Descrigdo do Elemento Despesa(Diaria)  Plano Interno

Diarias Nacionais Plano 1

Resumo

Valor de Custeio Utilizado
Valor de Diarias Utilizado (40,00%)

Total

Valor limite total

R$ 123.456,79
RS 49.382,72

R$ 123.456,79

» Area: Administrativo » Subarea: Orgamento € Finangas » Modulo: Orgamento » Agiio: Remanejamento - Novo

Natureza da Despesa Valor da etapa

Material de Consumo R#§ 20.000,00

Natureza da Despesa Valor da etapa

Material de Consumao R§ 6.000,00

1° Etapa 2° Etapa

Valor Utilizado Valor Utilizado

R$ 20.000,00 R$ 1.200,00
R$ 6.000,00 RS 1.688,88
R$ 26.000,00 R$ 2.888,88

Remanejamento - CAMPUS ALEGRETE > CAMPUS ALEGRETE

Valor Disponivel

R§ 20.000,00

Valor Disponivel

R 6.000,00

3" Etapa
Valor Utilizado
R$ 0,00
R$ 0,00

R$ 0,00

Remanejar

-

Remanejar

-

Valor total utilizado

R$ 21.200,00
R$ 7.688,88

R$ 28.888,88

Imagem 16 — Solicitar remanejamento

O usuario tera a opgao de remanejar clicando em Remanejar (+")

mento de despesa que desejar sendo encaminhado para a tela da

algum ele-

Imagem 16.1.

Se desejar, podera voltar clicando em Voltar (e ). Apds realizar qualquer uma

dessas agdes, o usuario retorna a tela representada pela Imagem 15.
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®) Remanejamento - CAMPUS ALEGRETE > CAMPUS ALEGRETE

* Campos Obrigatérios

Remanejamento - CAMPUS ALEGRETE =

Descrigdo do Elemento Despesa Selecionado

Indenizacdes e Restituicdes

Descrigdo do Elemento
DespesalCusteio)

Indenizacdes e Restituicbes
Material de Consumao

Material de Consumao Laboratario
Servigos de Terceiros Pessoa Fisica

Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
(Intra-Crcamentario)

telefonia

Descrigdo do Elemento
DespesalDiaria)

Diarias Colaborador Eventual
Diarias Exterior

Diarias Nacionais

Passagens Aéreas Internacionais

Passagens Aéreas Nacionais

CAMPUS ALEGRETE

FPlano 1

Plano Interno

Flano 1

Flano 1

Flano 1

Flano 1

Plano 1

Plano 1

FA009G0110M

Plano Interno

Flano 1

Flano 1

Flano 1

Plano 1

Plano 1

Plano Interno

Natureza da
Despesa
Material de
Consuma
Material de
Consuma
Material de
Consumao
Material de
Consumao
Material de
Consumao
Material de
Consumao
Material de
Consuma

Natureza da
Despesa
Material de
Consuma
Material de
Consumao
Material de
Consumao
Material de
Consumao
Material de
Consuma

Valor da
etapa
R%
20.000.00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R% 0,00

R% 0,00

R$ 0,00

Valor da
etapa

R$ 0,00

R$ 0,00

R$
§.000.00

R% 0,00

R% 0,00

Natureza da Despesa

Material de Consumao

Empenho

Empenho

Valor da etapa

R$ 20.000,00

Total utilizado

Valor Remanejavel

R$ 20.000,00

Distribuir valor

Distribuir valor

H O

Imagem 16.1 — Realizar remanejamento

O usuario devera preencher os campos desejados, com os dados solicitados.

Ao preencher o grupo com os dados necessarios, clique em Salvar ( 2 ) para fi-

nalizar a operagao ou em Cancelar ( Y ) para cancela-la. Se desejar, podera voltar cli-
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cando em Voltar (). Apos realizar qualquer uma dessas agdes, 0 usuario retorna a

tela representada pela Imagem 16.

2.8 Avaliagao de remanejamentos

Para acessar a listagem de avaliagbes de remanejamentos, realize o seguinte
procedimento:

No menu, aba Administrativo, clique em Orgamento e Finangas, em seguida, em

Avaliagdo de Remanejamentos. A Imagem 17 sera exibida na tela:

ADMINISTRATIVO > ACADEMICO > SISTEMA >

» Area: Administrative » Subérea: Orgamento & Finangas » Madulo: Orgamente » Agio: Remanejamento - Listar

N Avaliagédo Remanejamento - 2015
Solicitacdes dos campus
Data Unidade Solicitante Unidade Solicitada Elementode Despesa Etapa Situagédo Agdo
2710512015 CAMPUS CAMPUS Indenizagbes e 5 Aprovado pelo
14:26:30 ALEGRETE ALEGRETE Restituigdes Campus o

Imagem 17 — Listar avaliagao de remanejamentos

Nessa tela € possivel pesquisar por avaliagbes clicando em Mostrar/Esconder
Pesquisa ( ~ ) e voltar a tela inicial do GURI, clicando em Inicio ().

Caso nao haja nenhuma solicitagdo para mostrar, a tela da Imagem 15 € mostra-

da para o usuario.
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2.8.1 Realizar avaliacao

Para avaliar um remanejamento, o usuario devera ter permissdo e 0 mesmo es-

tar disponivel. Caso positivo, deve-se clicar em Avaliar (- ). A Imagem 18 apresenta a

figura correspondente a tela de avaliar remanejamento:
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» Area: Administrativo » Subérea: Orgamento e Finangas » Médulo: Orgamento » Agdo: Remanejamento - Avaliar

¥ Avaliacdo de Remanejamento - CAMPUS ALEGRETE > CAMPUS ALEGRETE

* Campos Obrigatorios

Avaliagdo de Remanejamento - CAMPUS ALEGRETE = CAMPUS ALEGRETE

Descrigdo do Elemento Despesa Selecionado

Indenizacdes & Restituicdes

Descrigdo do Elemento Despesa(Custeio)
Indenizacbes & Restituicdes

Material de Consumo

Material de Consuma Laboratario

Servigos de Terceiros Pessoa Fisica

Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

Servigos de Terceiros Pessoa Juridica (Intra-Crgcamentario)

telefonia

Descrigdo do Elemento Despesa(Diaria)
Diarias Colaborador Eventual

Diarias Exterior

Diarias Nacionais

Passagens Aéreas Intemacionals

Passagens Aéreas Nacionais

(Inserir Observag o, sende cbrigatéric em ¢ aso de reprov
Observagao:

Plano Interno

Flano 1

Plano Interno
Plano 1
Plano 1
Plano 1
Plang 1
Flano 1
Plano 1

F4009G0110N

Plano Interno
Plano 1
Plano 1
Plang 1
Flano 1

Plano 1

Matureza da Despesa

Material de Consumo

Natureza da Despesa Valor da etapa Empenho Valor Remanejado

Material de Consumao
Material de Consuma
Material de Consuma
Material de Consumao
Material de Consumo
Material de Consumo

Material de Consuma

Valor Etapa Valor Disponivel

R§ 20.000.00 RS 20.000,00

R% 20.000.00

R$ 0,00
R$ 0,00
R3 0,00
R3 0,00
R$ 0,00
R% 0,00

Natureza da Despesa Valor da etapa

Material de Consuma
Material de Consuma
Material de Consuma
Material de Consumo

Material de Consumao

R$ 0,00
R$ 0,00
R36.000,00
R3 0,00
R§ 0,00

R5 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R3 0,00
RE8.000,00
R$ 0,00
R% 0,00

Empenho Valor Remanejado
RS 0,00
R$ 0,00
R35 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00

& pprovar & Reprovar

Imagem 18 — Realizar avaliagao de remanejamento

O usuario devera analisar os dados solicitados e “Aceitar” ou “Rejeitar” a solicita-

¢ao. Caso rejeite, é obrigatdria a inclusdo de uma Observagdo, no campo correspon-

dente ao final da pagina.
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Se desejar, podera voltar clicando em Voltar (wy ). Apos realizar qualquer uma

dessas agdes, o usuario retorna a tela representada pela Imagem 17.
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